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Rekomendowany proces rejestracji karty
transakcji w SIGIIF

https://www.giif.mofnet.gov.pl

W zwigzku ze zmianami struktury dokumentéw elektronicznych w SIGIIF, rekomendujemy do czasu
ustabilizowania schematow dokumentéw elektronicznych, wprowadzanie kart transakcji za
posrednictwem aplikacji internetowej SIGIIF-2, ktéra znajduje sie pod adresem internetowym:
https://www.giif. mofnet.gov.pl/#/notariat

Rekomendacje nasze zwigzane sg z problemami stabilnosci funkcjonowania narzedzi
dostarczonych przez Ministerstwo Finansow, ktére mogg w sposob istotny wptyngé na
bezpieczenstwo i pewnos$¢ ztozenia prawidtowej karty transakgji.
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Proces rejestracji przedstawiony jest ponizej.

- Wtaczyé program Notaris.

- Nastepnie wcisng¢ ikone GIIF2.

- W nowym oknie wybraé opcje z numerem 2 - ,Nowa transakcja notarialna”.
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
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Uwaga - do dnia 13 .07.2019 system Informatyczny GIIF przyjmuje raporty z wykorzystaniem ., Nowych™
wzorow dokumentow elektronicznych. Wszyscy uzytkownicy aplikacji Notaris mogg korzystac z mozliwosci
raportowania transakcji ON-LINE 24/7 .Pomoc Notaris dostepna jest w dni robocze w godzinach 8.00-17.00
tel. 22-867-80-00

1 I Logowanie - instytucja zarejestrowana w systemie l

2 Nowa transakcja notarialna

- Uruchomi sie przegladarka ze strong Generalnego Inspektoratu Informacji Finansowej do
wypetnienia nowej karty notarialne;j.
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Jesli pojawit sie taki komunikat postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

@‘ Ministerstwo Finanséw X | 4\ Ry a X

~ = 0O @ Ministerstwo Finanséw [PL] <2/ /www.giif.mofnet.gov.pl e e = 7 e

N£ Ministerstwo Generalny Inspektor Informacji Finansowej

®  Finanséw

6 Znalaztes sie na stronie WWW systemu
informatycznego GIIF.

ZaprzestaliSmy wsparcia przegladarek Internet Explorer oraz
Edge. Prosimy korzysta¢ ze strony przy uzyciu aktualnej wersji
Google Chroma, Firefoksa lub Opery.

Strona zostata przetestowana z Firefox w wersji 52 ESR, 60
ESR i 65, a takze Google Chrome 72

- w tym przypadku nalezy ustawi¢ przegladarke Google Chrome lub Mozille Firefox jako domysing
zamiast przegladarki Internet Explorer. Nastepnie ponownie wcisng¢ opcje ,Nowa transakcja
notarialna” w programie Notaris.

Jedli strona wyswietla zawartos¢ z tytutem , Transakcja Notarialna” wypetnij pola zgodnie z opisem:

[w] \ G | ) SoftCreamSoftware/Notaris X £ Giif2018 X o+ = X
C & Ministerstwo Finanséw [PL] | https;//www.giif.mofnet.gov.pl/#/notariat r @Ee @ :
Transakcja Notarialna

NIP Instytucji Obowiazanej NIP Notariusza - 10
(Instytucja Obowigzana)

‘ 1180645985 6] ‘

Numer Repertorium

‘ 1/2019 v ‘

Numer Czynnosci W Numer Czynnosci wpisujemy Numer repA. z mysinikiem w srodku jako Korekta?
tacznikiem miedzy kolejnym numerem a rokiem. —

‘ 1-2019 \/‘

Rodzaj transakgji

® [07] Transakgja notarialna. Przycisk korekty stuzy do poprawy wystanej juz wczesniej karty.

Data transakgji

2019-07-18 =] ‘

Kwota transakgji Waluta transakgji @

250000 V' PLN  Zioty Polski (PLN)

Tytut transakdji Z listy rozwijanej wybrac tytut transakcji

AO1 | sprzedaz nieruchomosci

Sposob wydania dyspozygii  Jesli w dokumencie nie ma informacji o depozycie,
6 ,Wybieramy z listy "0 bez depozytu"

0 bez depozytu

Dodaj podmiot

| Dodaj podmiot uczestniczacy w transakcji
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Nastepnie na samym dole (wczesniejszy obraz) wcisnij przycisk ,Dodaj podmiot uczestniczacy w
transakc;ji”.

Pojawi sie formularz do wypetnienia danych osobowych podmiotu uczestniczgcego w transakgji.

B | G | © SoftCreamSoftware/Notaris X f Gif2018 x o+ = X

C & Ministerstwo Finans6w [PL] | https://www.giif.mofnet.gov.pl/#/notariat + = s @ :

Podmiot uczestniczacy w transakcji = usus
Charkter Podmiotu

AOTA  sprzedajacy nieruchomosé

Osoba fizyczna ‘ Osoba prawna ‘

Podmiot
Imie Drugie Imie Nazwisko
| san v v || Kowalski v

Obywatelstwo

. Polska

PESEL

84071295699 v ‘
Kraj urodzenia Data urodzenia

E  Polska 1984-07-12 = ‘

W przypadku osoby matoletniej wybieramy wartosé
) Dokument Tozsamosci
Rodzaj dokumentu = Inne
Rodzaj dokumentu Seria i numer dokumentu

DO  dowdd osobisty x CER343078 V‘

Dodajemy adres

podmiotu KSen’a i numer dokumentu muszg by¢ napisane tacznie, bez spacji.

Jedli jest to osoba niepetnoletnia wypetnij pola tak jak ponizej:

Dokument Tozsamosci

Rodzaj dokumentu Seria i numer dokumentu
IN | Inne x Brak v
‘ Adres Zamieszkania

‘ Dodaj osobe upowazniong ‘

‘ Dodaj podmiot uczestniczacy w transakgji ’
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Jesli karta zostata wypetniona wszystkimi potrzebnymi danymi w pierwszej kolejnosci nalezy
wcisngc przycisk ,,Sprawdz formularz”.

Karte transakcji po sprawdzeniu nalezy zapisaé na stacji roboczej do uprzednio przygotowanego
folderu za pomocg przycisku ,,Zapisz XML” w celu archiwizacji dokumentéw oraz do pdzniejszej
mozliwosci korekty danych.

Po zaktualizowaniu aplikacji Notaris, program pobierze zapisane karty.

Jesli pojawit sie komunikat ,,Formularz poprawnie wypetniony” mozna wcisng¢ przycisk ,,Podpisz i
wyslij”.

B | G | © softCreamSoftware/Notaris x £ Giif2018 X o+ = X
C & Ministerstwo Finans6w [PL] | https://www.giif.mofnet.gov.pl/#/notariat + = s @ :
Dokument Tozsamosci -
Rodzaj dokumentu Seria i numer dokumentu
DO  dowdd osobisty x CER343078 v
Adres Zamieszkania
Kraj Kod pocztowy Miejscowoé¢
B Po'ska 12-123 v Warszawa v ‘
Ulica

‘ Warszawska 123 v ‘

‘ Dziatalnos¢

‘ Dodaj osobe upowazniona ‘

‘ Dodaj podmiot uczestniczacy w transakcji ‘

Uwagi

Formularz poprawnie wypetniony. X

Zapisz XML Sprawd? formularz Wyslij bez podpisu Podpisz i wyslij

elektronicznego

Copyright © Ministerstwo Finanséw 2018

13:25

£ ABED 50 B

Jesli po wecisnieciu przycisku ,Sprawdz formularz” pojawiajg sie komunikaty na zéttym tle o btedzie
nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ pola ktére zostato opisane w komunikacie.

W formularzu miejsce z btedem powinno zosta¢ zaznaczone na czerwono, a pod nim powinna by¢
informacja dotyczaca rodzaju btedu.

Po wcisnieciu przycisku ,,Podpisz i wyslij” uruchomi sie program do weryfikacji podpisu
elektronicznego.

Nastepnie pojawi sie nowa zaktadka z gotowg kartg notarialng przygotowang do wydruku.
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W razie problemow z podpisem elektronicznym nalezy udac sie na strone:

https://www.giif. mofnet.gov.pl/giif/diagnozowanie.html

badz zadzwoni¢ na infolinie KIR, aby uzyska¢ potrzebne informacje dotyczace problemu.

Infolinia Krajowa lzba Rozliczeniowa
poniedziatek — pigtek

w godzinach 8:00 — 18:00

z telefonu stacjonarnego:

801-500-207

z telefonu stacjonarnego lub komdrkowego:
22 545-55-55

Infolinia GIIF Ministerstwo Finansow
22 694-30-60
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