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Widok - GIIF / Rejestr kart transakcji

A_@ Zasadnicza zmiana w funkcjonalnosci GIIF w wydaniu 2.8.7 polega na znacznym
uproszczeniu funkcji podpisywania, szyfrowania i wysytania kart transakcji. W obecnej wersji
Notaris GIIF obstuguje te funkcjonalnosci bez uzycia zewnetrznych aplikacii.

Aplikacja NOTARIS zawiera w sobie zautomatyzowany modut rejestrujacy karty transakcji do
GIIF. Rejestracja kart transakcji odbywa sie w sposéb automatyczny z danych
;arejestrowanych w Repertorium A.

§% NOTARIS AXT-3 Repertonium A v, 287.3 {127.0.0,1/akt3] [ 5] b
| Dokument Przejtido. Narzedra Pomoc \
|
=1 | 4 " - =3 t 2 - 3 o |
La# = !2; | W €© — 1 e U ‘e L1 |
Repertorsam Skorumids  Wesa | GOF  Zelecrid Khenc Fursy wokt  Zestawieris  Ustsierss  Kabulator  'Waw Pomoc ydnne  Sichene |
! Y
| ] Xe - ' Instytucje Obowizzane Jaroslaw Kowael -
| Rejestr kart transakcji Licowk: 6:1.6  Fitrknt trareskcy
L N Dtarmms. N.. S. B SNrewde Watcéc P P Notanus: Trans. V¢ Pk (] dota .
O N T 0 N T = Y O I o I I wreysthan -
1 120615 1 N 269000 PLN 1 Jdsrslaw Ko H - ]
1 3 3 1 dsroslaw Ko 2 yich b
1 2 N 1 Jaoslaw Ko B wazystioch -
1 1 N 2239 1 Jaroslaw Ko ] e :
1 1 N 2672657 PL 1 Jaosiaw Ko B L =
irmgmoeromgyh -
Kategona wansakcyt
wiyutice .
Tyt Semasicyi
wintne .
Castosy
[ Import danych - rejestr czynnosci Fitr coynnoéal
e rep Dets e Suma wartoio Fodsag umowy Notaruss Lp warty 0d:20130401 v Da:2013-04-30 »
Caymnoéci T wartodeiy powyze)
15000 <« EUF
LIYIN0SCI STYPASANS 00 KAM
tranaakeu ‘
e = -
Zesionu

Rejestr kart transakcji nie moze by¢ prowadzony bez ksiegi Repertorium A - stanowi jej
integralng czes¢ i tylko w przypadkach kiedy dana kancelaria nie prowadzi zapisow w
elektronicznej ksiedze Repertorium A mozna go oddzieli¢ jako oddzielna aplikacje. Wiecej
informacji udziela nasze biuro obstugi klienta.

Parametr wigcz import danych w widoku Ustawienia/parametry aplikacji/karty transakcji

okresla tryb pracy z aplikacjg. Ustawiony na TAK - pracuje z ksiegg Repertorium A, ustawiony
na NIE — umozliwia prace wytgcznie z rejestrem GIIF - bez ksiegi Repertorium A.
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¥ MOTARIS AKT-3 Repertorium A
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Rejestr kart transakcji stuzy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi do:
- rejestrowania czynnosci w specjalnie przygotowanym i wymaganym prawem rejestrze
- generowania kart transakcji w formie
a. wydruku
b. pliku XML ( wygenerowany plik nalezy przesta¢ do GIIF )
- przechowywania zarejestrowanych kart w formie elektronicznej

Aplikacja NOTARIS Posiada wbudowany automat tworzenia kopii zapasowych w
katalogu danych serwera. Do obowiazkow uzytkownika nalezy wilasciwe
zabezpieczenie danych poprzez wykonywanie regularnych kopii bezpieczenstwa.
Autorzy oprogramowania nie ponosza odpowiedzialnosci za utrate danych przez
uzytkownika.

Ogolny opis dziatania funkcjonalnosci GIIF

Widok GIIF - Rejestr kart transakcji skiada sie z widoku Rejestr Kart Transakcji i Rejestr
Czynnosci zarejestrowanych w Repertorium A, ktére spetniajg kryteria wyboru okreslone
regulacjami prawnymi

e data - biezacy miesigc

e wartos¢ przedmiotu - powyzej 15.000 Euro w przeliczeniu po kursie dnia w NBP

Ponizszy rysunek przedstawia przyktadowy ekran z wypetnionymi danymi w rejestrze GIIF. Od
gory patrzac obraz ukazuje w gérnym oknie Rejestr kart transakcji liste przygotowanych i
wygenerowanych kart transakcji; az po czynnosci potencjalnie podlegajace w danym okresie
rozrachunkowym pod rejestracje w GIIF —ukazane w dolnym oknie Import danych - rejestr
czynnosci
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Repertorium Skorowidz Kasa | GIIF | Zalaczniki Kliend

Strona WWW GIIF

Dnux0§%m®mf
|/ Wyslij wskazany plik do GIIF

Podpisz i zaszyfruj wskazany plik

Podpisz i wyslij do GIIF
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Rejestr kart transakcji - gorne okno - przedstawia liste przygotowanych kart transakcji oraz
ich status.

23 NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Przejdzdo.. Marzedzia Pomoc
B R B & € € B I @
Czynnosci Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zatgczniki  Kursy walut  Zestawienia  Ustawienia Y
Rejestr kart transakcji Instytucja Obowigzana
L M. Datargje.. M. 5. B, MNrewid. Wartosé P P Motariusz Tran.. % M otarniuzz Jat Fowalski v
38 200B-05-22 1 BM 3000000... 100000 FLM 1 MotanuszJa..  Clhwem. Filtr kart transakci
[5 167 | 2006-07-04 | 10BN | 1 | 2000000, |  120000FLN | | 1 | BT | Do | | |
1 1 2006-01-10 1 BM 1000000... 750000 PLM 1 Maotariusz Cohairn... 0 -
peracie
Nowa | gcznie W |
Educi |wszystkich v|
WYCla
|wszystkich v|
et wazystkich w |
Zablokui | wazystkich W |

- k.ategoria transakcii
| wazystkie hd |

Zapizz do Tutub b i
kL ML y. ranzak.ii
|wsz_l,Jstk|e v|

Import danych - rejestr czynnosci [ GIIF ] [ Zastou) ]
Hrrep. Data rep. Suma wartogci Rodzaj urnowy M otariusz Lp. karty Fillr czyrnogci
24772008 2006-01-18 110000 PLM UMOWA ... Motariusz Jan K... 0d 11 Do E
22172006 2006-01-18 1000000 FLM PEEMOMOCHICT ... MotariuzzJank... | 2005101 ¥ | ? | 2005-05-30 1. |
1842006 2006-01-17 180000 PLM UMOWA DAROW ... Motariuzz Jan k... Caynnogoi 2 wartodcia powyze|

62/2006  2008-01-03 1000000PLM UM 0% ASPRZEDAZY  MaotariuszJanK... : 1B000  +

C#fnnosci prypizane do kart transakcj

Praypizz karte tranzakcii do czpnnodei

Oznaczone kolejno od gory od lewej - strzatka pierwsza i druga - ukazujg zarejestrowang
czynno$¢ w rejestrze (Lp. 104), ktéra nie ma numeru karty transakcji — to znaczy zostata
przypisana do czynnosci z importu repertorium lecz nie zostata wydrukowana ani nie zostat
wygenerowany z niej plik XML. Puste miejsce w polu transmisja i puste miejsce w polu wydruk
jak wida¢ na rysunku ponizej oznacza, ze dana karta nie zostata wydrukowania i nie zostata
zapisana do pliku XML. Strzatki trzecia, czwarta i pigta pokazujg na powyzszym rysunku, ze
czynnos¢ w okreslonej dacie i o numerze 356/2005 czekajg na import do rejestru. Do
czynnosci 357/2005 zostata przypisana karty transakcji i istnieje w rejestrze pod numerem Ip.
104

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A =13
Dokument Przejdido.. Marzedzia Pomoc
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zatgezmiki - Kursy walut  Zestawienia  Ustawienia A
Rejestr kart transakcji Instytucia Obowigzana
L M. Datargje.. M. 5. B.| Mrewid.. Wartoge P..  Motariusz Transmisia = W... || Motariusz Jan Kowalski ~
F AU0B-06-2 1 BH A000000... TAGGAE PN ™ ™1™ "WHotanus.. L el 0067 Fillr kart transakii
[2 |67 [ 2006-01-04 | 1[EBW | 1 [2000000.. |  120000PLM [ | 1 [ Motarus.. | ChemlS2006-. ] data | | |
1 14 2006-01-10 1 BH 1000000... FRO000 PLM 1 Matariuz..  ChwealA2005- o -
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|n:c:znie v|
Mowa
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Pozostate - wczesniejsze karty transakcji (91-103) zostaty zapisane do plikdw XML i w polu
transmisja maja oznaczona Sciezke dostepu (dysk, katalog data wygenerowania, nazwa pliku).
Dodatkowo karta Ip. 103 zostata wydrukowana w kolumnie wydruk — wpis TAK.

Na powyzszym rysunku widac¢ rowniez, ze karty o numerach Lp. od 99 do 102 posiadajg kazda
wiecej niz jeden numer karty transakcji. Przykltadowo karta 91 posiada numery kart transakcji
od 209 do 218.

Oprogramowanie samoczynnie po uzyciu funkcji M lub funkcji blokuje karte transakcji

zmieniajac jej status na B — ZABLOKOWANY oraz nadaje numery kart transakcji w zaleznosci
od ilosci danych jakie zawiera zarejestrowana czynno$¢ w Repertorium A.

Filtr k.art tranzakcii

data | J|

Operacie
|recznie
] wzznztkich
Edycia | Y

|wsz_l,lstkin::h
. tkich

Usuft |wsz_l,ls i
: tkich

Zablakuyj |WS2‘I'|$ =

K.ategaria ranzakc

<ﬂ | wazpstkie
Zapizz d )
F'ﬁ?iﬁihﬂﬁ Tybuk tranzakcii

| waystkie

GIF Zaztozu

Dopuszcza sie, ze dla jednej elektronicznej karty transakcji wystepowa¢ moze
wiecej niz jedna drukowana karta transakcji.

Karta transakcji wydrukowana lub zapisana do XML zostaje zablokowana i nie mozna jej
edytowad. Status karty zmienia sie na B — ZABLOKOWANY oznaczone jest to w rubryce Status.
Aplikacja NOTARIS wyrdznia cztery statusy karty transakcji oznaczone literami:

N - Nowa

K - Korekta

BN - Zablokowana nowa karta transakcji
BK - zablokowana korekta karty transakcji.

Dodatkowo czerwonym kolorem oznaczone sg karty podejrzanych transakcji. Rézny status
kart transakcji

Lp Murner ... | Datarejes.. | Nrreje.. Status Btad Mr ewide... ‘Warodé | F P... | MNotari.. Trar
106 20050816 1 M 1060000... 400000 PLM 1  FRyszar..

105 2005-03-11 1 K 1020000... 130000 FLM 0. 1 Ryszar..

103 204 20040916 1 BK Fre0z004 100000 PLM 1 FRyszar.. el 2005- 081640
102 286293 2005-08-11 1 1020000, 130000 PLM 1 Fypszar. o \Hml\2DEIE 0a- 1E\WE
277-285 | 2005-07-21 m_ 9300000, | 500000 FLM | | 1 ys c b

93 268276 2005-07-21 2 9300000... A00000 PLM 1  Ryszar.. o3 \Hml\.2DDE DS 'IE'\WE
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Oznaczenie poszczegolnych kolumn w rejestrze

Lp Kolejny numer - liczba porzadkowa elektronicznych kart transakcji
nadawana automatycznie przez system - stanowi unikalny numer w
rejestrze transakcji. Po wykasowaniu karty system nadaje kolejny numer
identyfikacyjny w ten sposéb dopuszczalne jest wystepowanie wolnych
numerdw - a wiasciwie braki w numerach.

Numer karty Kolejny numer karty transakcji. Liczy od 1 chyba, ze ustawiono inaczej w
konfiguracji (zaktadka dane otwarcia). Numer nadawany jest
automatycznie po wydruku lub po eksporcie do pliku XML

Data rejestracji Data zarejestrowania karty w systemie = data czynnosci w Repertorium A

Numer rejestracji transakcji Kolejny numer transakcji w danym dniu

Status Status karty transakcji

e znacznik N - transakcje nowe - w przygotowaniu ( jeszcze nie konwertowane do
formatu XML) i nie wystane do GIIF, rowniez nie drukowane

e znacznik B - Transakcje zablokowane - transakcje, ktére zostaty juz
przekonwertowane do pliku XML lub wydrukowane

e znacznik K - Transakcje korekty - transakcje, ktore zostaty skopiowane z
zablokowanej transakcji w celu naniesienia korekty

Blad Oznacza wykryta nieprawidtowo$¢ we wprowadzanej numeracji NIP,

REGON, PESEL transacjkca z bledem oznaczana jest przez znak !

Nr ewidencyjny Unikalny numer powstaty z potaczenia numerow LP i numeru repertorium

A

Wartosc¢ Wartos$¢ transakcji = suma wartosci przedmiotow - zarejestrowana przy

tworzeniu czynnosci w repertorium.

Podejrzana Wyswietla kod okreslajacy czy transakcja jest podejrzana (w chwili
obecnej mozliwe kody to 0000 i 9000) na czerwono, jesli nie podejrzana -
pole puste

Powigzana Pole okreslajace czy transakcja jest pojedyncza (1) czy powigzana (2)

Notariusz Imie i nazwisko notariusza ktory zatozyt karte transakcji

Transmisja Okreslenie czy karta zostata wystana do pliku XML - jesli tak to podana

$ciezka dostepu do pliku XML.

Wydrukowane Okresla czy karta transakcji zostata wydrukowana (TAK), czy nie - brak

oznaczenia w rubryce
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Panel opcji dla rejestru kart transakcji

Dane notariusza - Rozwijana lista Dane notariusza

okresla notariusza lub notariuszy, ktérych czynnosci i . .D°"°“°“"i“’z“’:
transakcje s wyswietlane. Rejestr prowadzony jest ]Ja" Kozkowski _'_|
oddzielnie dla kazdego notariusza. Filtr kart transakcii
Od: | 2004-05-16 ¥ | Do: {2004-0617 v |
Filtr kart transakcji - zawiera zastawienie kilku filtrow, = DPetacie DuRo Tk
ktore majgq za zadanie wyizolowa¢ karty transakcji o Nowa [KOvaUlace _VJ
odpowiednich preferencjach. Edycia Pokaz karty transakcii
. elex lpowiqzanych LJ
Opis filtrow: m ‘
Od - Ustawia wyswietlanie kart transakcji, ktore zostaty Usut podejizanych |
utworzone po tej E:Ia;ie _ ) ) - |zablokowanych LJ
Do - Ustawia wyswietlanie kart transakcji, ktére zostaty Zabloku o ; g
t b it
utworzone przed tg datg Odbiokui ] lwyp;: leag;n:: ;:kr;s:acu:_,
Autofiltr - Ustawia pozostate pola filtru w taki sposép, Drukuy ‘ Totuk transakcie
zeby wyswietlaCc tylko transakcje okreslonego rodzaju Zapiszdo‘ lumowalachunku _:J

(wszystkie, K, P, Z, G, W, D, B) pliku XML

Zastosuyj |

Powigzanych - Okresla czy wyswietla¢ transakcje
powigzane, pojedyncze czy wszystkie.

Podejrzanych - Okresla czy wyswietla¢ transakcje podejrzane, niepodejrzane, czy wszystkie.
Zablokowanych - Okresla czy wyswietla¢ zablokowane, korekty, nowe czy wszystkie.

Kategoria transakcji - Wyswietla transakcje okreslonego typu (typy zdefiniowane w
rozporzadzeniu) — dotyczy kategorii.

Tytut transakcji - j.w., dotyczy tytutu.

Przycisk ,,Zastosuj” - Aktywuje ustawienia filtrow.

Dostepne operacje na karcie transakcji Opetacie
Nows |
Jest to listwa, ktéra zawiera przyciski umozliwiajgce operacje na kartach —r
transakcji. - _E‘m ]
Koeekla
Oto opis tych przyciskéw: —
(1ET }

Nowa - Tworzy nowa karte transakcji - dziata tylko w trybie bez wspétpracy Zablokug i
Z repertorium - momratlate’sd

Ddblokiz ]

Edycja - Funkcja edytuje transakcje, ktora nie jest zablokowana Drukis |

Korekta - Funkcja koryguje zablokowang transakcje w sposéb taki, ze :;hw;}ddﬁ
,U

korygowana karta transakcji zostaje skopiowana i zostaje nadany ten sam

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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numer karty transakcji nowej karcie transakcji - taka karta ma status ,korekta” i jest
wyswietlana po zapisaniu zawsze pod korygowang kartg transakcji.

Usun - Usuwa zaznaczone karty transakcji
Zablokuj - Blokuje zaznaczone karty transakcji

Odblokuj - Odblokowuje zaznaczone karty transakcji - opcja dostepna tylko dla
administratora

Drukuj - Drukuje zaznaczone karty transakcji

Zapisz do pliku XML - Zapisuje zaznaczone karty transakcji pod warunkiem ze sg one tego
samego typu (jeden z : K, P, Z, G, W, D, B).

Jesli nie sg tego samego typu - zgtasza sie okno informujace o typach i co zrobi¢ zeby wybrac
karty jednego typu. W obecnej wersji importu GIIF przyjmuje wszystkie pliki bez znaczenia na
nazwe jaka zostanie nadana.

Jesli sq tego samego typu zgtasza sie okno informujgce o zamierzonym zapisie do pliku -
zawiera informacje dotyczace notariusza, jego NIP, jednostki organizacyjnej, numery kart
transakcji, typ zaznaczonych transakcji i proponowang nazwe pliku.

Piecioznakowe oznaczenie IO potrzebne do okreslenia nazwy pliku znajduje sie w konfiguracji -
dane kancelarii.

Tworzenie kart transakcji

Karty transakcji mogg by¢ rejestrowane automatycznie - importowane z rejestru Repertorium
A lub rejestrowane recznie — wpisywane bez importu z Repertorium A.

W zaleznosci od konfiguracji aplikacji NOTARIS karty mozna rejestrowac¢ w opcji Widok /GIIF
wybierajac zakres dat, warto$¢ minimalna w EURO klikajac na wybrany numer repertorium i

. . . Praypizz karte transakcji do cavnnogoi .
przyciskajac przycisk ponizszy rysunek

: Import danych - rejestr czynnoscl
| Nisep Daamp Suma watodo Bodza) unowy Notarsz Lp katy T copmacci
BIR0E 20050725 20000 PN UMOWA  SPRZEDAZY Ayszarda Sndeew

Cayprroto praypeans do ket yangekcy

tpuzypaans -l

cantopy

Proypaz bty bansskog do coyrnost |

W przypadku uzywania rejestru GIIF bez importu danych kazdg karte transakcji nalezy tworzy¢

uzywajac przycisku M Taka sytuacje ukazuje rysunek ponizej. W trybie pracy ,tylko
GIIF” aplikacja ograniczona jest jedynie do funkcjonalnosci umozliwiajacych prowadzenie
rejestru kart transakcji. Nie mozna w tym trybie prowadzi¢ zapiséw do ksiegi repertorium A.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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%% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Marzedzia Pomoc
Rejestr kart transakcji Instytucja Obowigzana
L M. Datargje.. | M. 5. B MNrewid. Wartodt F... Motariusz Tranzmizia ... Maotariusz Jan Kowalski A
38 2006-06-22 1 ENM 3000000... 100000 PLM 1 Motarius..  C:hsmlsh2008-,.. Filtr k.art trarsak.cii
2 EB7 2006-01-04 1 BM 1 2000000.. 120000 PLM 1 Motarius.. Chamlbh2008-.  TAK Ddata| I |
1 15 2006-01-10 1 ENM 1000000... 720000 PLM 1 Motarius.,  Chamlsh2008-.. 0 -
peracie
s
thich
Usun
- K.ategaria tranzak.cji;
-
Zapisz do
ik ML T_l,lt.uf tranzakcji
[ aF | [ Zastosui |
Rysunek 2
Aby rozpocza¢ wprowadzanie karty transakcji nalezy uzy¢ przyciskow:
Przypizz karte tranzakcji do czennogci | , .
(tryb wspotpracy z Repertorium A)
MHowa . . , . ,
lub (tryb ,tylko GIIF") - ukaze sie wowczas kreator karty transakcji ktory

poprowadzi uzytkownika przez poszczegdlne etapy przygotowania karty przedstawione ponizej.
Kreator pracy sktada sie z 4 zaktadek, pomiedzy ktorymi mozna poruszaé sie uzywajac

przycisku Daei >> lub wskazujac i przyciskajac lewym przyciskiem myszki na jedng z

wybranych zaktadek - ponizsz sunek
Karta Transakcji le
Mumer karty Numer NIP instytucii obowiazansj 7350000213
Dane transakcit achunki ane podmiotiw ] Uwagi i dane osoby odpowiedzialne] za wystanie do GIF ]

|dentyfikacia

01, Numer esidencyjny transakcii|

02, Mumer rejestracii transakciji | 000000000001

03. Data rejestracii tranzakeii| 17.08-2005 ~

04. Mumer jednostki organizacying] 10| 00000000

05, Statuz

Rysunek 3

Zakltadka Dane transakcji - kontrolujemy / wypelniamy dane przeniesione z ksiegi

repertorium A zwracamy uwage ha pozycje oznaczone znakiem

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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% ama Tarviaics ——
| M any s N NIF PatyOud COSwARINE  0O000000T)
|
|
| Dace varsicy | Ranen | O L asamy i i Apetene 30 GIF
1 N ow Cenipey 1as e
O, M TR e U D AXOALOALT

02, Sury (eawrIg) remans)

08 Mrar jecetsr ogertiacyee 20 (020000

I Recs
LRI e g Trod trarn weci
recigs sy TR = (07 Twmsabice bas widocaegn sbets parigh = 13 Urws irosciincs wasrsld revucts =

Tytad Uamaeksd do sweg Fmwe 30y adamin m erwetag 12 =
L

OT Secprwigravy reeesha T \eoows demeiey Taeachomeds
T1. Unawe sanary swchonces

M Ced twashad otONYZOR 2. Umcove comks et
71 Umove rmzenss vaodintamrnes

N0seibeviens frioang M Umooes © deryvace |
5. Umoorw merity w 2ewaen 13 Sroerveserss wiEmes neafoemie

I8 Namer ok wnerts iwmansy TE Umows © podns) e saodnego

_ 77 Dupomp srodubm serwperyes: slotoryoh mytyzsm w grdwes

11, D e agi s Mg, 00 Uwnrws wymayamcs ey obtL rebensiegs Dod o0 HEeamTmic © Uweg 8 oroede. st s

~ = - ‘L-w-' ' 48 eveTee " ,:—.nmm-w-voau«amvj

L2 Mg tremadsy I E A\ 5o v b e Aaire do s phenown 8o whsserse frdhy i
»

.-m«gven ALzkiena Ub oo sk e-—v—o. e 0 Wi et prvEaw v ey
- b o [~

43 Mt tremsbo)

L5, €t se semans

Og > Ay

Rysunek 4

Nastepnie przyciskamy przycisk ﬂl

Zaktadka Rachunki - kontrolujemy / wypetniamy dane przeniesione z ksiegi repertorium A

zZwracamy uwage na pozycje oznaczone

Karla Transekcii

Bl bty | 2l By FIP inibiscd nbc-vw-h. THI00I13
[ ] Fﬁh-“-h!wmw-:-r W | e eyt il drinlrnes 1o vy e o GIF |

43 Huran inchunios Stdicreps

11

dd Huran iechunko mm'

[y T T

Rysunek 5

Nastepnie przyciskamy przycisk ﬂl

Zaktadka Dane podmiotow - kontrolujemy / wypetniamy dane przeniesione z ksiegi

repertorium A zwracamy uwage ha pozycje oznaczone e

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Karta Transake i [g';

M kot | 5 Nurws WP radticy choseyzaned PR

Dare bareshci | Rackurks  Dlane podvediin | Uvwag | dane osoly odpesandske 2o st arse do GIF |

Lista Podmickiw
Waldacm | Maowe b naowibe [ Aodeaf posroni | weepcomods | Uica | Dodw
T G Godegu: OITHOWSK Pl POt ey vpdae
: CIHOWSEA Butra L dppanTn
FOPARS K] Rorudd Edwaed 240
Docmal v aeermi Moo
NS treaen
tensdopnis
Daa s | Arnha

W przypadku braku danych lub nieprawidtowego importu danych wybieramy odpowiednig
osobe / nazwisko i klikamy dwukrotnie myszkg. Po kliknieciu ukaze sie ponizsze okno -
ponizszy rysunek stuzgce do uzupetniana danych personalnych.

Maay Korkh

Mot P et 1 Sadown

Mawi IWFT
Iyp
131 Owose dnycann -l

] e poke Fovmatt | Anke |

Kontrolujemy dane i uzupetniamy je w razie koniecznosci a nastepnie przyciskamy

Potwierdz

@ Dane z pola opis w przypadku GIIF wymagajg przepisania do odpowiednich pol
zgodnie z przedstawionym ponizej schematem. W wersjach aplikacji NOTARIS 2.6.xx i wiecej
istnieje zaimplementowana funkcja czytania danych z opisu do poszczegdinych pél - ,Import
danych z opisu osoby”. Utatwia to w sposob znaczny uzupetnianie danych.

Po powrocie do widoku Dane podmiotéw zmieniamy rodzaj podmiotu uzywajac odpowiednich

o, Zmiefi rodza) podrmiotu
przyciskow

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
-13 -



NOTARIS 2.8.7.3 SoftCream Software

W ten sposob ustawiamy odpowiednie oznaczenie dla kazdego podmiotu wg podanego
przyktadu.

Pumm by e Wme N rorpscy dhwmacorm e s

D b oh | Ractarts  Dare podemnion | Las) | dise sy tdivmetiohs 28 vpt e 0 BIF

(B
pohed | My wycdee
]

podoar w emers Trego
nrGraird B9 dipoiroa

Berafcaria I

Fave

Uns

B R el |

1)

— W kazdej karcie transakcji powinien by¢ przynajmniej jeden podmiot wydajacy
dyspozycje. Dlatego w przypadku braku oznakowania oprogramowanie automatycznie ustawia
domysine znaczniki dla wszystkich podmiotéw.

PWD - Podmiot wydajacy dyspozycje
B - Beneficjent
PWID - Podmiot w imieniu, ktérego decyzja zostata wydana

Po wykonaniu tych czynnosci przyciskamy przycisk % i przechodzimy do zaktadki
Uwagi.

Kanta Traonsia §

Wity | - (TP ey a—— TR

D bnarnaiey | Facturds | Dume pochmow  Lag 1 e moty adpesmecane 16 ot ene 40 COF |

45 Uz

P

2 acdacwna AInl i re T7 [opcmic] seciea] | 30083 Aoy
ety i) 153 Slwapycy S0 sinesse ravy Shecat - §
wcmciy pacien ] b vl 2 ewena gramdw 15 3 Urel Tavegacs | Satearn
# 0a|q Mawmon vt Kapailan dadty oey @ 1

524 e e bt S timicha crmy Wl potaimg v wen (gd
Gwia Wicks . & Pomuskd Edweand Fopatels coweadcza de coalty 4 S puje  cetacis Ao

Dwrw cacky sapobuscn hwy T ey -l

Ostatni etap tworzenia karty transakcji to edycja pola uwagi. Domyslnie pole to zawiera krotkg
tre$¢ czynnosci opisang w ksiedze repertorium A. Tres¢ ta wptywa w znacznym stopniu na
wielkos¢ karty transakcji a w szczegdlnosci na ilos¢ drukowanych kart transakcji.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Potwierdz

Po zakonczeniu edycji uwag przyciskamy przycisk w. System NOTARIS analizuje
poprawno$¢ wprowadzonych danych i wyswietla komunikat, ktére dane - pola wymagajg
uzupetnienia.

Kontrola wpisanych danych |_X |
92 Malezy wypetnic pola 'Nazwisko'"Mazwa’ dla 1-ego podmiotu wydajgoego dvspozycie.
“‘r/ Nalezy wypetnié pole 'Migjscowosc' dla 1-ego podmictu wydajgcego dyspozyeje.
: Malezy wypetnic pole 'Ulica’ dla 1-ego podmictu wydajgcego dyspozycie. W praypadku braku ulicy nalezy wpisad

migjscomose,
Nalezy wypetnic pole 'Numer dokumentu tozsamosc' dla 1-ego podmiotu wydajacego dyspozvcie, poniewas jest to
osoba fizyczna.
Malezy weypetnic pole ‘43, Mumer rachunku Zradtowege’, poniewaz kateqgoria kodu transakeji jest rdwna '01' lub '03' b
‘04",

Czy mimao ko kontynuowad?

Jesli wszystkie dane wprowadzone sg poprawnie potwierdzamy ten stan i w tym momencie
rejestrujemy karte transakcji. Zarejestrowana karta ma status N - nowa. Pola transmisja i
wydruk sg puste.

Taka Karta transakcji oczekuje na ponowng edycje — zmiane / korekte danych. Lub na wydruk
/ zapis do pliku XML, podpisanie i zaszyfrowanie oraz wystanie do GIIF.

Karta po wydrukowaniu lub po zapisie do XML zostaje zablokowana.

Karta taka oczekuje na podpisanie, zaszyfrowanie i wystanie lub wykonanie korekty podpisanie
zaszyfrowanie i wystanie.

Zapisywanie i wysytanie kart transakcji

Przygotowane i wydrukowane karty transakcji oczekujga zapis do pliku XML, podpisanie,
zaszyfrowanie i wystanie do GIIF.

NOTARIS przechowuje w katalogu domysinym c:\xml\ w podkatalogach nazwanych datami
wystana plikow. Jest to druga zapasowa kopia danych rejestru przestanych kart transakcji.
Kazdy klient w zaleznosci od swoich wymagan moze dodatkowo wykona¢ wydruki kart
transakcji i przechowywac¢ je w formie papierowej. Obecnie obowigzujace przepisy nakazujg
notariuszowi prowadzenie rejestru w dowolnie wybranej formie. Tak wiec jedna do decyzji
uzytkownika nalezy w jaki sposob dane beda przechowywane. Oprogramowanie prowadzi dwa
rejestry w postaci bazy danych umieszczonej na serwerze i w postaci plikébw XML
umieszczonych w wyzej wspomnianym katalogu.

%—@ Dla bezpieczenstwa zachowania danych rejestr kast transakcji wystanych system

W celu wykonania zapisu kart transakcji do pliku XML nalezy dla bezpieczenstwa ustawic
domysliny filtr kart transakcji jak - ponizszy rysunek

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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3 NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument  Przejdi do.. Narzedzia  Pomac
2 B & B & (€ € =[]
Caynoodar  Skoromidy *ase GIF FSancl Tatacandl  Kursy walt | www
o | Numetk.  Dsarsps. N, 5. B, Nrewds Watoic Po. P Notrmasz Transmens Wi & |Fazarda Sosmpwcki -
| & 957 1] { 1 13000 FIN 1 , 1 | a Filr kait varcabcd
200509400 1] N 10000 2349000 EN | | 1 yzapda S2 dsta
1 20050016 2 1070000 550000 PLN 1 Aysawds Sz 2005031 S\WB 22w oot [ | vy
106 20050016 1 1060200 £00000 PLN | RyszadsSz 2005081 7AW 023 i . ———————
105 2 1 1020000 120000PLN 0030 | Ryszanda Sz oo 2005-00- 1701 3wl
103 1 T7B02004 100000 FLN 1 Ryseads Sz Lt 20050816K013m  TAR. | [Gazpstich -l
02 1 1020000 130000 FLN 1 Fyszada S € i\ 2005081 B\WO23 sl
@ 3 L0000 500000 PLN 1 AyszedaSa € rh 2005 031 B3 s T | [wesarithch -
% 2 0000 500000 PLN 1 RyszadaSz © 2005 05 16YWH23 s e H mrera—
@ 1 9700000 1335000 PLN 1 RyszadaSz cAsmh\2005-081 2\W823wri itk
Eel 3 00000 350000 PLN | Ayszads Sz comh 2005081 2WW022 [T ——
™. 2 Q00000 35000000 PLN | Ryszads Sz Y 2005081 2\W023 Zabioky
1 1 9100000 120000 PLN 1 Ryseards 52 & e\ 200505 23\ 01 3md Dodgi Fatngoris iransakey
@0 : 2 S000000 500000 FLN 1 Aysteda Sz € 2005 06- 23\ 3 s [wizptke -]
s 3 2060616\, 7 £500000 K00000 FLY 1 RysawdaSa £ 200506 2201 3 s Zagh
@ 1% 20050618 \1 200000 1700000 P 1 Rymads Sz €\ 2005 05 22w 2 s ok ML Ty bnsskci
a7 165 MFEMAR 9 NN 1V &1 N 1 Ruesands G e A VNSO 2T T vl e |wezpethn -
< 2
GiF | Zanony |
Import danych - rejestr czynnosci
Nt Dala rep Suma wartodo: Rodza) umorey Nolaisz Lo haty / Filts caprnoéci
1, Ustawiamy wskazane Odt}01-08.2005 ]' Do [ncam :—]
filtry na odpowiednie ok
ustawienia | zakres dat -1
2. Zaznaczmy wybrane karty transakc) N3 wybrany miesiac natc pypiine do kat hareakc)
do zapisu do piku XML m
_ 2o |
1. Wybieramy Instytucje Obowigzang - Notariusza, dla ktorego wykonujemy rejestr
2. Ustawiamy filtry tak aby filtry ustawione byty na wartos¢ = ,wszystkie”
3. Ustawiamy zakres dat w filtrze czynnosci na miesigc, za ktéry wykonujemy rejestr

czynnosci — przedstawione ustawienia pokazujg zakres dat od 01-09-2005 do 30-09-
2005

4. Kontrolujemy liste — Import danych - rejestr czynnosci - powyzszy rysunek . Lista
powinna by¢ pusta - to oznacza, ze wszystkie dostane czynnosci w repertorium A
zostaty przypisane i karty transakcji znajdujq sie w rejestrze.

5. Nastepnie zaznaczmy karty, ktére zamierzamy wysta¢ do pliku GIIF ( aplikacja wysyta
pliki w formacie XML) (aby oznaczy¢ do wysytki wiecej niz jedng karte uzywamy
klawiszy Shift + strzatka gora lub Shift + strzatka dot, mozna uzywaé réwniez klawiszy
Ctrl + klikniecie myszka)

6. Nastepnie zaznaczone na niebiesko karte lub wybrane karty transakcji i przyciskajac
przycisk ,Podpisz i wyslij do GIIF” uruchamiamy funkcje podpisywania i wystania kart
do GIIF - zobacz ponizszg ilustracje.

&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3)

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc

2 B BB 3 &

Repertorun Skorovwdz Kasa GIIF | Zalgczniki Kliend Kursy

1 383000...
1376000... 18551

= Z

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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7. Poniewaz zapisywane karty transakcji zostang zablokowane!, pojawi sie zapytanie o to,
czy operacja ma by¢ kontynuowana. Pojawi sie komunikat

K= " " N
Zapis kart transakgji @

{ ~ 9 Wybrane karty transakgji, po zapisie do pliku XML zostang zablokowane.
‘&' Czy chcesz zapisac karty transakcji?

ok | Ao

Wybieramy OK. i przechodzimy do kolejnego kroku.

Kazda karta transakcji, ktéra ma zosta¢ wydrukowana lub zapisana do formatu XML zostanie
zablokowana - to oznacza, ze poprawienie karty bedzie mozliwe wytacznie w funkcji korekta.

i)

~—~— Wszystkie zapisane / wygenerowane / podpisane karty transakcji znajduja sie
domysinie w katalogu zdefiniowanym w opcji Ustawienia / Uzytkownicy / Zaktadka Parametry
rejestru GIIF pole Sciezka do katalogu - tak jak to pokazano na ponizszej ilustracji.

l% MNOTARIS AKT-3 Repertorium A v, 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3)
Dokument PrzejdZzdo.. Narzedzia Pomoc

2 B LE 6 ® € =(#|%

Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgceniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia Kalkulator  Www

Uzytkownicy | Parametry apliacii I Parametry bazy danych|
LB X
D Imie Nazwish hazwa 5
e
2 |Julia Ferste
3 B
4 |Katarzyna Pasely | Dane firmy | Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacii do GIIF | Parametry rejestru GIIF
5 |tukasz Gc':rs_k Kolejny numer karty transakcji 6523 o
6 | Macie Szc:ﬂ Domysine dane kart transakgji
Migjsce realizacyi transakcji Piaseczno
Jednostka transakeji PLN 1
Obywatelstwo podmiotdw
Kraj pedmictu wydajacege dyspozycie
Kraj podmiotu, w imieniu ktérego jest wydawana dyspoz
Kraj beneficjenta
Podpis elektroniczmy
Podpis prywatny: <Pusta nazwas [SN:)
L — Podpis publiczny SI GIIF : Ci\akt_win\akt3\replsigiif.cer -
Dane E-mail do wysylania raportéw S| GIIF
@ Wysylaj przez giif@notariat.pl Smip
() \lysyla) przez wlasng skrzyne email Fort 23
E-mail zwrotny [ wymaga uwierzytelniania
robert smistanka@gmail.com Login
Hasto
e
Sciezka do katalogu, w ktdrym beds zapisywane pliki xnﬁ |
| Ciumkowal _J T —— s
Id uslugodawey = 1 [ Potwierdz | | Anuluj

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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8. Po kliknieciu przycisku OK pojawi sie informacja o zapisywanych plikach. Jesli

klikniemy

Anuluj, pliki nie zostang zapisane. Po kliknieciu przycisku OK pliki zostang zapisane do

katalogu zdefiniowanego w konfiguracji karty transakcji. Domysinie c:\XML\
Informacya o zapisywanych danych r!

2 Zagisupg NtRpUMCe my mmdxi
&7 Nikrhse: Masens St
Nurer NP notarhases; 1(3-(01-51—]&-_

humery kaet transshoy 8 -
Katruus&ntywwzmdopluoummw)uzmmf'
M.lmcyhutums&:ln}

Karty ahc typu B 2ap do plhu O peop m.w’azzlzm,m )

e i

Po zapisie kart transakcji do pliku, pojawi sie zapytanie o wybdr certyfikatu do
Wybieramy witasciwy podpis i przyciskamy OK

JaarecEia viuere Wecous “

Wybierz prywantnry podpe oo podpeania
Mezige

Mogdalenss iiciomn
wrrewes (COFE SLEFR - Nwalon.
Wadwy a8 2130917 Mo 221391

Myt s sxtetl atlen,
APNS certificate

-
Wetemx Apphe Frore Devms (A
Wy b 22151038 & 2911-10-38

AR - skt

'- | Roberzi..
# do 14NN

Wystawca (06
movy ot

W S5TED1I93-6014-4068-8A
’ j Wotawin TITA I GRLL 400 -AL
WMty ad 2013122 do LI-U-2

| Hober, .
Wysence COPE STAFR - Kalbivin
Ly od YN a0 VT8I0

0K | by

podpisu.

Po wykonaniu wyboru podpisu przy prawidiowo zainstalowanym certyfikacie pojawi sie okno do
wprowadzenia pinu podpisu. Wprowadzamy prawidtowy PIN i potwierdzamy przyciskiem OK.
r i g oy

£ CryptoTech CSP

Aktualny proces

[C:\akt_win\akt3srep\Repertorium. exe

Status karty elektronicznej
Cazytnik: {QEM Microsystems Inc. SCR33x USE Smart

Token: QESY2

Etykieta klucza:  956a5beddrefofach5a20fG2662124179661
Numer seryiny: ﬁiﬂi‘lréﬁﬂﬁéaﬁﬁﬁtﬁsr l

PIN: ’— —
£CS v.2,00.00034 ok

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Prawidtowe wprowadzenie PINu zakonczy sie ponizszym komunikatem

r N
Uwaga 1! [

Karty transakcji zostaly wystane do GIF.
Sprawdz poprawnos¢ danych logujac do SI GIIF,

l oK J I Anuluj ’

Wybranie przycisku OK przeniesie nas do portalu GIIF w celu weryfikacji poprawnosci
wystanych kart transakcji.

A_@ UWAGA ! Aplikacja Notaris — GIIF podpisuje, szyfruje i wysyta karty transakcji zgodnie
z wymaganiami GIIF. Wygenerowane pliki kart transakcji przechowywane sg katalogu
zdefiniowanym w opcji Ustawienia / Uzytkownicy / Zakladka Parametry rejestru GIIF pole

Sciezka do katalogu.

Przy uzyciu funkcji:

E Podpisz i wyslij do GIIF
Aplikacja Notaris wysyta automatycznie karty transakcji za pomocg mechanizméw poczty
elektronicznej do GIIF

&
Strona www GIIF - Aplikacja odsyta na strone Systemu Informatycznego GIIF w
celu dokonania weryfikacji i kontroli wystanych kart ( karty wystane przetwarzane sq w czasie
24 godz. od wysyiki)

Podpisz i szyfruj wskazany plik - Aplikacja podpisuje, szyfruje i zapisuje wskazany
plik ( taki plik mozna recznie przesta¢ do SI GIIF )

Wyslij wskazany plik do GIIF - Aplikacja wysyfa za pomoca mechanizmoéw poczty
elektronicznej wskazany plik do GIIF.- kopia przestanego pliku zostaje wystana réwniez na
adres uzytkownika zdefiniowany w parametrach uzytkownika aplikacji Notaris.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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W przypadku wystgpienia komunikatow przy podpisywaniu kart transakcji - jak na ponizszej
ilustracji nalezy :

Uwaga !!! @ i M

Problem z podpisem, nalezy upewnic sie czy podpis jest zarejestrowany w : . . R
systemie i czytnik podiaczony do komputera. Nie ukonczeno podpisywania pliku.
Tres¢ komunikatu: Zestaw kluczy nie jest zdefiniowany.
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pole Podpis publiczny SI GIIF - wskazac¢ plik klucza publicznego pobrany z SI GIIF - (
domyslnie ten certyfikat umieszczony jest w katalogu c:\akt_win\akt3\rep). Przyktad
konfiguracji podany jest na ponizszej ilustracji.
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NOTARIS 2.8.7.3 SoftCream Software

Kontrola przestanych danych do GIIF

W celu skontrolowania uprzednio wystanych kart transakcji z powyzej dostepnego menu
wybieramy opcje ,Przeslij plik transakcji”

Status
rejestradgi
tranzakdi

Po wybraniu ukazuje sie okno ,Status Rejestracji karty transakcji” - to funkcja dostepna w
celu kontroli poprawnosci wystanych kart transakcji. Stuzy do sprawdzania statusu przestanych
danych. System rejestracji danych w GIIF nadaje przestanym kartom transakcji kolejne
statusy.

D Minmterstwo Fimansow 82 - Micresoft inter et Lepiorer
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D wiéoe .
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Generainy Inspektor Informach Finansowej

u.':h"&‘_“l‘:u ans veaate | BSSALAR, :_":l‘:‘t’;‘u u".il‘:;”-v‘w" mi‘;:‘uv artalh oy
Lp. Nazwa Data Status
i Factkamt 20050817 135000 TManctrowans
L1 BOLCO00. werd aky e 20090817 13:%6,21.0 Pozpis posiavmy
2 [Paccka e 2 | 20090828 152020, Topeawna
23 210003, el M4z wrw | pon-0e-20 130:20.0 Tranzabou winytans
....n...; | 2005-D4-24 12281 9%.0 Pajeavry
31 BOLDO00, woed ig.arw 200%5-06-32 12:9%:39.0 TraMALGe i 8a0s
“ Pacha w4 200%5-0%-0% 13:30,41.0 Zopeanna
“1 BOL0005; werd 43 v | 2000203 13:20041.0 Transabge werytene
" Tacthe o 2O0H-04-18 0% 31,04.0 Poprawns

- transakcja wczytana
- transakcja poprawna
- transakcja niepoprawna - do wyjasnienia

Transakcja wczytana - transakcja wczytana poprawnie podpis zweryfikowany, dane wczytane
poprawnie. Oczekuje na nadanie statusu , poprawna”

Transakcja poprawna - transakcja zarejestrowana przez GIIF

Transakcja niepoprawna - do wyjasnienia mozliwe rdézne warianty niepoprawnego
wczytania danych, najczestsze przypadki to brak danych - wystanie pustego pliku danych lub
wystanie niepodpisanego i niezaszyfrowanego pliku. Transakcje wyjasni¢ w naszym biurze
obstugi klienta lub w GIIF.

Procedury sprawdzania poprawnosci danych w NOTARIS

Procedura kontroli poprawnosci danych.
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NOTARIS 2.8.7.3 SoftCream Software

Do walidacji zawartosci pdl PESEL, NIP i REGON stosowane sg standardowo uzywane
algorytmy sprawdzania sumy kontrolnej, ktére sg ogdlnie dostepne (np. do Sciggniecia z
Internetu).

W przypadku numeréw REGON: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 8,9,2,3,4,5,6,7, sume
dzielimy modulo 11, wynik dzielenia to cyfra kontrolna (0 w przypadku wyniku 10).

W przypadku numeréw PESEL: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 1, 3, 7, 9, 1, 3, 7, 9,
1, 3, sume dzielimy modulo 10, otrzymany wynik odejmujemy od 10 i w ten sposob dostajemy
sume kontrolng (0 w przypadku wyniku 10).

W przypadku numerdéw NIP: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 6,5,7,2,3,4,5,6,7, sume
dzielimy modulo 11, wynik dzielenia to cyfra kontrolna (0 w przypadku wyniku 10).

Informacja o petnym wykazie walidacji dokonywanych na wartosciach poszczegdlnych pél karty

zostanie zamieszczona w najblizszym czasie na stronach www Ministerstwa Finanséw pod
linkiem Generalny Inspektor Informacji Finansowej w rubryce "Przesytanie informacji".

Procedura kontroli powinnosci wprowadzenia niezbednych
danych

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy, informacje o transakcjach zarejestrowanych zgodnie z art. 8
ust. 1 ustawy, przekazywane przez instytucje obowigzang do Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej, powinny zawiera¢ w szczegolnosci nastepujace dane:

Date i miejsce dokonania transakcji;

Imie, nazwisko, obywatelstwo, adres, numer PESEL lub kod kraju oraz cechy dokumentu,
na podstawie ktérego dokonano identyfikacji osoby dokonujgcej transakcji;

Kwote, walute i rodzaj transakcji;

Numer rachunku, ktéry zostat wykorzystany do dokonania transakcji, oraz dane dotyczace
posiadacza lub dysponenta tego rachunku;

Dane osoby fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjnej nie majacej osobowosci prawnej, w
imieniu ktérej zostata dokonana transakcja;

Imie, nazwisko lub nazwe (firme) i adres beneficjenta transakcji, a w przypadku braku
mozliwosci ustalenia jego adresu - nazwe (firme) jego banku.
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