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Notaris Office

Ogolny opis dziatania aplikacji
Aplikacja Notaris Office to kompleksowy program stuzacy do obstugi nie tylko Ksiegi

repertorium A, ale rowniez do obstugi wszelkich dokumentéw, ktore kancelaria notarialna jest
obowigzana przygotowac i dostarczy¢ do réznych instytucji.

A_@ W przypadku samodzielnego wdrazania i uruchamiania aplikacji zalecamy
rozpoczecie pracy z oprogramowaniem od zapoznania sie z rozdziatem Konfiguracja aplikacji
NOTARIS

Aplikacja NOTARIS jest narzedziem, ktéore w zaden sposéb nie ogranicza
mozliwosci kontroli wprowadzanych danych. Uzywajac odpowiednich metod mozemy
dokonaé zmian na kazdym etapie pracy i w kazdym czasie. Jedyna bardzo istotna
grupa danych ktéra kontroluje aplikacja jest numeracja repertorium. Numery
repertorium nie podlegaja zmianie. W przypadku pomytki mozna usuwac¢ wstawione
czynnosci - od najmfodszej poczawszy. Nie mozna zmienia¢ ani usuwadé, czy dodawaé
numeréw pomiedzy juz zapisane numery.

Najwazniejsze funkcjonalnosci to:

e Prowadzenie, zapisywanie, drukowanie i archiwizowanie Ksiegi repertorium A

e Tworzenie faktur i ich archiwizacja

¢ Wbudowany skorowidz oséb bioracych udziat w czynnosci notarialnej

e Generowanie wszystkich zestawien finansowych

e Generowanie i prowadzenie rejestru GIIF

¢ Obstuga przelewow

e Prowadzenie bazy klientéw

e Archiwizacja aktéw notarialnych i wszelkich dokumentédw powigzanych z czynnoscig
@ Poruszajac sie po aplikacji Notaris Office. Do dyspozycji mamy szereg widokdéw —

to znaczy réznych ekranéw powigzanych z roznymi funkcjami oprogramowania.

Przetgczanie pomiedzy widokami odbywa sie poprzez pasek menu, za posrednictwem opcji
Przejdz do ... |lub poprzez nacisniecie na listwie odpowiedniej ikony symbolizujgcej widok.
Obie metody sg rownie skuteczne.

T Notaris Office v. 3100 (127.0.0.1:3207 fcubalz) =la=s
Dokument Przejdzdo .. MNarzedzia Pomoc
2 8 265 3 8 € 3 8 % 0H A
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator | WWW | eKw Pomoc zdaina  Szkolenie
o Ry
NOTARIS
oA
Aktualnosci

Aktualizacja Notaris 3.1

30.01.2017

Od dnia 1 lutego 2016 dostepna jest nowa wersja programu Notaris 3.1 Szczegdtowe informacje o zakresie aktualizacji podajemy ponizej
prosimy o doktadne zapoznanie sie treScia dokumentacji, ktéra zawiera opis zmian w programie Notaris. Instalacja aktualizacji jest prosta i

nie wymaga... [wigcej] o
« '

Rysunek 1
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™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.00.1:3307//cubala) =5 EoR ()
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc

| = = =] N — ) e o=
‘ Vi ‘ %[j » & € &8 2?. Q \ ‘f?]
Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Klend Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW  eKwW Pomoc zdalna  Szkolenie
Dodawanie | Archiwum |
OWE XS T B A (2012017 -

Rysunek 2

Widok ,Repertorium” - Zawiera dwie zaktadki ,Dodawanie” i ,Archiwum” Jest to
najbardziej eksploatowana funkcjonalnosc.

~Dodawanie” to tworzenie nowych i edytowanie juz utworzonych czynnosci notarialnych.
~Archiwum” pozwala przegladaé (réwniez edytowacd) zapisy w formie identycznej jak ta
z rzeczywistej Ksiegi repertorium A.

Widok ,,Skorowidz” - to funkcjonalno$¢ dajaca mozliwo$¢ wyszukiwania wszelkich
danych zapisanych w ksiedze repertorium A. Rozszerzona formuta skorowidza daje
olbrzymie mozliwosci szybkiego znajdowania informacji takich jak:

Imie i nazwisko
Nazwa firmy
Numer repertorium
Data czynnosci
Numer aktu

O O O O O

Oraz wszystkie inne zawarte w zapisach ksiegi. Dostepna opcja pomoc w skorowidzu
opisuje szeroko sposoby i metody wyszukiwania danych.

Skorowidz jest rowniez narzedziem umozliwiajacym znalezienie odpowiedniego
zapisu w dowolnej dacie i jego edycje a wiec i zmiane danych.

Widok ,,Kasa” - Pozwala zarzadza¢ kasg w kancelarii. Dwie zaktadki, ,Faktura”.
Umozliwia petne zarzadzanie fakturami VAT (tworzenie, edytowanie, wydruki, korekty i
usuwanie) i ,Przelewy”. Umozliwia petne zarzadzanie przelewami.

Widok ,,Do GIIF” - umozliwia petne zarzadzanie kartami transakcji — stanowi réwniez
rejestr kart transakcji wymagany prawem. W przypadku konfiguracji aplikacji NOTARIS
do pracy z wieloma notariuszami w ramach jednej ksiegi repertorium A. Rejestr GIIF
jest prowadzony oddzielnie dla kazdego notariusza.

Widok ,,Klienci” - umozliwia petne zarzadzanie klientami i ich danymi.

Widok ,,Zalaczniki” - umozliwia petne zarzadzanie plikami zatgcznikéw.

Widok ,,Kursy walut” - umozliwia kontrole, edycje kurséow walut..

Widok ,Zestawienia” - umozliwia generowanie zestawien dziennych, miesiecznych,
kwartalnych, poétrocznych i rocznych.

Widok ,Ustawienia” - umozliwia konfiguracje parametréw aplikacji i ustawienie
zmiennych Ssrodowiskowych pracy.

Widok ,,WWW" - jest wbudowang przegladarkg stron WWW.

Widok ,,eKW" - linkuje do strony eKW na MS.GOV.PL

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205
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Widok - Repertorium

SoftCream Software

Widok - Repertorium - stuzy do dodawania oraz edycji czynnosci (zaktadka ,Dodawanie”) a

takze do przegladania wpisow (zaktadka ,, Archiwum”).

e Widok Repertorium / zaktadka Dodawanie prezentuje ksiege Repertorium A w sposéb

skrécony.

e Widok Repertorium / zaktadka Archiwum prezentuje ksiege Repertorium A w catej

okazatosci.

Ponizszy rozdziat opisuje rowniez dodawanie nowej czynnosci w formie kreatora czynnosci

uruchamianego poprzez przycisk D (w,Nowy")

T Notaris Office v. 31.0.0 (127.0.0.1:3307//test )
Dokument Przejdido.. MHarzedzia Pomoc

(=N EoR =3

2|8 A ® € = it % 083 2o
Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zalgceniki Kliend  Kursy walut  Zestawienia  Ustawienia Kalkulator WWW  ekw Pomoc zdalna  Szkolenie
Dodawanie | Archiwum |
B X = B E S 4 7 = [19-01-2017 .
Mumer repertorium ~ Numer aktu Strory Kréitki opis czynnosci Kwota brtto  Razem (7+5+10+11+12+15) Oplata ... Faleurs *
1072017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... KW do - UMOWA SPRZEDAZY 20170202 Nr..
Za czynnosci 106/2017 - 10472017 91,02z 96,02 zt 5,00zt
106/2017 jak wyiej Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2 str. d... 14,76 14,76
105/2017 jak wyiej Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2 str. dl... 14,76 14,76 =
10472017 AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 61,50 66,50 5,00
103°2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... KW do - UMOWA SPRZEDAZY 20170202 Nr..
Za czynnosci 10272017 - 10172017 148338 21 1633.38 z4 L5
1022017 jak wyzg Whpis aktu Repertorium A Nr 101/2017na 1 str. dl... 738 738
1m2m7 73207 1.NAZWISKD1 NAZWISK... UMOWA SPRZEDAZY 1476.00 1626.00
10072017 1.NAZWISKD1 NAZWISK...  eKW do - UMOWA SPRZEDAZY 20170202 Nr..
Za czynnosci 99/2017 - 96/2017 154242 21 1692.42 z4
55/2017 jak wyzg Whpis aktu Repertorium A Nr 56/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
S8/2017 jak wyzg Whpis aktu Repertorium A Nr 56/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
972017 jak wyigj Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
96/2017 7227 1.NAZWISKD1 NAZWISK... UMOWA SPRZEDAZY 1476.00 1626.00
95/2017 1. NAZWISKO1 NAZWISK ekW do - UMOWA SPRZEDAZY 150,00 -
4| 1 2
Data czynnosci 19-01-2017 Kolejny numer repertorium 1082017 Kolejny numer aktu notarizlnego T4I2017
Bilans dnia
Kwota brutto 7803.12 Razem (7+5+10+11+12+15) 10620.12 Razem oplata RS 20.00
Rysunek 3

Zaktadka ,Dodawanie” przedstawia liste czynnosci notarialnych z danego dnia, aktualng date,
kolejny numer repertorium, kolejny numer aktu notarialnego oraz biezacy bilans dnia

prezentujacy kwoty brutto i sume wybranych rubryk prezentowane pod spodem

czynnosci.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205
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Pasek narzedzi

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) = |
Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc
@2 | B BB ® € =B 8 % 0 o0

Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zalacenki Kliend Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Pomoc zdalna  Szkolenie

Dodawanie |

Xo OFHB = 23-01-2017 2l

| [w]

Rysunek 4

Funkcje prezentowane sg w formie ikon uwidocznionych na pasku narzedzi w goérnej czesci
zakfadki.
' Nowa czynnos$¢ umozliwia wprowadzanie nowej czynnosci notarialnej — danych.
e recznie — wpisujac dane z klawiatury
e z szablonu czynnosci (szablon winien zosta¢ uprzednio wprowadzony).
e z aktu notarialnego zapisanego w formacie *.doc (MS Word) lub formacie
NOTARIS Edytor
Nowa czynnos$¢ typu eKW - wniosek wieczystoksiegowy

Usuwa omytkowo wprowadzong czynnos$¢ — usuwane sg czynnosci w kolejnosci od
najmtodszej do najstarszej

3 =

Edytuje wybrang z listy czynnos$¢ - (wybor nastepuje po kliknieciu na wybranym
numerze z listy powoduje jego zaznaczenie).

Powiela wybrang czynnos¢é.

Czynnos$¢ mozna powieli¢ z wybranymi danymi lub bez danych. Wtedy nadawane
sq tylko nowe numery czynnoséci - dane mozna uzupetni¢ w trakcie pdzniejszej
edycji - zgodnie z zasadami edycji.

Wystawia fakture VAT do wybranej czynnosci poprzez klikniecie na widoczny na
lisScie numer repertorium czynno$¢. Funkcja importuje dany z czynnoséci do faktury.

T W

=

Jak wprowadzi¢ nowa czynnos$¢ do repertorium?

Mozna to przeprowadzi¢ na trzy sposoby:
e recznie — wpisujac dane z klawiatury
e import z aktu notarialnego - zapisany w formacie *.doc (MS Word) lub formacie
NOTARIS Edytor 0508
e 7 szablonu czynnosci - szablon winien zosta¢ uprzednio utworzony i zapisany.

@ Wstawienie pierwszej czynnosci wymaga petnego skonfigurowania danych
otwarcia i danych kancelarii notarialnej. Czynnosci te opisane sa w rozdziale Konfiguracja
aplikacji NOTARIS. Mozna tam rowniez ustawié, w przypadku rozpoczecia pracy w srodku roku
obrachunkowego dane poczgtkowe - dane otwarcia takie jak kolejny numer repertorium,
faktury, karty transakcji czy aktu.

Wszystkie operacje przeprowadzamy w kreatorze dodawania czynnosci. Sktada sie on z pieciu
zaktadek, ktdére przedstawiajg kolejne fazy wprowadzania / kontroli danych do repertorium
(Import, Statystyka, Dane, Opftaty, Wypisy). Wyboru zaktadki dokonujemy poprzez
klikniecie lewym przyciskiem myszki wskazanej nig nazwy.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205
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™ Dane czynnoéci notarialnych @
Data 20170113 Numer repertorium 108/2017 Numer aktu notarialnege 1]
Motariusz  [Jan Kowalski ~| Zastepca [brak ~ | Referent [brak |

Tytut (szablonyi |

| Import | Statystyka | Dane czynnosci I Oplaty I Wypisy|
Omnaczony typ dokumentu wg M5 Mot

Dostepne typy dokumentow ]}

1001 - Czynnosé wyjazdowa -
102 - Sprzedaz nieruchomaosci rolnych przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu tenytorialnego

103 - Sprzedaz nieruchomasci relnych przez inne podmicty

104 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnege lokalu

105 - Sprzedaz innych nieruchomesci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnege w tym stanowigcego odrebng nieruchomasé
106 - Sprzedaz inmych nieruchomodci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnege dziatki zabudowane] budynkiem mieszkalmym
107 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnege dziatki zabudowanej budynkiem o innym przez
108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnege dziatki niezabudowane]

109 - Sprzedaz innych nieruchomesci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnege w tym dziatek budowlanych

110 - Sprzedaz inmych nieruchomedci przez Skarb Paristws lub jednostki samorzadu terytorizlnege innych

111 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmicty lokalu

112 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmicty w tym stanowigcego odrebna nieruchomosé

113 - Sprzedaz innych nieruchomesci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

114 - Sprzedaz innych nieruchomedci przez inne podmicty dzistki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu

115 - Sprzedaz innych nieruchomosdci przez inne podmioty dziatki niezabudowane]

116 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmicty w tym dzialek budowlanych

117 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmicty innych

118 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu teryterialnege w uzythowanie wieczyste dzialki budowlanej

115 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste inngj nieruchomosci

120 - Oddanie przez Skarb Parstwa lub jednostki samorzadu terytorizlnege w uzytkowanie wisczyste wraz ze sprzedaza budynku mieszkalnego
121 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego w uzytkowanie wisczyste wraz ze sprzedaza budynku o innym przezr ™
m | 3

m

A

Suma kontrolna:

Czynnosc: 0,00 whypisy: 0,00 Razem: 0,00 [Dalej ” Anuluj

Rysunek 5
Rysunek 5 - formatka szczegétdw czynnosci, Rysunek 6 - szczegdty czynnosci typu eKW z
dodatkowymi polami powigzania z czynnoscig gtowng oraz numerem Rep.C.Nota, ktory nalezy
uzupetni¢ po ztozeniu wniosku do Sadu. Czynnosci oznaczone tym numerem oznaczone sg ha
listach kolorem granatowym.

T4 Dane czynnoéci notarialnych @
Data 20170115 Mumer repertorium 108/2017
Notariusz [Jan Kowalski v]Zastepca [bmk - | Referent [bmk V]

5| 1012m7 v Rep.C.NOTA |

Tytut (szablony) | eKW do - UMOWA SFRZEDAZY R

| Import | Statystyka | Dane czynnosci I Oplaty I Wypisy|

305 - Wnioski wieczystoksiggowe

Dostepne typy dokumentdw =

1001 - Czynnosé wyjazdowa ~

102 - Sprzedaz nieruchomosci relnych przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

103 - Sprzedaz nieruchomesci rolnych przez inne podmioty

104 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego lokalu

105 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w tym stanowigcego odrebna nieruchomosé

106 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panistwa lub jednostki samorzadu tenytorialnego dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

107 - Sprzedaz innych nieruchomeosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki zabudowanej budynkiem o innym przez

108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu tenytorialnego dziatki niezabudowane]

108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w tym dzialek budowlamych

110 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego innych

111 - Sprzedaz innych nieruchomeosci przez inne podmicty lokalu

112 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym stanowigcego odrebng nieruchomosé

113 - Sprzedaz innych nieruchomeosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

114 - Sprzedaz innych nieruchomeosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu

115 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmicty dzialki niezabudowanej

116 - Sprzedaz innych nieruchomeosci przez inne podmicty w tym dzialek budowlanych

117 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmicty innych

118 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste dziatki budowlane

119 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego w uzytkowanie wieczyste innej nisruchomasci

120 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzythowanie wieczyste wraz ze sprzedaza budynku mieszkalnege

121 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnege w uzytkowanie wieczyste wraz ze sprzedazs budynku o innym przezr
m | +

m

-

Suma kontrolna

Czynnosd: 0,00 Whypisy: 0,00 Razem: 0,00 [Dalej ] [ Anuluj

Rysunek 6
Po wypetnieniu odpowiednich pol wiasciwym tekstem do nastepnej zakitadki mozemy przejsé
przy pomocy przycisku ,Dalej”.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205
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Poruszanie sie miedzy zaktadkami powoduje zmiane widoku i mozliwo$¢ wprowadzania /
uzupetniania danych na kazdym etapie do momentu potwierdzenia wprowadzania danych lub
ich anulowania.

Potwierdzenia wprowadzonych danych odbywa sie za pomocg wcisniecia klawisza ,Potwierdz”,
ktéry pojawia sie w miejscu przycisku ,Dalej” w prawym dolnym rogu ostatniej zakfadki
Statystyka.

Anulowanie wprowadzania danych odbywa sie poprzez wcisniecie klawisza ,Anuluj” (klawisz

ten znajduje sie w sasiedztwie klawisza ,Potwierdz”) lub przez przycisniecie znaku E
bedacego w prawym gérnym rogu ekranu kreatora. Anulowanie mozliwe jest rowniez poprzez
przyci$niecie klawisza Esc, ktory zlokalizowany jest w lewym gornym rogu klawiatury
komputerowej.

A_@ Anulowanie danych spowoduje bezpowrotne utracenie wszystkich informacji
wprowadzonych w tej sesji kreatora.

@ Zaleca sie rozpoczecie wprowadzania danych w kolejnosci wymienionej ponizej
ze wzgledu na mozliwos¢ lepszego poznania zasad dziatania aplikacji. W miare poznawania i
doskonalenia sie w biegtosci postugiwania sie kreatorem czynnosci nalezy wprowadzac¢ dane w
Sposob bardziej zautomatyzowany.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205
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Re¢czne wprowadzanie danych — w 10 krokach

W celu wprowadzenia nowej czynnosci nalezy wybra¢ w widoku Czynnosci zaktadke
Dodawanie. Przycisk Nowa czynnosé. Pojawia sie okno kreatora bez zadnych danych.
Postepujac zgodnie z niniejszg instrukcjg wprowadzamy dane z klawiatury przemieszczajac sie
po istniejacych polach.

Podany ponizej przyktad ukazuje wprowadzenie czynnosci - testamentu - aktu notarialnego.

% Dane czynnosci notarialnych

Datz 2006-01-17 Humer repertorium 233/2006|  Numer aktu
Metariusz @n Kowalski Kancelaria Notariaina Motariusz Jan Kowalski
e

Tytul (szablong TESTAMENT )

Import | Dane czynnosci | Oplaty || Wypisy | Statystyka

Lp.  Imig Nazwisko Nazwa
< >
Wistaw tytut czynnosci
AKT NOTARIALNY
Czynnosc: 0,00 Wiypisy: 0,00 Razem: 0,00 Dalg >>

Rysunek 7

1. Klikamy na okno Tytut czynnosci wprowadzamy stowo np. TESTAMENT
POSWIADCZENIE ..." .

2. Nastepnie kontrolujemy pole Dane notariusza - pole informuje nas, ktéry notariusz
jest wiascicielem tej czynnosci.

3. Nastepnie zaznaczamy Oznacz jako akt notarialny - efektem tej czynnosci jest
pojawienie sie stdw AKT NOTARANY w polu Krétka tres¢ czynnosci

4. Nastepnie, w celu dodania osoby stawajgcej do czynnosci, wciskamy - w sekcji okna
zatytutowanej Klienci - przycisk Dodaj — pojawi sie okno dodawanie nowych klientow.
Wypetnhiamy dane klienta poruszajac sie pomiedzy polami.
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Strona caynhodc
wipizane] do rejestu przedsighiorcdw pod numerem: 00000111117, jaka prezes | jedwny czbonek Zarzadu tejze Sp 5 n
daal'anla_w i |m|,3n|u wsl_@z_umc NI_E t,a|2|=T Spu:_»l'l;! '!11_ -071- D'I"'I 11. Fakl zarqestrowgr‘!le! Sppl'kl orazlu!'n_ocl:nlwama 3

|

[ane szczegotowe (fakium, GIIF)

% Klient X
Dane podstawowe
M azwizko Irnig Mazwa Obyiwatelstwo
KAPLSTA | SYLWIANNA, [ [l v
Dpiis Fodza) podmioty | EiTyE w
2am|eszkahJ 1) prag ulicy pod nUMErEm ... . leqgitymuigcy sie dowodem ozobiztym zeni ABC numer gllrga ||
imienivs IR . Spatki 2 ograniczong ndpomedaalnnsmq z siedzibg w o [00-999) pray licy ... Lok T

PESEL MIP REGOM Rodzaj dokumentu tozsamaodci Mr dokurmentu
| || || | DO - dowsd osobisty v|

Lliica Mrdomu  Mrlokau  Kod Wiejscomnss Krai
| | I\ || Il ||FL_®
Mumer Konta | | hail | |
Mumer Rejestru Sqdowego | | Telefory | |
Numer SWIFT | | Fay | |
Tup |D1.0snba fizwczna v|

winczyic pola ] [ Impart danych 2 opisu ] [ Patwierd? ] [ Anuluj ]

Rysunek 8

e Nazwisko
o Imie
e Nazwa - jesli firma lub osoba prawna, instytucja
e Rodzaj podmiotu -
i. Firma - podmiot typu firma - kontrahent

ii. Sad - podmiot typu Sad - wykorzystywany w zestawieniach — powigzania
Z optatami

iii. Strona czynnosci - podmiot - strona czynnosci notarialnej 0 osoba
fizyczna lub prawna)

iv. Urzad skarbowy - grupa podmiotéw - urzedy skarbowe.

Obywatelstwo - domyslinie PL
Opis - pole opis stuzy do podania danych personalnych, adresu zamieszkania -
informacje te bedq dotaczone przy wydruku ksiegi. Pozostate dane - Pesel, Nip,

Regon itd. wymagane sg jedynie dla czynnosci ktére beda rejestrowane przez
GIIF i nie sg niezbedne.

5. Po upewnieniu sie czy dane osobowe sg wprowadzone poprawnie przyciskamy przycisk
Potwierdz. W ten sposéb dane osoby zostajg wprowadzone do przygotowywanej
czynnosci. Kolejny rysunek ukazuje efekt wprowadzonych danych.
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% Dane czynnosci notarialnych

Numer repertarium 233/2006

SoftCream Software

2006-01-17

Data
Netariusz |Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Motariaina Motariusz Jan Kowalski
Tytul (szablony| [TEHENIEN ~|
Import | Dane czynnosci | Oplaty || Wypisy | Statystyka
Klienci
Lp. Imig Nazwisko Nazwa Opis
1 Jan KOWALSKI Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaly w Warszaws ul. Poranna 11
< Bl
Zapisz do bazy Usuri

Krotka tresé czynnos

Wistaw tytut czynnosci
AKT NOTRRT
TESTAMENT

Jan KOWALSKI powcluje do calego spadkuswojego syna Adama
[KOWALSKIEGD zamieszkalego ....

Suma kontrolna:
Razem:

0,00 Whypisy: 0,00

Czynnosé:

0,00 ((oala_ DY At ]

Rysunek 9

6. Nastepnie w pole Krdtka tres¢ czynnosci wpisujemy skrocony opis czynnosci zachowujac
przy tym te same zasady co podczas rejestrowania czynnosci w konwencjonalnej
papierowej Ksiedze repertorium A. Po sprawdzeniu danych przyciskamy przycisk Dalej

jak na powyzszym rysunku. Pojawia sie druga zaktadka Opfaty.

(]

% Dane czynnosci notarialnych X
Data 2006-01-17 Mumer repertarium 235/2006 Mumer aktu 48/2006 Oznacz jzko 2kt notarialny
Motariusz |NUlariusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaina MNotariusz Jan Kowalski v|
Tytuk (szablony] UMOWA SPRZEDAZY ~|

Import | Dane czynnosci ‘ Oplaty ‘ Wypisy | Statystyka
Wartosé Grup. Podatek od s Stawk Podatek od Oplata s. Oplata s Oplata za Wynagro. Podatek Wiplat|
i0.00 1] 0.00 1] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 bl
Suma kontrolna:
Caynnosé: 0,00 fypisy: 0,00 Razem: 0,00 Dalei 3
Rysunek 10

Klikamy dwukrotnie na pole Wartos¢ przedmiotu pojawia sie kolejne okno, w ktérym
wypetniamy poszczegodlne optaty wedle zasad pobierania optat i podatkow. W podanym
nizej przypadku uzupetniamy opfate notarialng - 50 zt - podatek VAT zostaje

naliczony automatycznie
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=4 Oplaty

Wartosé przedmiche 10000,00

SoftCream Software

X

Rodzaj podmiolu

Rodzaj optaty Stawkalgr Kwota WAT Zestawienie ‘"-5
3
e 8 =11 Strona caynhogci
Pod. od spadkdw i darowizn l:l l:l O Ulrzad sharbam E]
Pod. od czynnosei cowilnoprawnych 200,00 [FEC Sad Okiegowy w Adlce E]
Optata skarbowa l:l [Jus |Brak v ‘E]
Opkata sadowa 10000,00 as |Sqd Okregowy w Adlce v \[3
“Wynagrodzenie notariusza 311,00 B5.42
Optata za diuk ksiegi wieczyste| l:l [ 0DKw |Brak v H:]
Wpkaty na rachunki dysponentdw l:l
Uwagi:
F.siega wieczysta NR K 123455
Rysunek 11

8. Po upewnieniu sie czy dane sg witasciwe potwierdzamy wpis przyciskiem Potwierdz.
Aplikacja powraca do kreatora pokazujgac w oknie Optaty wpisang optate notarialng i

podatek VAT.

% Dane czynnosci notarialnych E‘
Data 2006-01-17 Mumer reperterium 233/2006 Mumer akiu A7/2006 Oznacz jgko zkt notanalny
Notariusz |Nntanusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Motariusz Jan Kowalski V|
Tytul (szablony| TESTAMENT ~| =

Import | Dane czynnosci ‘ Oplaty ‘ Whpisy | Statystyka
Wartodé ... Grup... Podatek od s... | Stawk.. Podatek od ... Oplata s... Oplata s... Oplata za .. Wynagro. Podatek ... | Wplat|
0,00 ] 0.00 ] 0.00 0,00 0,00 0,00 50,00 1.00
< | o
Mowa ] [ Edytuj I l Usuri
Suma kontrolna:
Caynnesc: 61 ,00 Wypisy: 0,00 Razem: 61 ,00 "
Rysunek 12

Wprowadzamy nastepnie dane dotyczace wypisOw - w prezentowanym przypadku
wprowadzone sg dwa wypisy w polu Liczba wypiséw, za ktére klient zaptaci po 6 zt za
strone - Opfata za strone wypisu. Liczba stron wypisow ustawiona jest na wartosc
2, a Wynagrodzenie notariusza za wypisy réwna sie 2x6x2 i wynosi 24 zt netto. Tak
przygotowane dane pozwalajg na przejscie do ostatniej fazy rejestrowania czynnosci —
do Statystyki. Przyciskamy przycisk Dalej pojawia sie ostatni widok jak na rysunku

ponizej.
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% Dane czynnosci notarialnych E‘
Data 2006-01-17 Mumer repertarium 235/2006 Mumer aktu 48/2006 Oznacz jzko 2kt notarialny

Motariusz |NUlariusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaina Motariusz Jan Kowalski

Tytuk (szablony] UMOWA SPRZEDAZY

| Import || Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy | Statystyka |

Wypisy
Potwierdzenie odbioru Oplata za strong Oplata skarbowa Liczba stron do zest. UG
Dia klientdw [STRON [ 600|= | | o= || [=in
Do ksiag wieczystych | 0]Z|  [sR [Rifl a2 ||| EA 12 | O
Do geodezji ENES [ a2 ||| e 2 | O
Do spéldzietni Eli [sm [Rifl E,DDE [ D,I}Dlg [ D|§ @l
Do urzedu skarbowego | 0] [Us [ a2 ||| E 2 | O
Do gminy [ | [us [ a2 ||| Al 2 | O
Doministerstva | 0] [Mswia [ o2 ||| TER DEME]
Do agencji ENMEG [ a2 ||| EA 12 | O
Do KRUS [ 05 | [krus [Rifl am]2 ||| e 2 | O
Do [ o2 [mne Nl a2 ||| EA 02 | O
R——

Suma kontrolna:

Caymose: 61,00  wipisy 0,00 Razem 61,00
Rysunek 13

9. Ostatnia faza rejestrowania czynnosci to oznaczenie jej typem statystycznym
wykorzystywanym prze tworzeniu zestawien MSNot 24. Wybieramy odpowiedni typ i
klikajac myszkg ustawiamy znacznik po lewej stronie wybranego typu na wiaczony.

% Dane czynnosci notarialnych

Data 2006-01-17 Mumer repertorium 233/2006 Mumer aktu 47/2006
Notariusz |Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Motariaina Notariusz Jan Kowalski
Tytuk (szablony| TESTAMENT
| Import | Dane czynnosci | Optaty || Wypisyl Statystyka | —

Dostepne typy dokumentow

[[] 02 - Sprzedaz nieruchemasci relnych przez Skarb Parstwa lub orgz | |[¥] 27 - Testamenty A

[[] 03 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez inne osoby || | 28- Pelnomocnictwo T

[[] 04 - Sprzedaz innych nieruchomesci przez Skarb Paristwa lub orga [] 29 - Sprzedaz spéldzielczej wizsnosci prawsa do lokalu

[] 05 - Sprzedaz innych nieruchomasci przez Skarb Panstwa lub orga [] 20 - Dswiadczenia o objeciu zkeji

[[] 06 - Sprzedaz innych nieruchomesci przez Skarb Panstwa lub orga [] 31 - Protokeét spotki

[[] 07 - Sprzedaz innych nieruchomesci przez Skarb Parstwa lub orga [] 22 - Oswiadczenia o przysiapieniu do spalki

[[] 08 - Sprzedaz innych nieruchemasci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 33 - Protokoty inne niz spétki

[[] 09 - Sprzedaz innych nieruchemesci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 34 - Umowy przeniesienia wlasnodci

[[] 10- Sprzedaz innych nieruchomesci przez inne osoby [[] 35 - Umowy przedwstepne sprzedazy

[[] 11 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn [] 26 - Ustanowienie odrebnej wizsnosci lokalu

[] 12 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorizln [] 27 - Ustanowienie hipoteki

[] 13- Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn [[] 38 - Dswiadczenie o wyrazeniu zgody na obciazenie hipoteka

[[] 14 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn []29 - Darowizna spol. wizsnosci prawa do lokalu

[[] 15 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn []40- Darowizny

] 16 - Sprzedaz nieruchemasci na rzecz Skarbu Paristwa lub organu: [[] 41 - Oddanie w wieczyste uzytkowanie nieruchomadci

] 17 - Darowizny nieruchomesci rolnych L | [[] 42 - Sprzedaz prawa uzytkowania wisczystego

[] 18 - Darowizny nieruchomesci innych [[] 43 - Umowy o przediuzenie uzytkowania wieczystego

[] 19 - Dziat spadku i zniesienie wspéhwtasnosci nieruchomesci rolmy [[] 44 - Zniesienie wspéhwlasnodci

[] 20 - Dzial spadku i zniesienie wspohwiasnosci nieruchomesci innyc [[] 45 - Sprostowanie umdw

[] 21 - Umowy o dozywocie dotyczace nieruchomesci rolnych []46- Inne b |

7122 - Umowy o dozywocie dotyczace nieruchomeéci innych *|| | 47 - Podwiadczenie

< | > [[] 48 - Dergczenie ciwiadczer ¥

Glowny typ dokumentu

127 - Testamenty Ev

Suma kentrolna:

—
Czynnosé: 111 ,00 Wlypisy: 0,00 Razem 111 ,00 ‘ Potwierdz '

Rysunek 14

10. Jesli wszystkie dane sg wprowadzone prawidtowo - przyciskamy przycisk Potwierdz -
wtedy to nasza czynnos$¢ wraz z zadeklarowanymi wypisami zostanie zarejestrowana w
Ksiedze repertorium A. Po wykonaniu wspomnianego potwierdzenia kreator czynnosci
konczy prace i nastepuje powrdt do widoku Dodawanie czynnosci jak na ponizej
prezentowanym rysunku.
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Dokument  Przejdido.. Narzedzia Pomoc
D
2 @8 B B «© <+ € BH & @
Czynnosd | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalaceniki  Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archiwum
IEXE I DERR 25-02-2006 <> 21-03-2006 |+ -
Numer repertori Numer aktu Strony Krdtki opis czynnosci Kwota brutto Razem (7+5+10=11+124%
216/2006 jak wyzej WWypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str. d 732
217/2006 jak wyzgj WWypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str.d... 732
218/2006 jak wyzej Whypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str.d... 732
219/2006 jak wyzej Whypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str.d... 732
Za czynnoéci 21072006 - 215/2006 1878824 4538,
220/2006 1KOWALSKl Jan JanaiA.. UMOWADAROWIZNY 122.00 1
221/2006 jak wyis) Whypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. dl.. 2196 :
222/2006 jak wyis) Whypis akiu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. dl.. 2156 :
223/2006 jak wyis) Whypis akiu Repertorium A Nr 220/2006 na 3sir.d... 2156 :
224/2006 ek wyiej Wypis akiu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str.d... 2156 i
225/2006 ek wyiej Wypis akiu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str.d... 2156 i
Za czynnogci 22072006 - 225/2006 231,802 23,
226/2006 /2 1. Kowalski Adamsyn ... TESTAMENT 61,00 :
227/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.dl.. 2196 :
228/2006 jak wyej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.dl 2196 :
229/2006 jak wyej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.d 2196 :
230/2006 jak wyej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.d 2196 :
231/2006 jak wyzej WWypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.d 2196 L
Za czynnosci 226/2006 - 231/2006 170,80 24 180,
232/2006 46/2006 ™
] | >
Data czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 23412006 Kolejny numer aktu notarialnege 48/2006
Bilans dnia
————> Kuwota brutio Razem (7+3+10+11+12+15) 44684.51
Rysunek 15

Zarejestrowany TESTAMENT widoczny jest w postaci skroconego zapisu, ktéry jest fatwiejszy
do prezentacji na ograniczonym wielkoscig monitorze. Widoczne sg wszystkie istotne cechy
dokumentéw - zaznaczone strzatkami na powyzszym rysunku.

W tym momencie rejestracja czynnosci w 10 krokach jest zakonczona.
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Import z aktu — 5 krokow

W celu wprowadzenia nowej czynnosci z uprzednio stworzonego wydrukowanego i odczytanego
aktu notarialnego nalezy wybra¢ w widoku Czynnosci zaktadka “Dodawanie” przycisk Nowa
czynnosé. Pojawia sie okno kreatora bez Zzadnych danych. Postepujac zgodnie z niniejszg
instrukcjg wprowadzamy dane z klawiatury przemieszczajac sie po istniejacych polach.

% Dane czynnosci notarialnych &\

Data 2006-01-17 Numer repertorium 234/2006|  MNumer aktu [[] Oznacz jako akt notarialmy

Notariusz |Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Motariaina Motariusz Jan Kowalski "l
Tytul (szablom] |

:‘I'I'IDUrl h:)aneczynnuéci Oplaty || Wypisy | Statystyka

Czynnoéci do importu
kowalski darowizna_610 oy [STATUT  FUNDAC ~
mowalski darowizna_611 g1 Fundacja pod Nazwg ™ z siedzibg w Konstancinie |
walski darowizna_612 zwana dalej Fundacjg, ustanowiona przez ™ == dalej zwang
alski darowizria_613 Fundatorem, aktem notarialnym sporzadzonym przed notariuszem
kalski darowizna 614 w jej Kancelarii Notarialnej w Magdalence przy ™", dnia
Iski d na 6§15 r.za Rep. AN /20003 i dziata na podstawie ustawy
fn z dnia 6 kwietnia 1984r. o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nrd46 poz. 203z —
magik fundacja_617 1 ;.%Em Jadr;nlﬂgtelfsté iataé bed i R Jitej Polskde
baset fundacia_ 618 X undacja diataé bedzie na terenie Rzeczpospolite] Polskiej
st E19 oraz poza jgj granicami
wzary ?D | " g4 Celem dzialania Fundacji jest:
BOROWSK doc_Czymnosé_355 | |1/ wspisranie uczniéw, studentéw i prac naukowych w zakresie nauki.
3 T O
Zalgczniki
L. | Plik Rozmiar Komentarz
- Dodaj Zapisz na dysku

Suma kontrolna:

Czynnosé: 0,00 \nfypisy: 0,00 Razem: 0,00 "
Rysunek 16

1. Wybieramy zaktadke Import. Pojawia sie okno danych ze wszystkimi dokumentami,
ktore zostaty przygotowane z datg rejestrowania czynnosci - w naszym przypadku jest
to data 2006-01-17. Po wybraniu zakfadki pojawia sie okno.

% Dane czynnosci notarialnych E\
Data 2006-01-17 MNumer repertarium 238/2006 Mumer aktu [] Oznacz jzko akt notarialny
Notariusz |Nntanusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaina Motariusz Jan Kowalski

v
|
Tytut [szablon'y] 4 | -

Import ‘Daneczynnus'ci Oplaty || Wypisy || Statystyka

Czynnoéci do importu

basalaj fundacja_641 | lumowa doiywocia
magik fundacja_642 ~ | |8 3. Weronika Andziak przenosi na rzecz JANINY ANDZIAK caly swdj udzial
baset fundacja_643 w zabudowansj dziatce nr 112 o obszarze 593 mkw., a Janina Andziak w
wzory oplat_644 zamian za to zobowigzuje sig do przyjecia Weroniki Andziak jako domownika,
BOROWSK doc_Czynnodé_355 zapewnienia jej dozywotniego utrzymania. ubrania. $wiatla. wyzywienia i
ANDZIAK doc 'nnos'c' opalu, odpowiedniej pomocy i pielegnowania w chorobie i starosci, sprawienia
ODOROZIE doc Czyﬂrmé 597 wiasrym kosztem i staraniem pogrzebu odpowiadajgcego migjscowym
pelnomocnidwo;&KT—}rwta_riat pldoc_Czynnosé_322 ZyGzaom.
testament-AKT-3notarat pl. doc_Czynnosé_323
testament-AKT-3-notarat pl. doc_Czynnosé_324
testament-AKT-3-notariat pl.doc_Czynnodé_579 ~

< | 8

Zalgczniki

L. | Pk Rozmiar Komentarz
-j -_Usur'l Zapisz na dysku

Suma kontrolna:

T 0,00 sy 0,00 Raen 0,00
Rysunek 17
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2. Zwracamy uwage na dostepne dokumenty i widzimy, ze w dacie dzisiejszej jest
dostepnych kilka dokumentéow. Z pola
dokument ANDZIAK.doc. Upewniamy sie czy jest to wtasciwy dokument i potwierdzamy

przyciskiem , Dalej”

Czynnosci do importu wybieramy np.

W ten sposob importujemy dane z wybranego dokumentu. Dalej

postepujemy tak jak przy czynnosci wprowadzanej recznie. Po wybraniu przycisku
ukazuje sie okno kreatora z danymi wprowadzonymi z importu.

% Dane czynnosci notarialnych

Data
Notariusz

Import | Dane

[ awoou]

Mumer repertarium 238/2006

Mumer aktu [[] Oznacz jzko akt notarialny

| MNotariusz Jan Kowalski Kancelaria Motariaina MNotariusz Jan Kowalski

Tytut (sza bh’”‘;’]umowa dozywocia

czynnosci ‘Opla‘h’ Wypisy | Statystyka

5

Krétka tres¢ czynnosa

Wwistaw tytut czynnodci

Klienci
Lp.  Imig Nazwisko Nazwa Opis
1 —danima— ANDZIAK corka Lucjanai Heleny, ACC 179124, Pesel 54022800405, WEW
Fo— i ANDZIAK cérka Whadystawa i Heleny, BR 8817141, Pesel 26071300229, wedlug odwiadczeniaposia
< 2
Edytuj Zapisz do bazy Usuri

cbszarze 593 m.kw.,

lumowa doZywocia >
§ 3. Weronika Andziak przencsi na rzecz JANINY ANDIIRAK caly swdj udzial w zebudowanej dziaice nr 112 o

& Janina Andziak w zamian za to zobowigzule 3ig do przyigcia Weroniki Andziak jako
domownika, zapewnienia jej doZywotniego utrzymania, ubrania, 3wiatia, wyZywienia i opatu, odpowiedniej
pomocy i pielggnowania w chorobie i staroici, sprawienia wiasnym kosztem i staraniem pogrzebu

odpowiadajgcego miejscowym zwyczajom.

Czynnosé:

Suma kentrolna:

3079,20 0,00

Wypisy:

Razem:

3079,20

Rysunek 18

3. Kontrolujemy zaznaczone dane sprawdzajac ich poprawnos$¢, nastepnie przyciskamy

przycisk Dalej.

4. Pojawia sie nastepna zakiadka Opfaty, w ktérej uzupetniamy jedynie ilos¢ wypiséw

zadeklarowanych do rejestrowanej czynnosci,

przepisane z dokumentu. Potwierdzamy przyciskiem Dalej.

% Dane czynnosci notarialnych

Data
Motariusz

Tytub (Slﬂh‘ﬂﬂvl STATUT FUNDACJI

2006-01-17

Mumer repertorium 23472006

Mumer aktu [[] Oznzcz jake akt notarialny

|Nmariusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaing Notariusz Jan Kowalski

Import | Dane czynnodci | Oplaty Wypisy‘ Stawm'kal

Dostepne typy dokumentow

[[]02- Sprzedaz nieruchomesci ralnych przez Skarb Paristwa lub orge & | |[[] 27 - Testamenty ~
[] 02- Spreedaz nieruchomasci rolnych przez inne osoby | |[] 28 - Petnomecnictwo T
[] 04 - Sprzedaz innych nieruchomosei przez Skarb Paristwa lub orgs [ 29 - Spreedaz spildzielcze] wiasnosci praws do lokalu

[[] 05 - Sprzedaz innych nieruchemesci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 20 - Oswiadczenia o objeciu akeji

[[] 06 - Sprzedaz innych nieruchemesci przez Skarb Paristwa lub orga [ 21 - Protokét spétki

[[] 07 - Sprzedaz innych nieruchemesci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 22 - Oswiadczenia o przystapieniu do spalki

[[] 08 - Sprzedaz innych nieruchemesci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 22 - Protokoty inne niz spélki

[[] 09 - Sprzedaz innych nieruchemesci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 24 - Umawy przeniesienia wiasnosci

[[] 10- Sprzedaz innych nieruchomasci przez inne osoby [[] 35 - Umawy przedwstepne sprzedazy

[[] 11 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn [[] 26 - Ustanowienie odrebnej wiasnosci lokalu

[[] 12 - Oddanie przez Skarb Pafistwa lub organ samerzadu terytorialn []37 - Ustanawienie hipoteki

[[] 12 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samerzadu terytorialn [[] 28 - Dswiadczenie o wyrazeniu zgody na obciszenie hipoteka

[] 14 - Dddanie przez Skarb Paristws lub organ samerzadu terytorialn. [] 39 - Darowizna spak. wiasnosci prawa do lokalu

[] 15 - Dddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn. [] 40 - Darowizny

[] 16 - Sprzedaz nisruchomosci na rzecz Skarbu Paristwa lub organu : [] 41 - Oddanie w wisczyste uzytkowanie nieruchomosci

[[] 17 - Darowizny nieruchomosci rolnych | |42 Sprzetaz prawa uzytkowania wieczystego

[] 18- Darowizny nieruchomosei innych ] 42 - Umowy o przediuzenie uzytk ieczysteg

[[] 19- Dzial spadku i zniesienie wspdlwiasnosci nieruchomosci relny [[] 44 - Zniesienie wspdhwiasnosci

[[] 20- Dzial spadku i zniesienie wspdlwiasnosci nieruchomosci innyc ] 45 - Sprostowanie uméw

[]21 - Umowy o dozywocie dotyczace nieruchomosci relnych - Inne ~g—m——————————————— B
[]22 - Umawy o dozywocie dotyczace nieruchomesci inmych i 7 - Podwizdczenie

< | ¥ - Dorgczenie odwiadezer >
Gléwny typ dokumentu

Czynnosé:

Suma kontrolna

610,00

Wypisy:

0,00

Razem:

610,00 (Fomem P i ]

kontrolujemy optaty,

ktére zostaty

Rysunek 19
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5. W zaktadce Statystyka kontrolujemy poprawnos$¢ zarejestrowania statystyki - w
podanym przypadku jest juz zaznaczony numer statystyczny 46 - zaimportowany wraz
z dokumentem. Ostatecznie upewniajgqc sie, ze dane sg poprawne potwierdzamy
przyciskiem Zatwierdz. W ten sposdb czynnos¢ zostaje zarejestrowana w 5 krokach,
ktore ograniczyty sie jedynie do kontroli i deklaracji ilosci wypisow.

Zakonczenie rejestracji wybranego dokumentu jest powro6t do okna widok Czynnosci zaktadka
“"Dodawanie”. Efektem tej czynnosci jest widok prezentowany ponizej.

% NOTARIS Repertorium A

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc
Czynnosc | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienc Zalgrzniki Kurs euro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archiwum
iE X & | EEERE 25-02-2006 <> 21-03-2006 = 2
Mumer repertori... | Numer akiu Stromy Krdtki opis czynnogci Kwota brutto | Razem (7+9+10+11+1
219/2006 jak wyzej Whpis aktu Repertorium A Nr210/2006 na 1 str. d 732
Za czynnosci 210/2006 - 219/2006 187,88 24 455¢
220/2006 1KOWALSK Jan JanaiA.. UMOWA DAROWIZNY 122,00 1
221/2006 jak wyzej Whpis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. dl 21,96
222/2006 jak wyzej Whpis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. dl 21,96
223/2006 jak wyzej Whpis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str. d 21,96
224/2006 jak wyzej ‘Whpis aktu Repertorium A Nr 2202006 na 3 str. d. 21,96
225/2006 jak wyzej ‘Whpis aktu Repertorium A Nr 2202006 na 3 str. d. 21,96
Za czynnoéci 220/2006 - 225/2006 231.80 21 3
226/2006 45/2006 1. Kowalski Adameyn .. TESTAMENT 61.00
227/2006 jak wyzej Whpis sktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. dl... 21.56
228/2006 jak wyze Whpis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. dl... 21,56
225/2006 jak wyze Whpis aktu Repertorium A Nr 2262006 na 3 sir. d. 21,56
230/2006 jak wyze Whypis aktu Repertorium A Nr 2262006 na 3 sir. d. 21,56
231/2006 Jak wyie) Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str. d. 21,96
Za czynnogci 226/2006 - 231/2006 170,80 zt 180
232/2006 46/2006
233/2006 47/2006 1.KOWALSK] Jan Jarai A.. TESTAMENT 61,00 1
234/2006 1.BASALA) Mariusz syn Ja...  STATUT FUNDACH £10,00 3
v
3 \ / \ 5
Data czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 235/2008 Kolejny numer akiu notarizlnege 48/2006
Kincta brutto 7954.40 Razem (7+3+10+11+12+15) 45294 51 é"”’_‘d”‘
Rysunek 20

Zarejestrowany pierwszy TESTAMENT nr 358/2005 ( + 2 wypisy 358, 360) oraz PROTOKOL nr
361/2005 ( + 2 wypisy 362, 363) sg widoczne w postaci skréconego zapisu, ktéry jest
tatwiejszy do prezentacji na ograniczonym wielkoscig monitorze. Widoczne sg wszystkie istotne
cechy dokumentéw — zaznaczone strzatkami na powyzszym rysunku.

Rejestracja czynnosci przez import w 5 krokach zostata zakoniczona.
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Wprowadzanie danych z szablonu — 5 krokow

W celu wprowadzenia nowej czynnosci z szablonu nalezy przygotowac¢ wczesniej szablon
czynnosci i umiesci¢ go w podrecznej bazie szablonow.

Szablon przygotowa¢ mozemy na 3 sposoby.
e pobrac go z sieci Web - pod adresem www.notariat.pl
e znalez¢ dowolnie wybrang czynnosé, z ktérej chcemy wykonac szablon uzywajac
do tego np. skorowidza i zapisa¢ ja w bazie szablonéw
e przygotowac recznie szablon

Przygotowanie szablonu przy uzyciu skorowidza

¥ Dane czynnosci notarialnych rg|
Data 20060117 MNumer repertorium 234/2006 MNumer aktu [[] Oznacz jako akt notarialny
Hotariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Motariaina Motariusz Jan Kowalski hd ‘
Tytud (szablonyl v ‘
Import_UDane czynnasci | Oplaty | Wypisy | Statystyka
Czynnosci do importu
kowalski darowizna_610 p |STATUT  FUNDACJI ~
mowalski darowizna_E11 = [81. Fundacja pod Mazwg ="z siedzibg w Konstancinis
walski darowizna_812 zwana dalej Fundacig, ustanowiona przez =", dalgj zwana
alski darowizna_613 Fundatorem, aktem notarialmym sporzadzomym przed notariuszem
kalski darowizna 614 T w jej Kancelarii Notariaingj w Magdalence przy =, dnia
vowalski darowizna 615 r.za Rep. A Nr /20003 dziata na podstawie ustawy
e am:\\zna_ z dnia & kwietnia 1984r. o fundagjach ze zmianami (Dz.U. Nr46poz. 203z —
. P — | |1991r. jednolity tekst)
rbnag;: Lunddacj.ajs‘]lé §3. Fundacja dziatac bedzie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
?s uln aE‘J?ET oraz poza jej granicami.
weany o at_ . 54 Celem dziatania Fundacj jest:
l?(.ﬁJEQI.—'\c"E’ilfdnc:Czynn'n‘sc;%?B ~ | |1/ wspieranie uczniéw, studentéw i prac naukowych w zakresie nauki,
F3 | (¥ leuttury i sztukd, v
Zalgcaniki
L. | Pl Rozmiar Komertarz
Suma kontrolna:
e —
Czynnosé: 0 ,00 Whypisy: 0 ,00 Razem: 0 ,00 ‘I

Rysunek 21
uprzednio stworzonego wydrukowanego I odczytanego aktu notarialnego nalezy wybra¢ w
widoku Dodawanie czynnosci przycisk Nowa czynnosé. Pojawia sie okno kreatora bez
zadnych danych postepujac zgodnie z niniejszg instrukcja wprowadzamy dane z klawiatury
przemieszczajac sie po istniejacych polach.

6. Wybieramy zaktadke Import pojawia sie okno danych ze wszystkimi dokumentami,

ktore zostaty przygotowane z datg rejestrowania czynnosci - w naszym przypadku jest
to data 2005-07-26. Po wybraniu zaktadki pojawia sie okno.
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7.

¥ Dane czynnosci notarialnych rg|
Data 2006-01-17 Mumer repertorium 234/2006 Mumer aktu [[] Oznacz jako akt notarialn
Netariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelara Notariaina Motariusz Jan Kowalski v ‘
Tytul (szablony|STATUT FUNDACJ! v -
import | Dane czynnosci |Opla‘ry Wypisy | Statystyka
Klienci
Lp.  Imig Nazwisko Nazwa Opis
1 Mariusz BASALA syn Janai Anieli NIF 123423455, zamieszkaly w Warszawa ul. Poranna 11.

|
Edytuj Zapisz do bazy Usuri

Krétka tresé czynnosci Wistaw tytul czynnodal
STATUT FUNDRCJI & ~
£ 1. Fundacja pod Nazwg **#¥*#ksdsdssdsddss z zjedzibg w Konstancinie zwana dalej Fundacjs,
uatanowiona przez *¥*kidkskisid  daplej zwang Fundatorem, aktem notarialnym sporzadzonym przed -
notariuszem #***kkskikiiids yw jej Kancelarii Notarialnej w Magdalence przy #*¥*kidis* dpja
*kkkkkddkhbksddkdkyr 7 Rep. A Nr /20003 i dziala na podstawie ustawy z dnia & kwietnia 1984r.
o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46 poz. 203 z 1991r. Jednolity tekst).
§ 3. Fundacja dziatad bedzie na terenie Rzeczpospolite] Polskie] oraz poza jej granicami.

53

& A falam A=izlanis Fondsesd Geote

Suma kontrolna:

Czynnosé: 61 0 ,00 Whypisy: 0 ,00 Razem: 61 0 ,00 "
Rysunek 22

Zwracamy uwage na dostepne dokumenty i widzimy, ze w dacie dzisiejszej jest
dostepny tylko jeden dokument w polu Czynnosci do importu pod nazwa protokol-
fisher_10151. Upewniamy sie czy jest to wiasciwy dokument i potwierdzamy
przyciskiem Dalej w ten sposob importujemy dane z wybranego dokumentu. Dalej
postepujemy tak jak przy czynnosci wprowadzanej recznie. Po wybraniu przycisku
ukazuje sie okno kreatora z danymi wprowadzonymi z importu.

Kontrolujemy dane wskazane strzatkami sprawdzajac ich poprawnos$¢, nastepnie
przyciskamy przycisk Dalej.

Pojawia sie nastepna zaktadka Opfaty i wypisy, w ktérej uzupetniamy jedynie ilos¢
wypiséw zadeklarowanych do rejestrowanej czynnosci, kontrolujemy optaty, ktére
zostaty przepisane z dokumentu. Potwierdzamy przyciskiem Dalej.

% Dane czynnosci notarialnych &|

Data 20060117 Numer reperterium 234/2006 Numer zkiu [[] Oznacz jako akt notarialny

Notariusz ‘Nmanusz Jan Kowalski Kancelaria Notaralna Notarusz Jan Kowalski V‘
Tytut (SZﬂHﬂ"ﬂ STATUT FUNDACJI v‘
Import | Dane czynnodci | Oplaty Wyplsyl Statystyka |

Dostepne typy dokumentiw

[] 02 - Sprzedaz nieruchomesci rolnych przez Skarb Pastwa lub orge & | |[] 27 - Testamenty ~
[[] 03 - Sprzedaz nieruchemedci rolnych przez inne asoby | |28 - Petnomocnictwe b
[[] 04 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 29 - Sprzedaz spdldzielcze] wiasnodci prawa do lokalu

[[] 05 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub orga [] 30 - Oswiadczenia o objeciu akeji

[[] 06 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Parstwa lub orga [[] 31 - Protokat spotki

[[] 07 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Parstwa lub orga [[] 32 - Odwiadczenia o przystapieniu do spofki

[[] 08 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga ] 33 - Protekely inne niz spétki

[[] 09 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 34 - Umowy przeniesienia wizsnosci

[[] 10 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne osoby [[] 35 - Umowy przedwstepne sprzedazy

[] 11- Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terylorizln [[] 36 - Ustanawienie odrebne] wiasnosci lokalu

[[] 12 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu teryterizln [[] 37 - Ustanowienie hipoteki

[[] 13- Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytrialn [[] 38 - Oswiadezenie o wyrazeniu zgody na obcigzenie hipoteka.

[] 14 - Dddanie przez Skarb Paristwa lub organ samerzadu terytorizln [] 33 - Darowizna spét. wiasnosci prawa do lokalu

[[] 15- Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terylorizln [] 40 - Darowizny

[] 16 - Sprzedaz nieruchomodci na rzecz Skarbu Paristwa lub organu [[] 41 - Oddanie w wieczyste uzytkowanie nieruchomosci

[[] 17 - Darowizny nieruchomosci relnych U [[] 42 - Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystege

[[] 18 - Darowizny nieruchomosci innych [[] 43 - Umowy o przediuzenie uzytkowania wieczystego

[] 19 - Dzial spadku i zniesienie wspdtwlasnoici nisruchomasci ralny [[] 44 - Eniesienie wspéhwtasnasci

[] 20 - Dzial spadku i zniesienie wspélvwlasnodci nisruchomeosci inmyc [[] 45 - Sprostowanie umdw

[] 21 - Umowy o dozywecie dotyczace nieruchomadei ralnych [¥] 46 - Inne -g——orwm————————— B
[7]22 - Umowy o do2ywocie dotyczace nieruchomodei innych ™| |[] 47 - Poswiadczenie

< > [[] 48 - Doreczenie oéwiadczer b
Glowny typ dokumentu

Suma kontrolna

Emyrree 610,00  vipisy 0,00 Rezem 610,00 (Powwiertz D[ Anuy |
Rysunek 23
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10.W zakladce Statystyka kontrolujemy poprawnos$¢ zarejestrowania statystyki - w
podanym przypadku jest juz zaznaczony numer statystyczny 33 - zaimportowany wraz
z dokumentem. Ostatecznie upewniajgqc sie, ze dane sg poprawne potwierdzamy
przyciskiem Zatwierdz. W ten sposdb czynnos¢ zostaje zarejestrowana w 5 krokach,
ktore ograniczyty sie jedynie do kontroli I deklaracji ilosci wypiséw.

Zakonczenie rejestracji wybranego dokumentu jest powrdét do okna widok Dodawanie
czynnosci. Efektem tej czynnosci jest widok prezentowany ponizej.

¥ NOTARIS Repertorium A

Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc
Czynnosd | Skorowidz Kasza Do GIIF Klienci Zalgczniki Kurseurn  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archiwum
EEXE BEBRERA 25-02-2006 <> 21-03-2006 |~ -
Mumer repertori... | Mumer aktu Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto . Razem (7+59+10+11+1
215/2006 ek wyzej WWypig aktu Repertorium A Nr 2102006 na 1str.d... 732
Za czynnosci 210/2006 - 219/2006 187.88 zt 4538
220/2006 1KOWALSKl Jan Jamna i A.. UMOWA DAROWIZNY 12200 1
221/2006 ek wyie] Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str. dl.. 2156
222/2006 ek wyzej WWypig aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str. dl... 2156
223/2006 jak wyiej Wypis akiu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str. d... 2156
224/2006 jak wyiej Whypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str. d... 2156
225/2006 ek wyis] Whypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str. d... 2156
Za czynnosci 220/2006 - 225/2006 231,80z eyl
226/2006 45/2006 1. Kowalski Adamsyn .. TESTAMENT 61.00
227/2006 jak wyiej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. dl... 2156
228/2006 ek wyis] Whypis sktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. dl.. 2156
275/2006 jak wyiej Wypig aktu Repertarium A Nr 226/2006 na 3 str. d 2156
230/2006 jak wyze Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str.d... 2156
231/2006 jak wyiej Wypis aktu Repertorium A Mr 226/2006 na 3str. d... 2156
Za czynnodci 226/2006 - 231/2006 170.80 zt 180
23272006
233/2006 7 1.KOWALSKl Jan Janai A.. TESTAMENT 61.00 1
234/2006 1.BASALA] Marusz syn Ja..  STATUT  FUNDACJI 610,00 3
b
P \ / \ 5
Diata czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 235/2006 Kolejny numer aktu notarialnege 48/2006
Kiwota brutto 7954.40 Razem (7+3+10+11+12+15) 45294.51 /
Rysunek 24

Zarejestrowany pierwszy TESTAMENT nr 358/2005 ( + 2 wypisy 358, 360) oraz PROTOKOL nr
361/2005 ( + 2 wypisy 362, 363) sg widoczne w postaci skréconego zapisu, ktéry jest
tatwiejszy do prezentacji na ograniczonym wielkoscig monitorze. Widoczne sg wszystkie istotne
cechy dokumentéw - zaznaczone strzatkami na powyzszym rysunku.

Rejestracja czynnosci przez import w 5 krokach zostata zakonczona.

Wprowadzanie danych z szablonu — 3 kroki

W celu wprowadzenia nowej czynnosci z szablonu nalezy przygotowa¢ wczesniej szablon
czynnosci i umiesci¢ go w podrecznej bazie szablonow.

Szablon przygotowa¢ mozemy na 3 sposoby.
e pobrac¢ go z sieci Web - pod adresem www.notariat.pl
e znalez¢ dowolnie wybrang czynnosé, z ktérej chcemy wykonac szablon uzywajac
do tego np. skorowidza i zapisa¢ jg w bazie szablonéw
e przygotowac recznie szablon
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Przygotowanie szablonu przy uzyciu skorowidza.

1. W celu

przygotowania nowego szablonu,
zarejestrowana nalezy wybra¢ z nemu

ktérego

SoftCream Software

zrodlem jest czynnos$¢ juz

Widok - skorowidz

#» NOTARIS Repertorium A
Dokument  PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
B R B L [ € EH ¥ @
Czynnogd | Skorowidz Kasza Do GIIF Kliendi Zalgczniki - Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archiwum
x = BEBER@ 25-02-2006 <> 21-03-2006 |v o
—
Mumer repertori... | Mumer aktu Stromy Krétki opis czynnosci Kwota brutto . Razem (7+3F 1011414
183/2006
184/2006 1.MOWALSKl Jan Janai A.. UMOWA DAROWIZNY 1525.00 28
185/2006 1.NAPIERALSKI PAwel sy.. STATUT FUNDACJI 610,00 £
18672006 jak wyiej Wypis aktu Repertorium A Nr 185/2006 na 3str. dl.. 2156
187/2006 ek wyie] Whypis aktu Repertorium A Nr 185/2006 na 3str. dl.. 2156
188/2006 ek wyze WWypig aktu Repertorium A Nr 185/2006 na 3 str. dl... 2156 L
Za czynnosci 185/2006 - 188/2006 675,88 zt 675
1.MAGIK Sebastion syn Ja... | STATUT FUNDACJ! I
150/2006 ek wyie] Whypis aktu Repertorium A Mr 1859/2006 na Sstr. dl.. 36,60
191/2006 ek wyze WWypig aktu Repertorium A Nr 189/2006 na Sstr. dl... 3660
192/2006 jak wyze Wypis aktu Repertorium A Nr 189/2006 na Sstr. dl... 3660
153/2006 jak wyiej Wypis aktu Repertorium A Mr 185/2006 na Sstr. dl... 3660
154/2006 ek wyis] Whypis sktu Repertorium A Nr 183/2006 na Sstr. dl.. 36,60
Za czynnosci 189/2006 - 194/2006 793.00 z¢ 79
195/2006 1. SKORKA Wiktoriacrk... TESTAMENT 463,60 104
196/2006 1. SKORKA Wiktoria cérk... TESTAMENT 463,60 104
157/2006 1. SKORKA Wiktoria cérk.. TESTAMENT 463,60 104
158/2006 1T.WOWALSK] Jan Janai UMOWA DAROWIZNY 122,00 1
199/2006 1.BASALAJ Marusz syn Ja...  STATUT FUNDACJI 610.00 3
200/2006 1.KALSKI Jan Janai Anieli... UMOWA DAROWIZNY 122,00 188
4 | ¥
Data czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 235/2006 Kolejny numer aktu notarialnego 482006
Bilans dnia
Kiwota brutto Razem (7+3+10+11+12+15)

2. Nastepnie przy pomocy funkcji i metod szukania odnalez¢

zamiar zapisa¢ jako szablon.
~kowalska”

Rysunek 25

czynnos$¢, ktérg mamy

Na powyzszym przyktadzie widzimy wpisane stowo
w oknie Wyszukiwanie szczegéfowe.

Efektem wyszukiwania jest

wysSwietlenie wszystkich czynnosci, ktérych wystepuje wpisane stowo.

%

Dane czynnosci notarialnych

X

3. Po odnalezieniu czynnosci

Data 2006-01-17 MNumer repertorium 234/2006|  Numer aktu [[] Oznacz jako akt notarialny
Notariusz |Notanusz Jan Kowalski Kancelana Notarialna Notanusz Jan Kowalski B2
Tytul (szablomy{STATUT  FUNDACI v]
Import | Dane czynnogci \OpJaty Viiypisy | Statystyka
Lp.  Imig Nazwisko MNazwa Opis
1 Mariusz BASALAJ syn Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaly w Warszawa ul. Poranna 11.
&
Edytuj Zapisz do bazy Usuri
—]

STATUT FUNDACJI ~

s 1. Fundacja pod Nazwg ***#skeddkssddiddds 7 siedzibg w Konstancinie zwana dalej Fundacis,

USLanowWiona przez *****ikxdssss  dqale] zwang Fundatorem, aktem notarialnym sporzgdzonym przed =

notariuszem ***ikx*kkxkikx y joj Kancelarii Notarialnej w Magdalence przy ***&ikx*x  dnjg

kkkkkkkhkxkdkkkihir, za Rep. A Nr /20003 1 dziala na podstawie ustawy z dnia € kwietnia 1984r.

o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46 poz. 203 z 1991r. jednolity tekst).

§ 3. Fundacja dziataé bedzie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

& 4 Falam dzislani= Wondaedi et b
Czynnosé: 61 0,00 nfypisy: 0,00 Razem 61 0,00 ({Dalei >>

—
Rysunek 26

podwdjnym kliknieciem lub przyciskiem Edytuj. Po
wykonaniu tego polecenia ukaze sie Kreator czynnosci — taki sam jak w dodawaniu
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nowych czynnosci. W dolnym prawym rogu widoku kreatora znajduje sie przycisk
Zapisz jako szablon. Przycisniecie spowoduje zapisanie szablonu do bazy danych i
wystanie komunikatu informujqcego, ze szablon zostat zapisany.

Informacja

1 ) Czynnost zostata poprawnie zapisana jako szablon.

Rysunek 27

Zapisany szablon jest dostepny w kreatorze nowej czynnosci w funkcji Widok — dodawanie
czynnosci — Nowa czynnos¢é.

¥ Dane czynnosci notarialnych El
Data 20060117 MNumer repertorium 235/2006 MNumer aktu [[] Oznacz jako akt notarialny
Netariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelana Notanalna Notanusz Jan Kowalski w ‘
Tytud (szablony]
e —
35
mport | Dane I;_QE_IT' FLIN.DJ’O.C_H
Klienci PEENOMOCNICTWO
Lp.  Imig Mazwisko MNazwa COpis
< | >
Edytuj Zapisz do bazy Usuri
Krétka tresé czynnosci Wstaw tytul czynnosci
Suma kontrolna:
Czynnosé: 0 ,00 \nhypisy: 0 ,00 Razem: 0 ,00 Dalei 3>
Rysunek 28

Dane zapisane z szablonem to:

Tytut czynnosc¢

Notariusz wykonujacy czynnosc¢

Osoby wraz ze wszystkimi danymi szczegdtowymi
Krétka tres¢ czynnosci

Wartos¢ przedmiotu

Optaty

Statystyka

Pozostate dane wymagaja uzupetnienia w trakcie tworzenia - zapisu nowej czynnosci do ksiegi
repertorium A.

Reczne przygotowanie szablonu

W celu przygotowania nowego szablonu, wybieramy Widok — Dodawanie czynnosci - Nowa
czynnos¢ nastepnie nie wprowadzamy recznie wszystkie niezbedne danie we wszystkich
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zaktadkach. Po upewnieniu sie czy dane sq prawidiowe wybieramy Zapisz jako szablon.
Zapisany szablon jest dostepny w kreatorze nowej czynnosci w funkcji Widok - dodawanie
czynnosci — Nowa czynnos¢é.

Wprowadzanie danych z szablonu.
1. W celu wprowadzenia danych z szablonu wybieramy funkcje Widok - Dodawanie
czynnosci - Nowa czynnosé. Nastepnie z menu szablonu pokazanego na ponizszym
rysunku wybieramy potrzebny szablon.

#» Dane czynnosci notarialnych &

Data 2006-01-17 Mumer repertorium 235/2006 Numer aktu [[] Oznacz jeko skt notarialmy

Motariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelara Motarialna Notariusz Jan Kowalski V|

e —
d STATUT _FUNDAC
OSTTADTTE

TWTAD
PEENOMOCNICTWO
‘ Lp.  Imig MNazwisko Nazwa Opis ‘

Rysunek 29

2. Wybrany szablon wczytuje sie do czynnosci.

3. W tym momencie dokonujemy niezbednych zmian zgodnie z procesem edycji
dokumentu poprzez Kreator tworzenia czynnosci. Po upewnieniu sie, ze dane sg
prawidtiowo wprowadzone wybieramy w ostatniej zaktadce ZatwierdZz.

W ten sposob z odczytanego szablonu zapisuje sie nowa czynnos$¢ w ksiedze repertorium A.
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Widok - Archiwum

Widok - Archiwum - jak sama nazwa wskazuje stuzy do archiwizowania, prezentacji i edycji
zapisow w ksiedze repertorium A. Archiwum prezentuje domysinie w swoim widoku biezacy
dzien w formie tabulogramu zblizonego do wydruku ksiegi.

2% NOTARIS Repertorium A

Dokument PrzejdZ do.. MNarzedzia Pomoc
Czynnosd | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zataczniki - Kurseuro  Zestawienia  Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie@
LA ( 17-01-2006 v
Imiona i nazwiska
oraz migjsce zamieszkania stron Podatel
Hr Data nazwa i siedziba csdb prawnych lub Wartosé d
biesacy | czynnesci innych podmictéw bioracych udziat w akcie, Krétka tresé czynnosci rzedmiotu
&=y v imiona i nazwiska osdb oraz P
migjsce zamieszkania ich przedstawicieli Grupa
Mumer identyfikacji podathowe] (NIF) podatkan
1 2 3 4 5 &
VWarszawa Ul Foranna 1T Jan ROVVALSKI powolLUE do Caleqo spadRuUsWoeqo syna Al
Adama =
KOWALSKIEGD zamieszkalego ...
234 17-01-2006 1.BASALA) Mariusz STATUT FUNDACJI 1500000
sy Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaly w §1 Fundacja pod Nazwg z siedzibg w
VWarszawa ul. Poranna 11. Konstancinie zwana dalej Fundaca. ustanowiona przez
=== dalej zwang Fundatorem, aktem notarialym
sporzadzomym przed notaruszem w jej Kancelari
Motariainej w Magdalence przy ==, dnia ~""""""1.
za Rep. A Nr /20003 i dziala na podstawie ustawy z
dnia 6 kwietnia 1984r. o fundacjach ze zmianami (Dz L. Nr 46
poz. 203 z 1591r. jednolity tekest).
§3 Fundacja dzialad bedzie na terenie Rzeczpospolitej
Polskie] oraz poza jej granicami.
Bilans za dziei - 17-01-2006|
Bilans za okres - 01.01-16.01 2006]
Bilans za okres - 01.01-17.01 2006]
w
< >

W kazdej chwili

przedstawionego

Rysunek 30

mozna wybra¢ dowolna date wybierajac

ponizej kalendarza mozemy wybra¢ dowolny dzien.

Wybierz date. Uzywajac

% NOTARIS Repertorium A
Dokument PrzejdZ do.. MNarzedzia Pomoc
Czynnosd | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zataczniki - Kurseuro  Zestawienia  Ustawienia  notariat.pl
Dudawanie| Archiwum |
s [ 17-01-2006 v
< = efn 2006 ¥
Imiona i nazwiska
oraz migjsce zamieszkania stron Pn Wt S Cz Pt S0 N Podztel
Wr Data . nazwai siedziba oséb prawnych lub 1 hrtose d
biczacy | czynnesci innych podmictw b!o_rqc';ch |:|d2|a{ w akcie, Krotka tresé cf 2 1 4 5 E 7 8 ldmiot
imiona i nazwiska osdb oraz
miejsce zamieszkania ich przedstawicieli g 1 12 13 1415 Grupa
Namer identyfikacii podatkowe] (NIF) L 17 BER R podatko
23 24 25 B W7 B B
1 2 3 0 N g
WWarezawa U Foranna 11 [Jan ROV ALSR] pOWoILE do Calg Dzig: 2006-05-29 P
Adama
KOWALSKIEGO zamieszkalego ...
234 17-01-2006 |1.BASALA) Mariusz STATUT FUNDACJI 1500000
sy Jana i Anieli MIP 123423455, zamieszkaly w 81 Fundacja pod MNazwg z siedzibg w
VWarszawa ul. Poranna 11. Konstancinie zwana dalej Fundaca. ustanowiona przez
=== dalej zwang Fundatorem, aktem notarialym
sporzadzomym przed notaruszem w jej Kancelari
Motariainej w Magdalence przy L dnig =T
za Rep. A Nr /20003 i dziala na podstawie ustawy z
dnia 6 kwietnia 1984r. o fundacjach ze zmianami (Dz L. Nr 46
poz. 203 z 1591r. jednolity tekst).
§3 Fundacja dziataé bedzie na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej oraz poza jej granicami
Bilans za dziei - 17-01-2006|
Bilans za okres - 01.01-16.01 2006]
Bilans za okres - 01.01-17.01 2006]
-
4 *

Rysunek 31
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Jezeli dane z dnia nie mieszczg sie w jednym wczytanym ekranie, widok podzielony jest na
strony - ponizszy rysunek ukazuje widok archiwum z dwoma dostepnymi ekranami danych.

%y NOTARIS Repertorium A [ (=1E3]
Dokument Przejdédo.. MNarzedzia Pomoc
Czynnosd | Skorowidz Kasa GIIF Kliend Zalgczniki - Kursy walut Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archivum
s AEN N EA 7% = 30-05-2006
Imicna i nazwiska
oraz migjsce zamieszkania stron
nazwa i siedziba osdb prawnych lub . ..
bie’:rqcy cz‘/[3|ar|t:§ci innych podmiotéw bioracych |'1d2\al w zkeie, Krétka tredé czynnodei p\zjgdr‘r?-\?gtu
imiona i nazwiska os6b oraz
migjsce zamieszkania ich przedstawicisli
MNumer identyfikacji podatkowej (MIF)
1 2 3 4 5
1 30-05-2006 [1.ZAPARTY Tomasz }Ja nizej podpisany oswiadczam. ze ... ~
syn Cypriana, Genowefy
2z 30-05-2006_|igk wyie] [\Wypis aktu Repertorium A Mr 1/2006 na 2 str. dls stron
3 30-05-2006 igk wyze] [WWypis aktu Repertorium A Mr 1/2006 na 2 str. dla stron
4 30-05-2008 |jsk wyiey [VWypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. do gminy
5 30-05-2006 [1.KOZLOWSKI Witold DAROWIZMA 140000.00]
(1) syn Jerzego, Haliny JAKT NOTARIALNY
2. KOZLOWSKA Zuzanna [Witold KOZEOWSKI darowuje swojej céroe Zuzannie
corka Witolda, Marii KOZLOWSKIE], mieszkanie w Warszawie przy ulicy Kocigj 17
lok. 27 0 pow. 46 m kw.
warte 140000z}
3 30-05-2006 [k wyze] [Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. dla stron
7 30-05-2006 _|jzk wyie] [WWypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. dla stron
] 30-05-2008  [izk wyze [\Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. do ksiag
wieczystych
B ST e——" Fhimic =L+ Ranartarm & Ne B/900E na A o e endldsial: ™
< >

Rysunek 32

Wybor daty spowoduje wczytanie danych z wybranego dnia i prezentacje ich w formie widoku
archiwum. Ponizszy rysunek prezentuje przyktadowe archiwum z widokiem dnia z datg 23-08-
2004

%3 NOTARIS Repertorium A

Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc
Czynnosd | Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zalgczniki - Kursy walut Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archivum
X M s v 30-05-2006 )
L]
Imiona | nazwiska
«oraz miejsce zamieszkania stron
nazwa i siedziba osdb prawnych lub N iz
b\erirqw «:zyDnZ‘:s'c\ innych pod_m\ot_éw bioracych ydzial w skeie, Krétka tresé czynnosci p\lz‘l:gtr?\\s;u
imicna i nazwiska oséb oraz
migjsce zamieszkania ich przedstawicieli
Mumer identyfikacji podatkowe] (MIP)
1 2 3 4 5
1 30-05-2006 |1.ZAPARTY Tomasz = nize] podpisany oéwiadozam, ze ~
sy Cyprizna. Genowefy
2 30-05-2006 [iak wyis] Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. dla stron
3 30-05-2006 [ak V\EE Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. dla stron
4 30-05-2006 |iak wyze) VWypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. do gminy
5 30-05-2006 |1.KOZLOWSK] Witold DAROWIZNA 140000,00]
(1 sy Jerzego, Halimy [AKT NOTARIALNY
2 KOZEOWSKA Zuzanna Witold KOZEOWSK] darowuje swojej circe Zuzannie
carka Witolda, Mari KOZEOWSKIE), mieszkanie w Warszawie przy ulicy Kocigj 17
lok. 27 0 pow. 46 m kw.
warte 140000z}
3 30-05-2006 [k wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. dla stron
7 30-05-2008 [iak wyiej VWypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 nia 4 str. dla stron
g 30-05-2006 [k wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. do ksiag
wieczystych
o ENET T (e— [Whmie =+ Ramartmm & Nr 579006 mm A s e om&bsialn: ™
< *

Rysunek 33
Widok Archiwum ukazuje ksiege repertorium A z danego wybranego dnia. Jest to widok w

formie tabulogramu, po ktdrym mozna poruszac sie i dokonywac¢ korekt wpisow odpowiednich
wartosci.

~~=— Nalezy pamietaé, ze archiwum pozwala na edycje danych i ich zapisywanie - co w
przypadku dokonania modyfikacji na czynnosciach archiwalnych moze mieé wplyw na
spéjnos¢ danych.
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Widok - Skorowidz

Widok - Skorowidz to rozbudowana funkcjonalnos¢ umozliwiajaca wyszukiwanie, podglad,
edycje i wydruk danych. W celu rozpoczecia pracy ze skorowidzem wybieramy opcje Widok -

Skorowidz na ekranie ukazuje sie widok skorowidza.

Skorowidz to rozbudowana funkcjonolnos¢ za pomoca ktorej mozna:

e raz do roku zgodnie z przepisami prawa o notariacie drukowac alfabetyczny skorowidz

0s6b biorgcych udziat w czynnosci notarialnej
o wyszukiwac dane
e edytowac wpisy danych biezacego dnia i archiwalnych

23 NOTARIS Repertorium A

EIEX

Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc
lr | B B B &£ [E € = i1 @
Czynnosd | Skorowidz Kasza Do GIIF Klienc Zatgczniki Kurs euro  Zestawienia Ustawieniz  notariat.pl
BEap " @-m-m v 2DD&12—3D ) -
' Nazwisko Imig Nazwa NIP Pesel Tytul czynnosci Mumer ...  Mumeraktu = Datzcz... ~
183/2006 33/2006 200601-...
232/2006  46/2006 2006-01-...
ABAKANOWICZ  Dariusz 12342.. UMOWA DAR.. 74/2006 1372006 2006-01-...
ANDZIAK Weronika umaowa doZywocia 201/2006  43/2006 200601-...
ANDZIAK Janina 12304... 54022.. umowa doiywocia 201/2006  43/2006 2006-01-...
ARCISZEWSK]  Mariusz 12342... UMOWA DAR.. 74/2006 1372006 2006-01-...
ATEJKO Adam UMOWA DAR.. 23/2006 6/2006 2006-01-...
ATEJKD Adam UMOWA DAR.. 184/2006 34/2006 2006-01-...
BARYCZ Jan 12342.. UMOWA DAR.. 1732006 2972006 2006-01-...
BASALAJ Mariusz STATUT FUNDACJI 199/2006 4172006 2006-01-...
BERNISEWER  Magdale... 25223.. UMOWASPRZE.. 6272006 1272006 2006-01-...
BROMEJKO Michat A UMOWA DAR 198/2006 40,2006 200601-
BRUS Milan 12342.. UMOWA DAR.. 1732006 2972006 2006-01-...
CEJROWSKI Marian AKT ZALOZYCIELS.. 21/2006  7/2006 200601-...
CEJROWSKI Bogdan PELNOMOCNIL. B86/2006  14/2006 2006-01-...
CEZARY Marian UMOWA o ODDANI... 145/2006 25/2006 2006-01-...
DARMOWIS Michat A... 12342.. UMOWA DAR.. 50/2006 1072006 2006-01-...
EMISIUSZ Edmind PELNOMOCNIL. 50/2006  15/2006 2006-01-...
KACZYNSKY JAROSL... 3454 USTANOWIENIE H... 126/2006 2272006 2006-01-...
KACZYNSKY LECH USTAMOWIENIE H... 126/2006 22/2006 2006-01-...
KALSKI Jan UMOWA DAR.. 178/2006 3172006 2006-01-...
KALSKI Jan UMOWA DAR.. 20072006 4272006 2006-01-...
KALSKI Jan UMOWA DAR.. 210/2006 44/2006 2006-01-...
KAPUSTA SYLWIA... PELNOMOCNIL. 38/2006 9/2006 2006-01-...
KONARSKI Michal 12342 UMOWA DAR 50,2006 10,2006 200601-
KOAIAL SKA Y. ANT FALATYCIEIS  1NA/900E  1R/I00E NN bt
Uwzglednij przedzial czasowy Pokaz same akty Uwzglednij powiazane wypisy 1-68/ 68
[ Druk Mini Numer pierwszej strony |1 A l<< < > =3

Z posrednictwem
okreslone warunki.

Rysunek 34

tego widoku mozna réwniez wyszuka¢ dang czynno$¢, ktora spetnia

Nazwisko nazwisko strony czynnosci

Imie imie strony czynnosci

Nazwa Nazwa firmy, osoby prawnej, instytucji- jesli wystepuje
Nip Nip podmiotu

Pesel Pesel osoby fizycznej

Tytut czynnosci

tytut czynnosci notarialnej np. TESTAMENT

Numer repertorium

oznacza kolejny numer repertorium a yyyy
123456/2004

numer repertorium w formacie Xxxxxxx/yyyy gdzie Xxxxxx

rok np.

Data czynnosci

data czynnosci

Numer aktu

kolejny humer aktu notarialnego

Wyszukiwanie osoby / czynnosci wyposazone jest w przetaczniki uruchamiajace filtry pokazane

na ponizszym rysunku.
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% NOTARIS Repertorium A Ex
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

m@,@@e%m@ ‘

Caymnotd | Skorowidz | Kasa Do GIIF Kiend  Zalacnki  Kurseuro Zestaienia Ustawienia  notariat.pl
BEAP Cnos 0101 ] [2u1231 B> -
MNazeisco | Imie Nazwa NP Pesel | Tytul caynnosel Wumer..  MNumersku  Dats cz. ~
183/2006  33/2006 2006-01-.
230/2006 46/2006 200601
ABAKANOWICZ  Dancsz 12342, UMOWADAR.. 742006 132006  200601-.
ANDZIAK ‘Weronika umowa dozywocia 201/2008  43/2006 2006-01-.
ANDZIAK Janina 12304 54022 umowadomwoca  201/2006 432006 200601-
ARCISZEWSKI  Marusz 232, UMOWADAR.. 742006 12008  200601-.
ATEJKO Adam UMOWA DAR 2372006 6/2006 2006-01-.
ATEJKO Adam UMOWADAR.. 1842006 342006  200601-.
BARYCZ Jan 12342, UMOWA DAR 173/2006  29/2006 2006-01-.
BASALAJ Wariusz STATUT FUNDACH 133/2006 412006  200601-
BERNISEWER  Magdak.. 25223 UMOWASPRZE. 622006 122006  200641-.
BRONEJKO Michal A. UMOWA DAR 198/2006 40,2006 2006-01-.
BRUS Mian 12342 UMOWADAR.  173/2006 25/2006 200601
CEJROWSKI  Marian AKT ZALOZYCIELS.. 8172006  7/2006  200601-.
CEJROWSKI Bogdan PELNOMOCNI 86/2006 14/2006 2006-01-.
Wanzn UMOWAS ODDANL, 1452006 252006 2006-01-.
DARMOWIS Michal A. 12342, UMOWA DAR 50/2006 10,2006 2006-01-.
EMISIUSZ Edmind PELNOMOCNI. 50/2006 152006  200601-
KACZYHSKY  JAROSL u5s. USTANOWIENIE H.. 12672006 222006  200601-.
KACZYNSKY LECH USTANOWIENIE H 126/2006  22/2006 2006-01-.
KALSKI Jan UMOWADAR.  178/2006 31/2006 200601
KALSKI Jan UMOWADAR.. 2002006 422006  200601-.
KALSKI Jan UMOWA DAR 21072006 44/2006 2006-01-.
KAPUSTA SYLWIA.. PELNOMOCNL. 382006 /2006  200601-.
KONARSKI Michat 12342, UMOWA DAR 50/2006 10,2006 2006-01-.
KNWAI SKa Arna AWT Z8LNZVOIELS 100N 1R/00A FNEN. b

Yorgledni preedzial czasowy  [v] Pokaz same akty  [¥] Uwzglednij powigzans wyp 168768

ey =

Rysunek 35
Pierwszym filtrem domyslnie ustawionym na biezacy rok jest filtr data domysinie
wiaczony powoduje, ze w skorowidzu wyswietlane sg wytgcznie czynnosci z biezacego
roku.
Kolejny filtr to Pokaz same akty - domyslnie wigczony - powoduje, ze w skorowidzu
wysSwietlane sg wytgcznie czynnosci okreslone jako akt notarialny - czyli te, ktére
posiadajg czerwony numer aktu
Nastepny to Uwzgledniaj powiazane wypisy - domyslnie wlaczony - powoduje, ze w
skorowidzu wyswietlane sg wytacznie wypisy powigzane z aktami. Wypisy takie tworzy
sie za pomocq Kreatora nowej czynnosci w zaktadce Opftaty i wypisy, tylko i
wytacznie w procesie tworzenia nowej czynnosci.
Ostatni filtr - Szukaj numeréw statystycznych - domyslnie wytaczony - powoduje,
ze w skorowidzu wyswietlane sg wylacznie czynnosci z okresSlonym numerem
statystycznym. To znaczy, ze jesli np. w okno wpiszemy numer 27 i potwierdzimy
przyciskajac Enter to w skorowidzu wyswietlone zostang wylacznie Testamenty -
zaklasyfikowane pod ten wtasnie numer. Ponizej na rysunku przedstawiona jest taka

sytuacja.
#» NOTARIS Repertorium A FEX

Dokument Przejdfdo.. MNarzedzia Pomoc

Czymoéc | Skorowidz |  Kasa GIF Kiend  Zalaczki  Kursywalut Zestanienia  Ustawi Aotarat.pl
X2 s 7%+ 01-01-2005 <> 31-12-2006 -
/ Nazwisko Imig Nazwa NIP Pesel | Tytul czymnodci Numer | Fersbte—Dat:
GAWRON Tadeusz 100-2. 38072 UMOWASPRZEDA. 11/2006 22006 2006-05-
Ryszard 1457 51091.. UMOWASPRZEDA. 11/2006 22006 2006-05-
KOZLOWSKA Zuzanna 1180.. 88022.. DAROWIZNA 5/2006 1/2006 2006-05-...
KOZEOWSKI  Witold 11300.. 68082.. DAROWIZNA 52006 1/2006 2006-05-
KWIATKOWSK!  Norbert 1000 29031. TESTAMENT 16/2006  3/2006 2006-05-
KWIATKOWSK!  Andrze] 101-1... 48121.. TESTAMENT 16/2006  3/2006 200605-...

[¥] Uwzglednii przedziat czasowy  [] Druk Mini Pokaz wpis

[#] Uwzglednii powiazane wypisy [ << ] [ < ] [ > ] [ 3|
AR Numer pierwszsj strony

Rysunek 36
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Wyszukiwanie ogolne - domysinie dostepne
Najczesciej uzywana formg wyszukiwania w skorowidzu jest Wyszukiwanie ogdlne
umozliwiajace znalezienie dowolnego fragmentu tekstu z zapiséw w archiwum. Wpisujemy
w pole Wstaw szukany teks fragment wyrazu badz caty wyraz. Podany ponizej przyktad
ukazuje wyszukiwanie ogolne przy wstawionym tekscie ,TESTAMENT", ktérego efektem jest
wyswietlenie wszystkich czynnosci spetniajgcych wpisany warunek w postaci stowa.

¥ NOTARIS Repertorium A
Dokument Przejdédo.. HNarzedzia Pomoc

l» 8 B B @®® € € B & @
Zestawienia Ustawienia  notariat.pl

Czynnosc | Skorowidz Kasa Do GIIF Kliend Zalgcaniki Kurs euro
1=k [20060101 | [2005-1231 v |  QEstaven] Y tvwi -

W Nazwisko Imig Nazwa NIP Pesel T Zynnosci Numer ... | Numer aktu
KOWALSKI Jan 12342. CESTAMENT D 233/2006  47/2006

Uwzgledni) przedzial czasowy Pokaz same skty Uwzgledni] powigzane wypisy

[ Druk Mini Numer pierwszej strony |1 E [ Ix< H = ][ ® H > ]

Rysunek 37

przycisku Pomoc w widoku skorowidza

A—@ Zalecamy przed wyszukiwaniem zapoznanie sie z pomocg dostepng po nacisnieciu
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Sortowanie
Sortowanie w skorowidzu domysinie ustawione jest na

Vv
14

nazwiskach. Znacznik

rysunku.

| M M azwizko

SoftCream Software

sortowanie alfabetyczne po

| ustawiony w potozenie jak na ponizszym

B2 B &£ B € = it @
Caymoéd | Skorowidz | Kssa  DoGIF  Kiend  Zamanki  Kusewo Zestawienia Ustawienia notariatpl
mEAp 20060101 | [2006-1231 | [ ] Tyt B
\Nazwisko o imie Nazwa NP Pesel | Tywl cmoid Numer... | Numeraktu | Datacz S
1832006 332006 200601
23272006 4672006 20001
ABAKANOWICZ  Daius 1232 UMOWADAR.. 742008 132005 200601
ANDZIAK Wersrika mowadoywoss  201/2006 42006 200801
NDZIAK Jarina 12304 54022.. umowadozmocia 2012006 432006 200601-
ARCISZEWSKI  Wetusz 12342 UMOWADAR.. 742006 132005 200601
ATEIKD am UMOWADAR.. 232006 62006 200601
ATEIKO Adam MOWADAR. 18472006 342006  20001-
BARYCZ Jan 12362 UMOWADAR.. 1732006 292005 200601 B
Wariusz STATUT FUNDACH 199/2005 4172005 200601
BEFNISEWER  Magdde. 25223 UMQWASPRZE. 622006 122006 200601
BRONEJKO fchal A UMOWADAR.. 1992005 402005 200601
Vi 1222 UMOWADAR. 1722006 292005 200601
CEIROWSKI  Maran AKT ZALOZYCIELS.. 8172006 772006 200601
CEIROWSKI  Bogden ELNOMOGNI. 862006 142005 200601
CezaRY ian UMOWAOODDANL. 1452005 25/2005 200601
DARMOWIS  Michal A 1222 UMOWADAR.. 502006 102005 200601
EMISIUSZ Ednind PELNOMOCNL. S02006 152005 200601
KACZYNSKY  JAROSE. 454, USTANOWIENIE H.. 126/2005 2272005 200601
KACZYNSKY  LECH USTANOWIENIE H.. 122005 2272005 200601
KALSKI Jan UMOWADAR.. 1792006 31/2005 200601
KaLSKI Jan UMOWADAR. 2002006 4272005 200601
LKl Jan UMOWADAR. 2102005 4472005 200601
KAPUSTA SYLWIA PELNOMOCNL 382006 /2006 200601
KONARSKI ~ Michal 1232 UMOWADAR.. 502008 102005 200601 =
uowsieks e T 7ATVAEIE  mpome eome  weni.
Unzgledni przecaisl czssouy [7] Poksz same akly  [7] Unzgledrii pomiazane vypisy
[CJDruk Mini  Numer piervszejstrony [1 3]

Przyciskajgc nazwy kolumn:

wybranej kolumnie :

Rysunek 38

Nazwisko, Imie, Nazwa, NIP, Pesel, Tytut czynnosci, Numer
repertorium, Numer aktu i Data czynnosci mozemy ustawi¢ sortowanie skorowidza po

e malejaco - znacznik na kolumnie ustawiony w pozycji ,\/" |0 Nazwisko |

Skorowidz

/' Nazwisko Imig
ABAKANOWICZ  Dariusz
ANDZIAK Weronika
ANDZIAK Janina
ARCISZEWSKl  Mariusz
ATEJKD Adam
ATEJKD Adam
BARYCZ Jan
BASALAJ Mariusz
BERNISEWER Magdale..
BROMEJKD Michal A..
BRUS Milan
CEJROWSKI Marian
CEJROWSKI Bogdan
CEZARY Marian

Rysunek 39

e rosnaco znacznik na kolumnie ustawiony w pozycji - ,/\" fxMazwiska |

NOTARIS Repertorium A

Dokument  Przejdz do ...
B |G
Czynno$d | Skerowidz Ka:
& P

A\ Nazwisko Imie
ZMUDZINSKI Mariusz
XAMILKSI Celin
WOWALSKI Jan
WALSKI Jan
WALSKI Jan
WALSKI Jan
WALSKI Jan
UFNALEWSKI Jan

TUSK Bata
TUBIASZ Borys
TEJKO Adam
TEJKO Adam
TEJKD Adam
TEJKO Adam
TEJKO Adam
SKORKA Wiktoria

Rysunek 40
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Drukowanie skorowidza

Wydruk odbywa sie raz w roku - po zamknieciu ostatniego dnia w roku. Aby prawidtowo
wydrukowac¢ skorowidz nalezy ustawi¢ Date na odpowiedni zakres i korzystajac z domysinych
ustawien przycisna¢ przycisk Drukuj.

% NOTARIS Repertorium A

Dokument Przejdé do.. Narzedzia Pomeoc
BB B & € € B @
Czynrp:;g Skorowidz Kasza Do GIIF Klienc Zafgczniki Kurseuro Zestawienia Ustawienia notariat.pl
(EI)"’ |20080101 v [200812:31 ~ | Tytut 3
Aot

A\ Nazwisko Imie Nazwa NIP Pesel Tytul czymnodei Mumer...  Mumeraktu = Datacz.. ~
ZMUDZINSK Mariusz 12342. UMOWADAR.. 742006  13/2006 2006-01-...

KAMILKSI Celin 12342. UMOWADAR.. 166/2006 27/2006 2006-01-...

WOWALSKI Jan UMOWADAR.. 158/2006 40,2006 2006-01-...

Rysunek 41

Efektem bedzie ukazanie sie komunikatu wyboru drukarki

Print [
Printer
Mame: Froperties
Status:  Ready
Type: HP DeskJet B37C
Where: useont
Comment: i
Print range Copies
@ Al Mumber of copies: 1 3:
© Pages fom 0 w0 5
- CEH
Rysunek 42

Potwierdzenie wyboru drukarki spowoduje wydruk skorowidza.

A_@ Zalecamy przed wykonaniem polecenia wydruk sprawdzenie wydruku poprzez
polecenie Podglad

%4 NOTARIS Repertorium A

Dokument Przejdédo.. Narzedzia Pomeoc
B2 B L B € = # @
Czynnosd | Skorowidz Kasza Do GIIF Klienci Zafgczniki Kurseuro Zestawienia Ustawienia notariat.pl
iBE & | 20060101 v | | 20081231 > | Tytut o

A\ Nazwisko Imie Nazwa NIP Pesel Tytul czymnodei Mumer...  Mumeraktu = Datacz.. ~
ZMUDZINSK Mariusz 12342. UMOWADAR.. 742006  13/2006 2006-01-...

KAMILKSI Celin 12342. UMOWADAR.. 166/2006 27/2006 2006-01-...

WOWALSKI Jan UMOWADAR.. 158/2006 40,2006 2006-01-...

Rysunek 43

Efektem wykonanie polecenia Podglad bedzie ukazanie sie komunikatu wyboru drukarki

Po potwierdzeniu ukaze sie nam podglad wydruku - po
sprawdzeniu widoku i upewnieniu sie 0 jego poprawnosci

Print ‘Elg‘

Printer
nal eZy Wyd rukowa é skorowidz. (YT =P Desklet 537C Propertes...
Status: Ready

Type: HF Desklet 37T

@ Where:  USBODT
Comment: r
~~—~" Roczny wydruk skorowidza w zaleznosci od ilosci

Print range: Copies
numerdw repertorium zajmowac bedzie od 500 do 1000 o4 Humber o copies: [T =]
stron. ;Fages fom [0 [0 E- 5

Cancel
Rysunek 44
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Widok - Kasa

Widok podzielony jest na dwie zakfadki Faktura i Przelewy.

%2 NOTARIS AKT-3 Repertorium A (=
Dokument Przejdz do.. MNarzedzia Pomoc
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - Kursy walut  Zestawienia  Ustawienia A
Faktura | Przelewy
=] X =2l s A4+ 01-01-2006 <> 31-12-2006
Mumer Fak...  DataFak..  ImigiMazwisko Mazwa Farma Patn... Data Ptatn... Motariusz Skompg...  MrKor..
2372006 2006-06-23  Robert Marek MAZWISKD  PHU Firma gotdwka 2006-06-23  Kancelaria Motarialna M.
22/2008 2006-06-22  Robert Smietanka PPHU Firma gotdwka 2006-06-22 K.ancelaria Motarialna M...
2172006 2006-06-22  Imie MAZWISKOD gotdwka 2006-06-22  Kancelaria Motarialna M...
20/2006 2006-08-22 FFHU gotdwka 2006-06-22  Kancelaria Motarialna M...
Mumer Repertorium Tytul lloge: Cena Jednostkowa ‘whartogd Metto VAT % Kwota'at Fwota Brutto
233/2008 ZaRep. A nr 233/2006 -PELNOMOCNICT WO 1 600,00 600,00 22 132.00 732.00
234/2006 wypisy czynnosci Rep. & Nr. 233/2005 Numery Rep. A 23.. & 10,00 50,00 22 11.00 E1.00
< ¥
05 10,00 S0 1.00 FCC 200 Opt sad 200 Zakw 200 RAZEM 810,00
Rysunek 45

Zakladka Faktury

to funkcjonalnos$¢ pozwalajgca na zarzadzanie fakturami VAT. Okno widoku faktur dzieli sie na
dwa widoki:
e widok faktur wystawionych - lista faktur z numerem, datg oraz osoba - kupujacym
o widok czynnosci zafakturowanych na fakturze - widok poszczegdlnych pozycji dla
wybranej faktury.

Podstawowe funkcje wykonywane na fakturach to:

=] X =2 e AR v 01-01-2006 <3 31-12-2006
Rysunek 46
Zakres dat wybiera zakres dat - domyslnie ustawiony biezgcy miesigc. Wybierajac

zakres dat faktur, ktére maja zosta¢c wyswietlone w tym widoku
umozliwiamy wykonanie operacji nha dokumencie - fakturze.

Nowy wystawia fakture VAT. Wyrdzniamy trzy mozliwosci wystawienia faktury
VAT. Mozliwosci te opisane sg ponizej.

Edytuj umozliwia edytowanie wszelkich danych bedacych na uprzednio
przygotowanej fakturze.
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Usun usuwa zawsze ostatnig i tylko ostatnia fakture
Podglad faktury prezentuje podglad wydruku uprzednio zaznaczonej faktury

Koryguj wystawia korekte do faktury VAT.

Szczego6towy opis funkcji wykonywanych na fakturach

Wystaw fakture wystawia fakture VAT. Aplikacja NOTARIS daje trzy mozliwosci
wystawiania faktury VAT dwie opisane ponizej oraz jedna dostepng w
dodawaniu czynnosci funkcji Widok Czynnosci.

Przedstawione okno wystawiania faktury sktada sie z trzech czesci

e gtowki - zawierajacej patrzac od lewej do prawej Dane kancelarii notarialnej,
Numer faktury, Rodzaj faktury, Forme pifatnosci, Date faktury, Date pfatnosci,
Numery repertorium oraz grupe danych Pt. Dane pfatnika.

e Czesci I - ukazujacej liste czynnosci, ilosé, cene jednostkowa wartosé, VAT,
kwote VAT, wartos¢ brutto oraz podsumowanie dla kolumn netto , VAT, brutto.

e Czesci II - ukazujacej liste pobranych optat i podatkéw na rzecz Skarbu Parnstwa
oraz podsumowanie taczni I +11

¥ Faktura &3
BT rrarh Numer Fakiury: 372008
Kancelaria Notarisina Jan Kowalski f r——— Data foktury| 6 czewca 2006
o cicotéw
Forma platnosci| 216 Deta pletnoéci| 6 ciewcs 2006 %
Dane pltrika
Imig [Nomer Nazvisko |KWIATKOWSKI Nazwa
Ulica Nrdomu  Nrloksls  Kod Miejscowséé NP
100-002.08:60
1. Dodaj pusty. | [ Doda z repertorium | [ Usun
Lp| Caynnosé lIo8¢] Cena jednostiowa | Wartode netts| VAT % Kwota VAT | Wartosé brutto
1 Za Rep. Anr 16/2006 - TESTAMENT 1 2000 200000 22 4000 284000
2 wiypisy czynnosci Rep. A Nr. 1672006 Numery Rep. A 17.2008-23200 7 12 84,00 2 148 10248
I Razem 2084,00 45848 254248
Ponadto Pobrano
Tz e e Oplatg sad o ZEhmnTiEmE
100.00 1000000 25000 500.00 25000
Eacznielill 13642.48
Viplata do kasy Fakturs 1264248]  Saldo
Drukuj KP | | Podglad KP | | Drukuj K/ | | Podglad K/
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Wystawianie faktury — Widok kasa zaktadka Faktury
Wybieramy Widok — Faktury, klikamy na przycisk Nowy.

¥ NOTARIS Repertorium A

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

Cazynnosd  Skorowidz GIF Klienci Zafgeniki  Kursy walut  Zestawienia  Ustawienia  notariat.pl

Paragony | Faktura | Kp/KW | Preelewy | Roziiczenia
BXo P ar|
Numer Fak... | DataFak.. | Imici Nazwisko Nazwa Forma Platn.. | Data Plain... | Notarusz Skoyg
372008 20060605 Hotert KWIATKOWSKI gotéwka 20060606  Kancelana Notariaina Ja.
272006 20060605 Tedeusz GAWRON goléwka 20060606 Kancelariz Notarisina Ja
172006 20060505 Wiold KOZLOWISKI gotéwka 20060606 Kancelaria Notarisha Ja
< ¥
Numer Repertorum | Tytul lodé | Cenalednostkowa | Wartodé Netto VAT% | Kwota
16/2006 Za Rep. Arr 16/2006 - TESTAMENT 1 200000 200000 2 40,00
17/2008 wypisy czynosci Rep. A Nr. 16/2006 Numery Rep. A 17/2.. 7 1200 8400 2 1848
£ >
0s 100,00 SD 1000000 PCC 50000 Opl.sad. 250,00 ZaKw 25000 RAZEM 13642.48

Rysunek 48

Po wykonaniu tej czynnosci pojawia sie okno wystawiania faktury, w ktéorym w pozycje
Numery repertorium wpisujemy numery czynnosci za ktére chcemy wystawi¢ faktury.
Numery wpisujemy w sposéb nastepujacy 234/2005 lub 234/2005 - 236/2005 lub
234/2005, 235/2005, 236/2004. Po wpisaniu jak na zatgczonym ponizej przyktadzie
potwierdzamy przyciskiem Enter — do widoku faktury wczytujq sie wszystkie czynnosci wraz z
kwotami i pierwszg strona czynnosci.

Dane kancelarii notarizlnci Mumer nastepne; faktury: 4/2006

| Kancelaria Notarialna Jan Kowalski %] Aoz foktury Data fakiury|23_czerwca 2006 >
- Forma platnodci|%t6wka Y| Data platnoéci[Z3_ciowea 2006 %

=
{06._18/2006. 15/2006_20/2006_21/2006_32/2006. 23/ 2006 ]9
———

Dane platnika

Imig [ Nazwisko | | Nezwa | |
Ulica Nrdomu Nrlokalu Kod Miejscowosé NIP
| T L L [ |
|_ [ Grupui  [7] Grupui Vilypisy  [] Wik opisy [Dodaj pusty. ] [Dodajzreperlomum] [ Usuri ]
Lp) Czynnosé llo$¢] Cena jednostkawa | Warlosé netio] VAT %| Kwota VAT | Wartosé brutio
1 ZaRep. Anr 1672006 - TESTAMENT 1 2000 2000.00 22 44000 244000
2 wypisy czynnesci Rep. A Nr. 162006 Numery Rep. A 17/2006-23200 7 12 84,00 2 1848 102.48

I Razem 2084,00 45848 254248
Ponadta Pobrana
Oplate skarbowa ‘P;g;;z»;‘d sty Oplate sadowa. zﬁ‘““:‘i‘u‘?g fn,}’gr?"sc' 72 ksiege wieczysta
[ 100.00] | 10000.00| 25000 50000 | 25000|
tacznielill 13642 48
Viptata do kasy | | Fakra | 1364248|  Saldo | |

—_ .
‘i Druku KP | | Podglad KP | | DrukujKw | | Podglad ki
Rysunek 49

Kontrolujemy dane i przyciskamy w zaleznosci od potrzeby przycisk Zapis, Drukuj fakture
lub Podglad faktur.

i)

Przy pomocy przyciskow Dodaj pusty, Usun mozemy dodac puste / usungc pozycje
np. niezwigzane z repertorium A

Podglad faktury umozliwia jej kontrole przed wydrukiem.
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[ Print preview

& L0~ D 00 E B0 @@  Close

Faktura VAT Nr: 4/2006 ORYGNAL

Data wystawiena faury: 23 czerwoa 2004 Forma zagiaty: gottwia
Data czymotc: 2005-05-30 Data pamotch 23 czerwsa 2005
Usgogawcs: Usrugomanca:
“ancsiaris Nowrisng Jan Howssd Nazwa
Nadarzytsia 17, 05302 Srwindw Imigl nazwizk
NIP: 115-00-46-273 Adres:
“anta cankawe: N
I
p. Czymast Bt cena Warkzz _ Podaist Wizt
i ponsiowa  NETTO % dwota SRUTTO
1 Za Rep A nr 152005 - TESTAMENT 1 200000 2000 2 2000 24200
2 wypisy czynnoscl Rep. A Nr. 162005 Numery Rep. A 17/2006 - 7 120 Mmooz 1848 102,48
232006
Razam: 2034002t 45845 B4
w tym: 2084002 2% saez Bsea

Il. Ponadto pobrano:

Opz skIrnw Podaizk od spadeiw Opa s3dwT
darawtzn:

100,002 10000,00 2 2500028 500002 250002

Lacznie (pozycja lill): 13642.48 zt

Siowris tZynasce falaoe s2sstsdl TEvdmesd Owa Ziok | crindmiedd oslem groszy
Zagaoond gowweg 1354248 Tt

Podgis 0s0by UpoWaETiang Podgis 0500y UDOWSINE
do odwory taicury val 40 wystawiena ey Vat
JEn KOWALSHI

Rysunek 50
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Zaktadka Przelewy

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwos¢ prowadzenia rejestru przelewédw bankowych. Przelewy
mozna tworzy¢, edytowad, zapisywac, drukowac.

2 NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument  Przejdsdo.. Narzedzia Pomoc
Caymos  skorowidz | kass sur Miencl  Zsbacmki Kursy walt Zestswieria Ustamenia  www
Faklura | Przelewy |
LT ¢ = [ A
Typ przclewus | Praelew bankowy v| Nazwa

Lp | Nezwa Typformulaiza | Data zapisu Kwota
17 RADA ZBY07 Przelewbian 20060622
16 Us3 Frzelewlls 18032006 1230000
15 052 PrzelowZLIs 18032008
14 Us2 Przelewlls 18032008 123000
13 Us1 Przelswlls 18032008 12000
12 20508 PrzelewZLS 18032008
1 ZUs0 FraelewzLIs 18032006 35630
10 ZU5.04 PrzelowzLIS 18032008 3550
3 20503 PrzelewzLIS 18032008 3500
8 Zus@2 FraelewZLIs 18032006 3500

7 20501 PrzelewZLIS 18032008 45000

6 RADAZBY: Bankowy 18032008 2300

5 RADAZBY5 Barkawy 18032008 2300

4 RADAZBY04 Bankowy 18032008 1350

3 ReDAZEY0Z Bankawy 18032006 18000

2 ReDABYDR Bankowy 18032008 14000

1 RADAZBYO Bankowy 18032008 12300

Rysunek 51

Aplikacja umozliwia tworzenie 3 rodzajow przelewéw.
Przelew Bankowy — przelew na inne konta niz ZUS, czy US

(OTARIS AK1-3 Ne

¢ € = it @

Daganis Cursy ekt Zestawena_Ustamena  Wew

Typpresievus |E ) | Mewu |ReDAEEVOT

RADA I1ZBY NOTARIALNEJ W
WARSZAWIE

23 | 123 4 00 0 00 00 0 000 2333
| wje] e 2300

© |KANCELARIA NOTARIALNA JAN KOWALSKI

KRASICKIEGO 5
06

RZESZOWSKALD

SKLADAKA
Rysunek 52

Przelew do ZUS- do zaktadu ubezpieczen spotecznych

& NOTARIS AKT-3 Repertorium A
Dokument  Praedzdo... Narzedzia Pomoc

ua;:ﬁe@iu@
i

Cavenokei _ Sorowdz
Faktua Precieny
UB X == Fle e

GiF Kleni  Zaaanki Kursewdd Zesewienis Uaiena  WWW

v| Mo (20505

Zaldad Ubezpieczen Spotecznycl
Naleznosci z tytufu skladek

Rysunek 53
Przelew do US - urzedu skarbowego
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& NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument  Prrejdido.. Nerzedzia Pomac

4 B B | =2 @& 5 € = i @
Caynod _ Shorowidz | Kaca aliF Kierdd  Zabaca Kursywoht Jestowienin Ustowienia  WWW
Fokiua| Presiswy

[ XK= (=2 e
Typ przelews | Przslew do ZUS v | MNamwa |US2

[T 10l z]ala) isiklajr [bjolwly] | TEREwE|
~aw, [Plilalslelefzinlilel 1 I [ 1[4 11]
cl5lofl2/3la)5. |5]6/7)8] loj0/ololojojelg 1]/2:3] |
: L1 Wil elun [1]213]0]0j000] |
§ CONEY DRSS Y
Ll ] B
I M Fli
|
]

Rysunek 54

Aby wystawié przelew bankowy nalezy wybra¢ widok Kasa z Menu - Przejdz do ...
nastepnie z listy przelewéw wybra¢ odpowiedni rodzaj przelewu i nacisnac przycisk Nowy.
Ukaze sie okno widoku przelewu jak ponizej na rysunku w oknie tym nalezy uzupetni¢ dane
wedtug podanego ponizej przyktadu. W celu zapisania przelewu nalezy przycisngé przycisk
Zapisz, w celu wydrukowania - przycisk Drukuj. Przycisk Podglad umozliwi wyswietlenie
podgladu przygotowanego przelewu przed wydrukiem. Przycisk Usufi spowoduje usuniecie
przelewu - uprzednio zaznaczonego. Przycisk Lista - przetaczy widok na liste dostepnych
przelewdw.

Dostepne funkcje w Widok — Przelewy to:

Fakiura | Fraelewy

@ X = [ 2 e

Rysunek 55

Nowy Tworzy wybrany uprzednio nowy przelew bankowy

Edycja Edytuje wybrany uprzednio z listy nowy przelew bankowy
Usun Usuwa wybrany uprzednio z listy przelew bankowy

Drukuj Edytuje wybrany uprzednio z listy przelew bankowy

Lista Wyswietla liste przelewéw bankowych.

Podglad Wyswietla podglad wydruku wybranego przelewu bankowego
Zatwierdz Zapisuje zmiany

Anuluj Anuluje zmiany

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205

-36-



Notaris Office 3.1 SoftCream Software

Przelewy bankowe umoZzliwiajq wydruki wytacznie na drukarce formatu A4.
Widok -Klienci

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwos¢ prowadzenia rejestru klientéw. Rejestr klientow
dostepny jest po wybraniu z menu aplikacji Widok - Klienci. Po wybraniu z menu ukazuje sie
widok z lista klientdw.

Aplikacja umozliwia.
Wyszukiwanie klientow

Edycje danych klientéw
Dodawanie i usuwanie klientow

Aby wyszukac klienta nalezy w oknie z Menu — Widok Klienci - wyszukiwanie wpisac
fragment nazwy, nazwiska, imienia nastepnie potwierdzi¢ w oknie ukaze sie lista klientéw
spetniajagcych warunki zapytania.

Podczas pracy z lista klientdw dostepne jest sortowanie zawartosci okna. Aby posortowac
zawartosc¢ okna nalezy przycisngé¢ myszka na wybrana kolumne. Nazwa, Nazwisko, Imie itd.

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A [ (=2E53]
Dokument  Przejdido.. Narzedzia Pomoc
#» B B B | & BB € B=H I @
Caynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zatqczriki  Kursywaluk  Zestawienia  Ustawienia  WWW
T
4/ Nazwa MNazwisko |mie NIP Pesel Regon Doku. Nr dok. Nrkonta
MATEJKD Adam 123423 Do
KAPUSTA SYLWIBNNA Do
KONARSK] Michak 123423 Do
DARMOWIS Michat Adem 123423 00
MIRDSINGKA Horber 00
BERMISEWER Wagtalena 262233 00
MAKTWSKI Fobert fa1212 00
ARCISZEWSE| Martsz 122423 00
HBARANOWICZ  Dausz 122422 00
ZMUDZISE Maivisz 12423, 00
BOBAOWSKI Maivisz 12423 00
CENTROWSKI Boleskaw 123423 oo
DANIELEWICZ Dorota 123423 Do
CEJROWSKI Marian Do
CEJROWSKI Bogdan Do
EMISIUSZ Edmind Do
KUPIS Mariusz 123423 Do
MAKOWIECK] Szymon 522-26- Do
MIETUS Adam 522-26- Do
KAEZYRSKY JARDSEAW 3145 00
KACZYNSKY LECH 00
OPALKD Stanican 123000 00
PAZDROWSKI Jan 00
RADZSZEWSKl  Mikolai 12242 00
SABKOWSKA Harna 00 a
< »
136/

Rysunek 56
Dostepne funkcje w Widok - Klienci to:

Wyszukiwanie -w okno wyszukiwanie wpisujemy fragment tekstu funkcja wyszukuje i
wyswietla wyniki wyszukiwania w formie listy

Nowy - Tworzy nowego klienta
Usun - Edytuje wybrany uprzednio z listy przelew bankowy
Pokaz - Pokazuje <<Pierwsze, Ostatnie>>, <Poprzednie, Nastepne> ekrany na liscie

klientow. Pokazuje rowniez zakres (201-300) wyswietlanych rekordéw danych oraz catkowita
iloé$¢ (201-300/414 )spetniajacych zapytanie.
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Widok — Zataczniki

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwos¢ prowadzenia rejestru zatgczonych plikéw do czynnosci
rejestrowanej w Repertorium A. Rejestrowanie plikdow umozliwia dotgczenie do czynnosci
wszelkiego rodzaju dokumentdéw np. aktow notarialnych, obrazéw map, dokumentéw
tozsamosci i itp. Rejestr plikdw dostepny jest po wybraniu z menu aplikacji Widok -
Zataczniki. Po wybraniu z menu ukazuje sie widok z listg zatacznikow.

Aplikacja umozliwia.

o Wyszukiwanie plikéw zatacznikéw
Sortowanie plikéw zatgcznikéw
Modyfikacje
Dodawanie i usuwanie
Odczyt i zapisywanie na dysku

Aby wyszukaé zatacznik nalezy w oknie z Menu - Widok Zaftaczniki - wyszukiwanie
wpisaé szukany fragment nazwy pliku , nazwiska, imienia nastepnie potwierdzi¢ w oknie ukaze
sie lista plikow spetniajgcych warunki zapytania.

Podczas pracy z lista zatgcznikdw dostepne jest sortowanie zawartosci okna. Aby posortowac
zawarto$¢ okna nalezy przycisna¢ myszka na wybrana kolumne. Plik, Rozmiar, Komentarz,
Tytut czynnosci, Numer Repertorium, Numer aktu, Data czynnosci. Ponizszy przyktad
ukazuje liste z plikami zatacznikdw posortowanymi po dacie czynnosci.

%/ NOTARIS AKT-3 Repertorium A (=113
Dokument  Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc
d B B B & | & € = il @
Czynnosti Skorowidz Kasa GIF Klienci Zatacenki | Kursy walut  Zestawienia  Ustawienia W
b
4/ Plik. Razmiar Komentarz Tyhuk czprinadei Murmer. n
Archivium, pdf 134671 PELNOMOCHICTWO 216/2006 4.
Edytor-word pdf 652831 FPEENOMOCHICTWO 216/2006 4,
Edytor0508-narzedzia. pof 106618 PEENOMOCHICTWO 21672006 4
Edytor(508-narzedzia pof 106618 PEENOMOCHICTWO 216/2006 4
Edptor0S08. paf 482928 PELNOMOCHICTWO 216/2006 4
Instalacia.pdf 423301 PELNOMOCHICTwWO 216/2006 4,
FKasa pdf 169846 PEENOMOCHICTWO 216/2006 4
Korespondencia. pdf 148883 PEENOMOCHICTwWO 2E/2006 4
Licencia-maintenance. pdf 7529 PELNOMOCHICTWO 216/2006 4
Licencia-maintenance. itf 9879 PELNOMOCHICTwWO 216/2006 4/
readme.rtf 7a60 PEENOMOCHICTWO 216/2006 4
Repertorium pf 2915474 PEENOMOCHICTWO 21672006 4
welkomne it 5401 PEENOMOCHICTWO 216/2006 4
INSTRUKCJA. pdf 379384 PELNOMOCHICTWO 216/2006 4
nomaldoc: 43008 UMOWA DARDW | ZNY 166/2006 2.
Szablon3 doc: 42436 STATUT  FUNDACH 170/2006 2.
< bd
116416

Dostepne funkcje w Widok -Zataczniki to:

Wyszukiwanie W okno wyszukiwanie wpisujemy fragment tekstu funkcja
wyszukuje i wyswietla wyniki wyszukiwania w formie listy

Edytuj Edytuje wybrany uprzednio z listy plik zatacznika - wytacznie
komentarz

Pokaz Pokazuje <<Pierwsze, Ostatnie>>, <Poprzednie, Nastepne>

ekrany z listq zatacznikdédw. Pokazuje réwniez zakres (201-300)
wyswietlanych rekordow danych oraz catkowita ilo$¢ (201-300/414
)spetniajacych zapytanie.
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Widok - kursy walut

Widok prezentuje tabele kurséw Euro.

transakcji w rejestrze GIIF.

Dostepne funkcje to:

SoftCream Software

Kursy Euro wykorzystywane sa do przeliczania

I NOTARIS AKT-3 Repertorium A (=113

Narzedzia Pomoc

Kasa

GIIF

%B@E%m@

Klignci

Zstaranibl [ Kursy walut | Zestswisnia  Ustawisnia  WWW

7% | DB-2006 v

Dokument  Przejdz do ...
Lz &
Caynnoéd  Skarowidz
] &
Srednie kursy suro
Lp.  |Hr. T Data
1 106 2006-06-01
2 107 2006-06-02
Bl 107 2006-06-03
4 107 Z006-06-04
s 106 2006-06-05
6 109 2006-06-06
7 110 2006-06-07
o 111 2006-06-08
9 112 Z006-06-09
10 117 Z006-06-10
1 112 2006-06-11
12 113 2006-06-12
13 114 2006-06-13
14 115 2006-D6-14
15 115 Z006-06-15
16 116 2006-6-16
17 116 2006-06-17
18 116 2006-D6-18
19 117 2006-06-19
20 116 2006-06-20
21 119 2006-06-21
22 0 2006-06-22
> n snnenaoa

Kurs ELRO
3,0414
3,9236
3,9236
35,0236
3,9536
3,9629
3,949
3,9567
3,952
3,952
3,952
3,9801
4,0298
4,0076
4,0076
4,035
4,035
4,035
4,0414
4,059
4,0739
0

n

~

Rysunek 58

B

75| 0B-2008 v

Nowy

Pobierz od nowa
Aktualizuj
Wybierz date

Rysunek 59

Uzupetnij pustymi polami kursy walut w wybranym miesigcu -
umozliwia wpisywanie kurséw walut recznie.

Pobiera od nowa cate archiwum kurséw z NBP

Aktualizuje brakujgce kursy od dnia ostatniej aktualizacji.
Kalendarz - umozliwia wybranie daty i sprawdzenie kursu walut.
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Widok —zestawienia
Widok dzieli sie na dwie zakfadki Bilans i Zestawienia

Zakladka - Bilans

T4 Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test ) =R <
Dokument PrzejdZdo.. Marzedzia Pomoc
2 B B2 6 & € M@ 88 % @E v
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgceniki Kliend Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia  Kalkulator  WWW ek Pomoc zdalna  Szkolenie
Zestawienia | Bians
Dane wydnku
Chkres .
© Dries Numeryj strony
©) Miesiae Pierwsza strona U=
) Rok
06-02-2017 @
Bilans dla
Notariusz [Bez wyszczegdinienia ']
Zastepca [Bez wyszczegdlnienia ']
Referent [Bez wyszczegalnienia ']
Rysunek 60
Dzienny drukuje bilans dzienny - zawiera zestawienia optat pobranych za dzien, jest

odpowiednikiem zestawienia rejestru kasowego za dzien. Ponizszy rysunek przedstawia
przyktadowy bilans za dzien.

Miesieczny drukuje bilans miesieczny - zawiera zestawienia optat pobranych za miesigc.
Zestawienie nalezy wydrukowac i podtaczy¢ do ostatniego dnia miesigca. Ponizszy rysunek
przedstawia przyktadowy bilans za miesiac.

Roczny drukuje bilans roczny - zawiera zestawienia opfat w poszczegdlnych miesigcach
- z rozbiciem na kazdy miesigc i podsumowaniem rocznym. Zestawienie nalezy wydrukowac i
podtaczy¢ do ostatniego dnia roku. Ponizszy rysunek przedstawia przyktadowy bilans za rok.

Inny drukuje bilans za dowolnie zadeklarowany okres rozrachunkowy- zawiera zestawienie
pojedynczych czynnosci w zadeklarowanym okresie. Ponizszy rysunek przedstawia
przyktadowy bilans za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy.
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Zakladka - Zestawienia

T Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.01:3307//test ) =N R ==
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc
) BRE IR € [=B|it 0@ v H
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia  Kalkulator  WWW  eKwW Pomoc zdalna  Szkolenie

Zestawienia | Bilans

SD2 | 5D2e-deklarace | PCC2 | PCC2 e-deklaracie | Rejestr oplat sadowych | MSNOT24
Dane wydrnuku
Okres

Za miesiac

02-2017 @~

Notsriusz | Bez wyszczegéinienia -]

Gmina [ dl czynnosci 'l

Dopliku | [ Wydnk | [ Podglad |

Rysunek 61

Rejestr SD2 - rejestr od podatkéw od spadkdéw i darowizn. Ponizszy rysunek przedstawia
przyktadowy rejestr bilans za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy.

Tylko czynnosci oznaczone znacznikiem do rejestru jak pokazuje ponizszy rysunek sag
uwzgledniane w zestawieniu.

Powyzszy rysunek ukazuje przyktadowe optaty rejestrowane w Kreatorze tworzenia
czynnosci. Jesli w kolumnie Zestawienie wiaczony — zaznaczony jest przetacznik dla danego
typu optaty to oznacza, ze rejestrowana czynnos$¢ bedzie uwzgledniana w danym zestawieniu
(SD, PCC, UG, OS, ODKW) .

Jesli w kolumnie Powigzanie wybrany zostanie z listy dostepnych podmiotéw urzad powigzany
z dang optatg, wtedy to podczas generowania wspomnianych powyzej zastawien bedzie
mozliwos$¢ wyboru danego urzedu i uwzglednienia go w sposobie tworzenia zestawienia.

Aby umiesci¢ urzad na liscie podmiotdw powigzanych z opfatami nalezy w Widoku - Klienci
dodac nowego klienta — w nazwie nalezy dodac stowo kluczowe ,,Urzad”

Rejestr PCC2 - rejestr podatku od czynnosci cywilnoprawnych. Ponizszy rysunek przedstawia
przyktadowy rejestr PCC2 za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy. Rejestr
przesytamy do US.

Rejestr SD1 i PCC2- jest wspdélnym rejestrem dla podatku od czynnosci cywilnoprawnych i
podatkéw od spadkdéw i darowizn. Ponizszy rysunek przedstawia przykfadowy rejestr SD1 i
PCC2 za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy. Rejestr przesytamy do US.

Rejestr do UG - jest to rejestr optaty skarbowej pobieranej przy petnomocnictwie. Wartosé
optaty skarbowej deklarujemy podczas tworzenia czynnosci w zaktadce wypisy. Uwaga !!! brak
odpowiednich wpisdw spowoduje niepoprawno$¢ generowania rejestru. Ponizszy rysunek
przedstawia przyktadowy rejestr do UG wraz z oknem nowa czynno$¢ — zaktadka wypisy, w
ktdrej to nalezy umieszczac stosowna optate.
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Deklaracje podatkowe PCC i SD

T Notaris Office v. 31,00 (127.0.0.1:3307/ ol ===

Dokument PrzejdZido.. MNarzedzia Pomoc

4 B RAEE@® €= |8 0 Vt

Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia  Kalkulator  WWW  eKW Pomoc zdalna  Szkolenie
SD2 e-deklaracie |pCC2 | POC2 | Rejestr optat sadowych | MSNOT24
|:| B-X = P 006 |
Okres  Platni Stan K Mrref Temn zaplaty =
IEIEIEII_
0| 2016- Pobrane UPO 334/448535h5e222 32107302128 Bcbf
0| 2016-.. |Ew... |Pobrane UPQ. @ 33514b677ade 3cbo3e10750af 7obfacl
0| 2016-.. |Ew... |Pobrane UPQ. @ 335268fb0376d6903e10790a5dakfabd
0|2016-... |Pa... |Pobrane UPQ. @ |K |65745213611c6203107%0ace58375 E
0| 2016-.. |Ew... |Pobrane UPQ. @ |K |679502d3ac979233¢10790a606950a5
0| 2016-.. |Ew... |Pobrane UPQ. [~] ec647da771758543e10790ad4abb2ch
0|2016-... |Pa... |Pobrane UPQ. [~] ec6Bc1ce737818678:41790a91%a1966
0|2016-.. |Pa... |Pobrane UPO. @ 81d5bf720aaB66de8441730a7b 117h70
0| 2016-.. |Ew... |Pobrane UPO. @ 81dad5502383b14a3e10790a 1d8F40F9 B
0|2016-.. |Pa.. |Pobrane UPO. @ {Oce7e7105b396bfe 321073 0aeaf 5116
0| 2016-.. |Ew... |Pobrane UPQ. @ Oce6732(79d422203:10790a5532a736
0| 2016-.. |Ew... |Pobrane UPQ. @ b554d0d27e 8a3548d41790ab 9615321
0|2016-... |Pa... |Pobrane UPQ. @ b53d208141b8a3c25141750a88323035
0| 2016-... |Kar... |Pobrane UPQ. @ b556e271426974129241790a0c 05803
0 2016-... |Kar... |Pobrane UPO. @ 4aedBH 2oc4fac 79041 79067867580
0|2016-.. |Pa... |Pobrane UPQ. @ £a%h71274364260d8c41790ae0a5ab29 -
< . | +
Rysunek 62

SD e-Deklaracje i PCC2 e-Deklaracje to funkcjonalnosci umozliwiajagce generowanie,
podpisywanie wysytanie deklaracji podatkowych w formie elektronicznej. Po wystaniu deklaracji
do programu Notaris przesytane jest UPO Rysunek 63, , ktére mozna pobra¢ w formacie PDF i
wydrukowac.

Program Notaris generuje i przetwarza deklaracje - aby zmieni¢ ich zawartos¢ nalezy
wprowadzi¢ korekty do zarejestrowanych czynnosci notarialnych a nastepnie wygenerowac i
ponownie wystac¢ korekte deklaracji podatkowej.

~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU

N DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PEENA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finanscw

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dekument zastal wsystemie el i Franstw
Igentylkator cokumentu: Dnia {data, czas)
324962842421 5eda3e10790ac141775d 2016-03-01T16:43:40.000+01:00

Skt ziodonega dokuments - denbyezny z warloeis uivla do podpsu dolumentu
[58436C94372BABTS03BF2ABIDAATES2S]

Shett dokumenty w pastaci olrzymane] proez system (lacznie 2 podpisem elekironicznym).
02FT250E55TBEOR00AFEIDICROCRENCD

Dekumant zweryfkowano pod wzgledem 2godnodal 2e stnukiury logicang
hittp:/fcrd.gov. plfwzor/2016/01/22/3132/schemat.xsd dla SD-2 wariant § schemat 1-2E

Idsntyfkalor pedatkiey podmicty wrsyeuacego pko | Identyfilator podaticwy podmict wyslgpuacege jac
pienwszy na dokumencie: drugi na dokumence

NIP B541311873

Urzgd skarbawy, do kidrego zostat Znzony dokument:
URZAD SKARBOWY WARSZAWA-URSYNOW

Slempal czasu:

AwMDAr DA=

Dokument wystawiony Finansiw

Diata | 785 wystawienia desumenty; I 2016-03-01T18:44: 42 141+01:00 I

Rysunek 63
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Pasek narzedzi do deklaracji podatkowych

S nowa deklaracja podatkowa
- otwérz deklaracje XML

K

- usun deklaracje

E podpisz deklaracje

Ll wyslij ( aktywne tylko gdy deklaracja jest podpisana i niewystana)

- odswiez ( odswierza status wystanych deklaracji i pobiera UPO, zazwyczaj upo pojawia
sie po 2-3 godzinach od wystania deklaracji podatkowej

‘B - zapisuje plik UPO w formacie XML na dysku

- pobiera UPO w formacie PDF

Festawienia | Bilans

SD2 | 5D2e-deklaracie | PCC2 | PCC2 edeklaracie | Rejestre
UE-X & Ly =
Lp. Okres Platni Stan
1201701 |Pa...  Nie podpisano deklarac (D

21201701 | Pa... | Mie podpisano deklaracii
32017401 |Pa... | Mie podpisano deklaracii

Rysunek 64
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Rejestr OS - rejestr optat sadowych stuzgcy do przygotowywania zestawien i rejestrow optat

przesytanych do sgadow.

Wazne informacje.

% Dane czynnosci notarialnych a

° Aby Wybrany fragment Data 2006-01-18 Mumer repertarium 232/2006)  Mumer akiu [ Dznace jake akt notarialny
o oy L Matariusz Notariusa Jan Kowsalski K ancslaria Notarisina Motariuse Jan Kowalski v
”k'rOtkleJ treSCl CzynhO§C| by* Tytuk (s2ablony] UM D'W A DARDOWIZNY v
widoczny w zestawieniu OS i | Dane caymnodel | Optaty | Wiy Stalelyka
nal?Zly prze_d,te.KStem ! pO Ip Imig Nazniska Hazwa Mpis
tekscie umiesci¢ znaczniki I ham  MATERD Tona! AN 12455455, samtoct oy o W nssema o Faemma 1
<0s00> przyktadowy teks
moze wygladac tak: ,Strony
wnoszg na podstawie umowy
objetej niniejszym aktem,
aby Wydziat V Ksigg < >
Wieczystych SQdU Edi Zapisz do bazy Usui
Re_jonowe_go w Kogie nicach w [2gaps ] [ cine |
kSIQdZG wieczystej <0s00> 5 4. Strony wnosth madpodstavwe umowy objete] mﬂlejskzyrréaktem abyoMlvdzial v -~
Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Kozie nicach w ksiedze wieczyste]
Kw nr 16180 <0s00> iENdokonat wpisu prawa wlasnosct 1/2 fednej drugiej / |dea|ne] czes
dokonat WpiSU prawa op|5aneJ W o1 niniejszego aktu nieruchomoscl na rzecz malzonkdw ... na prawach
wiasnoéci 1/2 /jednej drugiej wspdlnosci ustawowe] mat zenskie], ]
/ idealnej czesci opisanej w o
1 niniejszego aktu
. ;. ” it 122,00 oy 0,00 azem, 122,00 [Datei ) [ &
nieruchomosci na rzecz... > i -
i T
Aby umieséci¢ znaczniki nalezy Rysunek 65
zaznaczy¢ tresc i weisngc przycisk
"Znaczniki do OS". Znaczniki sg widoczne w tekscie, ale nie sg
widoczne na wydrukach.
>

[ Zhacznik do 05 ][ Czcionka ]

aktem, aby Wydziat Vv
7e wieczyste]
drugie]
‘onk o

.Y

Ry'sunek'66'
na prawach

<% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Aby uaktywni¢ opcje aby tylko wybrany ptatnik i tres¢

byta na zestawieniu nastepujgce opcje muszg by¢ L4

Dokument  Przejdz do...

Czynnosd  Skarowidz

Marzedzia Pomoc

B B £ E € H

Kasa GIF Klienci Zatacznki  Kursy walut  Zestawienia

Ustawienia

Zaznaczone:

Paramelyy fimy | Parametty apliaci | Paramlry bazy danych

Faktura | Dare otwarcia | Kary transakeji | £estawienia §| Repertorium | Automat

Ustawienia->Parametry aplikacji->Zestawienia
e "Tylko numer ksiegi wieczystej w

zestawieniu OS" - TAK

"Krétka tre$¢ czynnosci w zestawieniu OS" —

TAK

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update

Krotka trest cepnnosci w zestawieniu SD1 | Tak
Krotka tresé czynnosci w zestawieniu PCC2 | Tak v
Krotka et czynnosei w zestawieniu SD1iPCC2 Tak v
Tak v

Tak »

Tak

Kratka tresé czynnosei w zestawieriach do UG
Kidtka resé czyrnagci w zestanieniu 05

Tyko numer ksiegi wisczystej w zestawieniu 05
Kiétka resé czynnosci w zestawieriu DDKW
Krotka tredt: czynnosci w zestawieniach GIF [ Tak v
Sortuj zestawienia MsHot24 allshetycznie [ Tak v
Sprawdé c2y zostely nadane numery statystyczne | Tak v
Witaez sk vwiel w zestawieniu UG | Tak v

Ostrzeqaj o braku darpch do deklaraci | Tak v
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Aby optata byta widoczna w Zestawieniu OS w

szczegotach optat nalezy:

©)

©)

zaznaczone, ze opfata idzie do
zestawienia

wybraé sad do ktérego idzie optata, w

czynnosci musi by¢ wybrany

notariusz, powinien by¢ wyznaczony

ptatnik optaty, domysinie klikajgc

trojkgcik mozna wstawi¢ osoby
wystepujgce w czynnosci, dowolng

SoftCream Software

T Oplaty ==

Wartosé przedmiokr 100000,00

Podatek SD 100000 [#]SD 1421033 MAZOWIECKIE pruszkowskd Brwindw -

Podatek PCC 250000 [7] PCC 1421033 MAZOWIECKIE pruszkowskd Brwindw -

podatek pobrany od umowy spélki kapitalowsi lub gj zmiany

Oplata sadowa 150,00 (7] S Sad Rejonomy dia Wroclamia - Kykéw &
brak - [

@ o numerze Woisz fragment nazwy sadu lub kod wydzalu - /

© zakdadane; we wniosku o numerze: | Wpisz fragment nazwy sadu b kod wydzalu /

Wiynagrodzenie Notariusza

(cplata notarizina) 200000

VAT B% - 460,00

Za wpis do Rejestru Spadkawego 500

|

Rysunek 67

osobe wstawiamy uzywajac przycisku z kropeczkami w pisujemy osobe.
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Jesli ptatnikami jest matzenstwo pole ,imie” w osobach traktujemy jak zwykty tekst i wpisujemy catos¢ 2
osoby. Po wpisaniu potwierdzamy. Mozna réwniez wstawi¢ pfatnika z bazy klientéw, podobnie uzywamy
przycisku z kropkami i po wybraniu i wczytaniu wybieramy potwierdz.

Aby rejestry OS dziataty poprawnie w czynnosci musi by¢ wybrany wiasciwy notariusz.

e Aby stworzy¢ sad widziany w opfatach i powigzaniach nalezy doda¢ nowego klienta do bazy
klientéw, ktéry w Nazwie bedzie miat tytut sadu i grupe Sad.
ke @]
[ ]

Nazwiska Imegy Hazwa Obrywstes two.
\.g Sl Fiejonowy w Piasscare PL > ]
- — G 5a 3

Sad Rejonowy w Bartoszycach ul Warszawska 3, 11-200 Bartoszyce NEP OVO w Olsztyme 64 1010 1397 00280 1922
13100 D000

Lista wszystkich sagdéw na terenie RP podana jest na

PESEL HIF REGON Radzai dakumentu tozsamodci Nr dokurmenty
stronie www.notaris.pl Wi o1 et
Mamer Konta 64 1010 1397 DDBO 1922 3100 0000 Mail
e
” Rysunek 68
[ eyt pots | [ Inpor danyeh zopieus | [_Potviendt | [_anin_| |

e W zestawieniu nalezy wybraé¢ miesigc, Notariusza i sad.

%% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument  Przejdz do.. Narzedzia Pomoc
[ ®@8 B B @ 3] € | = | it
Czynnesc Skerowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki Kursy waldt | Zestawienia | Ustavienia

Zestavieria | Bilans

spz | Pccz | spzipccz | Us nDKstza

Dane wydiuku

= Pisrwszastrona pusta D rukuizsstawieric
> G coynosei Drukuj deklataci
v

Za miesige 01-2006 Humer strony
Notarusz /‘ Notaiusz Jan Kowalski | Urzad Skarbory

Piemszasiona 1

Podriot Sad Rejorowy wPizsecznie v ‘\
Wiyhér ckresu
wedlug daty Wl numeréu repertorim
Zakres czasu Zales numerdw repertorium
od oo od Do
Za deiert humer repertorium

Rysunek 69

Poprawnie wydrukowany rejestr opfat sadowych wyglada w sposob nastepujacy.

Eancelaria Notarialna Notarmsz Jan KowalskiNotarmsz Hotarmsz Jan Kowalski - Bejestr oplat sgdownech dla:

S3d Rejoncwny wr Plasecznie
ul.
Hr konta bankowezo:
Inuona 1 nazanska oraz miejsce
zamiesghania stron, s
Lp. N:t.rrl.er Data' . nazara 1 siedzba osdh pravmych hb Treéé coynnoici Waﬂqsct‘l Oplata Tharagi
TEPRITOIDNT | CEFINOSCI innych podmintée binraeyeh udziat w akeie przedro sydowa
Mumer identyfikacii podatkowsj (HIP)

1 2 3 4 3 & 7 3

1 22502006 [ 18-01-2008 | Imiz HAZWISED 200,00
chrka o, weding jaj
ofviadezenia zamieszkala w
eeeo. przyulicy
e e Y L B legitynmijara
sie dowodem oschistym sexdi A momer 0233265, w_
PESEL — 25223344440 P

2 23202006 | 18-01-20068 |Jan EOWALSET Ewnr 16120 300,007
Jana iAnieli HIP 123423455, ieszhaly v C —-> \‘""_"'.
Warszawa ul. Poramma 11,

Razem 500,00
Rysunek 70
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Rejestr MS Not24 - zestawienie statystyczne typow czynnosci notarialnych
Zestawienia statystycznie MS Not24 tworzone sg w sposob automatyczny i dostepne sg w

widoku Zestawienia / MSNOT24
" ™ Notaris Office v. 3100 (127.0.0.1:2307/ test) =& ==

Dokument Przejdiédo.. MNarzedzia Pomoc

> B RE B ® € =Tt @ 0 P

Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zataczniki Kliend Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia  Kalkulator  WWW  eKW Pomoc zdalna  Szkolenie

Zestawienia | Bilans
| sD2 | 5D2 e-deklaracie | PCC2 | PCC2 edeklaracie | Rejestr oplat sadowych | MSNOT24

Dane wydruku

Okres
@) Dmien  |06-02-2017
@ Zakres 01-01-2017 - 30062017 <:
Notariusz [Bez wyszczegdlnienia ']
Zastepca [Bez wyszczegolnienia '] <: I
Referent [Bez wyszczegdinienia ']

[ Dopliku | [ ‘aydruk | [ Podglad |

Informacia statystyczna kwartalna
Okres
wo2a 06z -

Dane statystyczne roczne
Okeres

05022017 ~ 06022017 ~

iy

Rysunek 71
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-zestawienie MsMot24 od 2017-01-01 do 2017-06-30

Dziat 1. Akty notarialne (poza aktami poswiadczenia dziedziczenia)

- Nr Liczbs
Wyrszezegolnisnis _1_1' CTYNNOSC
= | notarislnych
(Aktynotarisine {rapemwiersze od 02 do 0d4+0d 06 do 08+10+11+0d 13do 15+0d 17 do Z3+0d ZEdo Io+0d 101 70|
38 do 41+51+0d 53 do 61+od 63 do 67)
Spresdaz nieruchomosci rolmych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu teniominegn 102 [H
SEI’.’D“\:Z nigruchomosci relnych przez inne podmicty 102 Fl
rzedaz inmych nisruchomosci preez Skark P=r=1w=I|.b [ednesthi samorzadu teryton =T 104 2
plz=.=2|rry: ni=ruchom oS CipIzes W fym 105 F
stanowistego odrebna nisruchomosc
Sprzedszinnych nisruchomoscipresz SkarbPanstwa lubjednostkisamarzadu terytoniainego caki 106 1
abudowane budynkiem misszkal
przedazinnych nieruchomosciprzez SkarbFanstwa lubednestkisamorzadu teryionalnege ek 07 1
[zsbudowans|budynkiem oinnym preeznaczeniu
Sprze: =2|rry:r nieruchomosciprzez Skarb Panstwa lubjednostkisamorzadu tentoniainego daki 108 3
P _,c.z'irr\ycr nieruchomosciprzez Skarb Panstwa lubjednostkisamorzadu terytonizinego w tym daik 108 P
budowlamych
Spreedas innych nieruchomosei preer Skarb Panstwa lub jednostki samarzadu terytomhnese nnvch 10 1
Spreedar innych nieruchomasei prees inne podmioty blal 11 2|
Spreedaz innych nieruchomesci preez inne podmioty w tym stanowiscego odrebna nechomase 12 1
Spreedaz innych nieruchomeosci preez inne podmioty dzisdki zabudowans] budynkiem messaiym 13 1
Sprzedaz innych nisruchomesci preez inne podmiot z4ki zsbudowans] budynkiem o innym pramacenu 114 1
Spreedas innyc riarl.cr:-moé:iglzaz inne podmicty dzistki niezabudosans 115 Fl
SprReda? infyeh misruchomaosci pre inne podmioty wtym dzisiek budowtnoh 116 1
Spreedas innych nieruchomasci preez inne podm oty nnvch 117 1
g):-:ari:plz_az Skarb Panstwa lubjednostki samorzaduterytonialnego wugytkowanie wisczystedsl 18 1
udowlans
'anstwa b JE0n0sTki SaMOEZadUTEryionaInego W UEyTkoWaNE WiecTySE nhg 5 1
Ct“quplzaz Skarb Panstws lubjednostki samorzaduterytoniainego wuZytkowanie wistzystews= 120 1
5 323 budynku misszksinego
Oddanie preez Skarb Panstwa lubjednostki samorzaduterytonalnego wuzytkowanie wisczystewe = 3n4 1
£l budynku cinnym preeznaczeniu <
Sprredss nierechomosci ns mece Skarbu Fanstwa lub jednosthi s smorzsdu tervomsheon 122 F]
Darowizny Razem (wiersze od 24 do &) 123
Darowizny nieruchomosci romych 12 1
Dglawizry nieruchomosci nmych 125 1
Darowizny spoldziclczegs wissnos clowego prgwa 00 inksil 126
Darowizny inne {2 wyiSczeniem Wisrszs o" 4 oo X 127
Dzisd spadkoy ilub znies 5 potwizss nosci nisrnuchomosc oinych 128
Dziat spadkou Vlub zniesienie ws potwiasnosci nierschomosd innych e
Umowy o dofywocie dotyczace nieruchomosc oinych 130
Umowy o dodywocie dotyczace nisruchomosc innych 131 1
Umowy zbyeia nieruchomesci, w wyniku ktorych nastepulewyplataswiadezen 2tytulu ubsepecens 127 1
spoiecznego rolnikow
i 132 1
134 1
|2 goda mateonka na dokonanie SZyNNOSE prEdns 135 1
[Testamenty 136 2|
W tym zzapisem windykacymm 137 1
Pednom ocnictwo 128 1
Spreedas spidzielczeqo wiasnos cioweno praw.a do bkl [EE] 1
Oswiadezenia o przystapieniu do spodki iflub o obieciu wiasbw 140 1
Protokoly razem [wiersze od 42 do S0} 141
Protokoty zgromadeen wspolnikow!walnych zgomadsn 142 1
Protokoty otwarcia i ogloszenis tesameniu 142 1
Frotokoty dziedziczena 144 1
Protokoty wykazu inventaes 145 1
Protokoty obejmujsce projekt protokodu dziedziens 146
Protokot ob=_]_|.)={=o=wh.cz=r|=o m,-r=z=r||. zgody Na spisanie protokolu dzedc=ns 147
Protokoty Sprostowsnia oozyw 148
Protokoty odmowy dokonanis czynnosci notasing 145
Protokoty inne 150 1
Umeowy przeniesienia wiasnosc 151 E]
W tym w wiykonaniu umowy dewek ki 152
Frzedwsigpne umowy spraedsy 15
Umowy dewslopeske 15
ednostronne ustanowienie odrebne) wiasnosc blal 15
Ustanowienie hipoiskd 156 1
Spresds? praws LEythowsnia wisczysison 15T 1

0

mrrucy] Frind b . 0 Hoawin

Rysunek 72
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Umowy o preedhuwenie ugytkowania wiscaysieg 158 1
Umaowy preewlssaczenis nisruchomaosci na zal izczenie lub presnissisnis praws ns zs c [ 158 1
Umowny zamiany rzeczy | praw majathowych 160 1
LUmowry lub oswiadczenia o ustanowieniu shesbnose 161 2
Limorary w_tym shzebnosci preesys 162
Dswiadczenie o preyjeciu spadku z dobrodziejstwem inwentaes 163 1
izdczenie o prEvieciu spadku womst 164 1
zenie o edrzuceniu spadku 165 1
iczenie o poddaniu sie egeekuc) 166 1
167 1
Dziat 2. Akty poswiadczenia dziedziczenia i europejskie poswiadczenia spadkowe
N Liczba
Whrszczegdinizniz 51:_; cEynnosci
i neotarisinych
[Akty poswisdczenis deiedziczens 201 5
Europejskie poswisdczenia spadkowe 202 1
Dziat 3. Inne czynnosci notarialne
P Nr Liczba
Wy szczegolniznie _1_1' CZYNNOEC
T | notarialnych
Poswizdczens 301 1
Doreczanie oswisdczEn 302
Protesty =]
Preyjmowanie na preechowane 304
[Winioski wieczystoksegowe 30 i

notarialme obejmujace umowy

Dziat 4. Frojekty aktow notarialnych obejmujacych umowy i sporzadzone na podstawie wezesniejszego projektu akty

P Nr Liczba
Wy szczegolniznie _1_1' CZYNNOEC
= | notarisinych
Sporzadzone projekty aktow notarislnych ebejmujaceumowy, zaktorenotarniusz pobralwynagrodene 401
[rgodniez & 7 ust. 1 rozporzadeenia Ministra Sprawiediiwosci zdnia 28 ceervca 2004 1. w sprawiemaksy
Sporzadzone na podstawie wozes nisjszego projekiu akty notarniaine obemusce umowy 402

CEyrncscl wylazowe - 2

Oiojetrlenia do sporadzania spraworania

Dezfiaf 1

1. Wilersz 04 | wiersz 11 obejr e speedead weZys Kich lokall weaz z lokalami stanowizoymi cdmons nlemschomot s

W wierszs OF | w wiersza 15 naledy wykazs? spezedar weZysikich dEabek nlezabodowanych Wz z dZaseml budowlamymi

W wierszach 09, 16113 wykiazs|emy wytacznle spreedad daiafei Dudowlanych w mzsmienis ot 2 pit. 12 estawy 27 mascs 2002 o planowani
mgospodamwaniy prestzennym D2 UL 22015 rpozr 1939, Zpddn. =)

Oz ULz 2012k pox TEE, Zpddnzm)
Dl 2.
1. WV iz 0 wiricaz|amy pofwiadczeni zwytacenlemn schiw pofwiadces dXadEcmenle wykaznvanych w Deale 2

Rysunek 73

Zestawienia MS Not24 przedstawiajq rysunki 72 i 73.
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Widok —ustawienia

Widok zawiera szereg niezbednych do konfiguracji danych aplikacji, zmiennych
$rodowiskowych i parametrow aplikacji.

T Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test) ==
Dokument PrzejdZdo.. Marzedzia Pomoc

@ B RAEEF® € @[t | % o P

Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zalgceniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator  WWW  ekW Pomoc zdalna  Szkolenie

Uzytkownicy | Parametry aplikaci I Parametry bazy danyd1|

LB X
1D __Imie Nazwisko Nazwa
Anna Kowalska Notarisz
3 Kancelaria Motarialna Sp. Partnerska
4 | Adam Misiewicz partner 1

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205
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Zaktadka - Uzytkownicy

Uzytkownicy - okresla szczegbtowe dane uzytkownikdw aplikacji Notariusza, jego firmy,
partneréw spoétek partnerskich oraz zastepcoéw i pracownikow

&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.87.3 (127.00.1//aki3) = | B S
Dokument Przejdido.. Marzedzia Pomoc

@ BRAE IR € @[ | % a VA
Repertorium  Skorowidz Kasa GIF Zalgcniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator WwWw' Pomoc zdaina  Szkolenie
Usytkennicy | Parametry aplkaci | Parametry bazy danych |

OB X

D mie Nazwisko Nazwa

2 | i Fersten

3 Kancelaria Notarialna Jaroslaw Pluta - Notariusz Julis Fersten - Notarusz

4 |Katargyma PaselcNowak | asesor notarialny

5 |bukasz Gérki asystent

6 |Maciej Szcagsny Wpisz nazwg ..

Rysunek 74

Dane firmy - okresla szczegbtowe dane firmy i notariusza. Dane te wykorzystywane sg w

procesie pracy z aplikacja. Dane nalezy uzupetni¢ po zainstalowaniu przyktadowej bazy
danych.

UWAGA! W przypadku notariusza muszg by¢ uzupetnione wszystkie pola w zaktadkach Dane
firmy / Podpis elektroniczny i Osoby odpowiedzialne

[o o ws]

Notariusz Jan Kowalski

Dane fimy | Podpis elektroniczry i certyfikaty I Czoby odpowiedzialne za przesylanie informacji do GIIF § Parameti * | *

Dane Tirmy
Imie Jan Nazwisko Kowalski
Mazwa Motariusz Jan Kowalski

Adres firmy
Wojewddztwo

Powiat Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Migjscownsé
Kod pocztowy Poczta Kraj Polska
Adres
E-mail Jank@notariat.pl Telefon

Adres zamieszkania Skopiuj dane kancelarii

Wojewddztwo Powiat Gmina

Ulica Nr domu Nr lokalu Miejscowose
Kodpocztowy Poczta
Dodatkowe dane

Mumer konta

NIP 1180646016 REGON PESEL
Imie Ojca Imie Matki Data ur 1930-01-01 E-
Id ustugodawcy = 1 [ Potwierdz l l Anulyj ]
Rysunek 75
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Podpis elektroniczny i certyfikaty - wskazujemy podpis kwalifikowany notariusza oraz
pozosta+e certyfikaty.
[==@]l=] =1
Motariusz Jan Kowalski
v L]
-

Dane fimy | Podpis elektroniczny i certyfikaty | Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacii do GIF I Paramet * | *

] Pomae zdaing

Kwalifilkowany podpis eleltroniczny (Hotariusza)

<Pusta nazwa> (SN:)
Wybierz prywatny podpis do podpisania

Podpis elektroniczny (GIIF) Message

C ANotaris\Certyfikaty\sigiif.cer

Zabezpieczenia systemu Windows

I | NOTAOOOO00000000265

| Wystaweca: Centrum Certyfikacji Mi...
Wazny od: 2016-06-01 do 2018-06-01

'\-—-J Kliknij tutaj. aby wyswietlié wiasci...

RS - kwalifikowany
Wystawca: COPE SZAFIR. - Kwalifiko...

Wazny od: 2015-12-16 do 2017-12-16
-EJ

NOTAOD0D00000000076
Wystaweca: Centrum Certyfikacji Su...
Wazny od: 2015-10-13 do 2016-10-12

- NOTAOO0000000001906
| Wystaweca: Centrum Certyfikacji Mi...
| Wazny od: 2016-04-04 do 2018-04-04

|d ustugodawcy = 1

Rysunek 76
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Osoby odpowiedzialne za przesyfanie informacji do GIIF — okresla szczegdtowe dane
0sOb przesytajacych dane do GIIF. W odpowiednie pola nalezy wpisa¢ dane osob, ktére
dokonujg czynnosci sktadania podpisu elektronicznego za pomocg kwalifikowanego certyfikatu.

-

i o Sl P S

Dane fimmy | isoby adpowiedziaine za przesylanie informacy do Gl | Parametry rejestru GlIF

Dane pierwszej osoby

Imig  Anna

MNazwiske Kowalska

Stanowisko pracownik kancelari

Telefon  22850-00-00 Faks

Telefon komdrkowy E-mail

Dane drugiej osoby
Imig

Nazwiske
Stanowisko
Telefon Faks

Telefon komdrkowy E-mail

Id ustugodawey = 1 Potwierdz ] [ Anuluj ]

Parametry GIIF- okre$la szczegdtowe parametru rejestru do GIIF. Uwaga - standardowe
parametry pozwalaja na prawidtowe rozpoczecie pracy z rejestrem. W przypadku zmian
parametrow prosimy o kontakt z biurem obstugi klienta.

i = B S

Dane Instytucji Obowigzane o
MNumer jednostki organizacyjnej Instytucji Obowigzane] 00000000
Fiecioznakowe oznaczenie Instytucji Obowigzane] 00000
Przedrostek numeru dokumentu transakeji RAS
Kolejny numer karty transakcji 6523

Domyzine dane kart transakcj

Migjsce realizacji transakcji Fiaseczno
Jednostka transakeji PLN
Obywatelstwo podmiotow
Kraj podmictu wydajgcego dyspozycije |PL =

m

Kraj podmictu, w imieniu ktdrego jest wydawana dyspoz
Kraj beneficjenta
Podpis elelkdroniczry

Podpis prywatny: <Pusta nazwa> (SN:)
Podpis publiczny S GIIF : C:akt_winaktirepisigiif.cer

Uane c-mail ao wysyiania rapono

@ Wysylaj przez giif@notariat.pl Smip
() Whysylaj przez wlasng skrzyne email Port 2
EreilEry [] Wymaga uwierzytelniania
Id ustugodawcy =1 [ Potwierdz ] [ Anuluj ]

Do prawidtowej pracy z rejestrem GIIF potrzebne jest ustalenie kolejnego numeru karty
transakcji tylko w potrzeby przypadku kontynuacji ciggtosci numeracji drukowanych kart
transakcji. Parametry te dotyczg jedynie instytucji obowigzanej - firmy dla ktérej sq
ustawione. Dla kazdej z firm - dla kazdego notariusza sg konfigurowane indywidualnie.
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Zaleca sie wypetnienie domysinego miejsca realizacji karty transakciji.

Aplikacja Notaris — automatycznie wysyta karty transakcji do GIIF. Ponizsza ilustracja ukazuje

domyslne parametry ustawien

glif@notariat.pl”

Dane E-mail do wysylania raportdw 51 GIIF
@) Wysylaj przez giif@notariat.pl
() Wysylaj przez wiasng skrzyne email

E-mail zwrotny
robert smistanka@gmail.com

Chamlhpluta

Serwera.

Smitp
Port

Login
Haslo

25

[ Wymaga uwierzytelniania

Sciezka do katalogu, w ktdrym beda zapisywane plili XML

Zalecamy uzywania opcji

~Wysytaj przez

Id ustugodawcy = 1

Anuluj

Potwierdz | |

Zaktadka - Parametry aplikacji

Faktura - okresla szczego6towe parametry pracy z fakturami VAT. Zalecamy pozostawienia

ustawien domyslinych .

@ NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3)

L

Dokument

Diomy$lne dane firmy na fakturze

Dane escby upowaznione] do wystawienia faktury
Domyélnie grupu) wypisy na fakiurze

Drrukuj z napisem "Oryginat / Kopia®

Sprawdz sume oplat przy wydruku / zapisie
Podpisy pod fakturg

Podpizy pod | czesdcia faktury

Podpisy ped || czescia faktury

Pokazuj || czesé faktury gdy wartedé réwna 0,00
Drrukyj Il czesé faktury na osobnej stronie
Mumeryj strony faktury

Data czynnosci na fakturze

Diata czynnosci w pozycji na fakturze

Czytaj czynnosc notarialng wraz z wypisami
JAutomatyczny zapis faktury przy wydruku
Diomyslna stawka podathu VAT 23%

Nazwa faktury

Przejdido.. MNarzedzia Pomoc
@ BRARELE® < @E[it]|2e @
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator  Www
| Uzytkownlcy| Parametry aplikacii |Par:|metry bazy darwch‘
Faktura | Dane otwarcia | Karty transakci | Zestawienia I Repertorium I Automat I Ustawienia w bame|
[Jams}aw Kowal v]

|

Tak -

Tak -

Nie

-
@

o|la || |2 || |2
EIEEA
B ENIEE| N ERIE

- Edycja Stawek

Faktura

| ﬁ

Pomoc zdalna  Szkolenie
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Dane otwarcia — okresla startowe - poczatkowe dane aplikacji takie jak numer repertorium,
numer aktu, date rozpoczecia pracy z oprogramowaniem, numer faktury VAT.

&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3) o o

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

Lt ® BE 5 ® € %%;@ o

Repertorim  Skorowidz Kasa GIF Zalaczmki Kiend Kursywalut Zestawienia |Ustawienia | Kalkuator Wiy Pomoc zdalna  Szkolenie
Uzytkownicy | Parametry aplkacii | Parametry bazy danych |
| Feldurs |{ 2ne S64ErEa") | Karty transakcii | | Rep: | Automat | Ustawienia w bazie |

Uwaga!!!

Zmiany numeracji i wprowadzenie bilansu otwarcia bedzie miato powazne
konsekwencje na dziatanie aplikacji.
Zaleca sie wykonanie tej czynnosci po konsultacjach z firma internet.pl.
Dane opracii
Oscba zmienizjzca dane Administrator

Szczegély wykonywans cperacii Operacie semmisane

Kolcine numery

Numer repertorium 4430

Numer aktu 628

Numer faktury 784

Data repertorium 3122012 @~

Zapisz dane
ctvarcia

Rysunek 77

Do wprowadzenia / zmiany danych otwarcia niezbedne jest wprowadzenia danych osoby
wykonujacej te czynnos¢ oraz wpisanie szczegotow wykonywanej operacji.

Karty transakcji - okresla ogolne - startowe - poczatkowe dane aplikacji do pracy z
rejestrem GIIF — parametry te dotyczg catej aplikacji.

T Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test) =n EoR ==
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc
2 ® BE B & € @ | |2 o P
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zafgcznki Kliend Kursy walut  Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator  Www elw Pomoc zdalna  Szkolenie
Parametry apli<aci | Parametry bazy danych
| Faktura I Dane mwarc!al Karty transakcii Il Zestawiznia | Repertorium I Automat|
‘Wartosé przedmiotu, od kidrej rejestrowane sg karty transake 15000,00 EURO
‘wWaluta uzywana do rejestracji (dotyczy tylko wydrukdw) EURD
Automatyczne przeliczanie wartosci przedmictu
Pobieraj kurs EURO z internetu
Demysina wartesé EURO 455
Przypominaj o wstawieniu kursu dnia
‘wistaw kurs dnia po uruchomieniu aplikacji
Liczba dni do wystawienia karty transakcji 3
Diodaj krétkg tresé czynnosci do uwag karty transakcji
SprawdZ czy zostaly wystawione karty transakcji
Czas po ktérym czynnosdé nie jest sprawdzana (dni) 30
‘wistawia] nowe kody transakcji (numery 70-80) do uwag.
\wigcz import danych ﬂ;{sgih:;ﬁ:nx:lﬁbﬁnych
nie gwarantuje prawidiowego
zarzgdzania numerami
repertorium.

Rysunek 78
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Zestawienia - Zaktadka okresla parametry wydrukow rejestrow

SD, PCC,

SoftCream Software

0S, UG.

.
&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.87.3 (127.0.0.1//akt3) e
Dokument Przejdzdo.. MNarzedzia Pomoc
BRAE EE e = % Q VA
Repertorium Skorowidz Kasa GIF Zalacznki Kliend Kursy walut Zestawienia a | Kalkulator  wWww Pomoc zdalna  Szkolenie

Usytkawnicy | Parametry apikaci | Parametry bazy danych |
Faktura | Dane otwarcia | Karty transakc | | Rep

| Automat | Ustawienia w bazie

Krétka tresé czynnoéci w zestawieniach: Domyini poborcy oplat: =

D1 UG [T Fcc2 Typ  Sad -
0s ~| spupcc2

SD Bk -
Pamigts] ostatnio wybrany sad w oplacie 0S = [ S
Tylko numer ksiegi wieczystej w zestawieniu 0S UG Bk -
Dodaj opis osoby do csoby w zestawieniu OS 05 Bk 117
Krétka treS¢ czynnosci w zestawieniu ODKW ODKW  Brak -

Krotka tre$é czynnesei w zestawieniach GIIF
Sortuj zestawienia Mshot24 alfabetyczrie
‘Sprawds cay zostaly nadane numery statystyczne

Wylgez ‘jak wyzef w zestawieniu UG

Ostrzegai o braku danych do deklaracii

Visiscezapisywaia i 2T C'akt_vinak Tzestoieria
Pliki szablonow

notaris-zest-S0.rf
notaris-zest-PCC rif
notaris-zest-05 rtf

Repertorium - Zaktadka okresla parametry pracy z ksiega repertorium oraz parametry
definiowania wypiséw, pobierania statej - domysinej optaty za strone wypisu oraz domysina
klasyfikacje wypisow do zestawienia MSNot24.

| Faktua | Dane otwarcia | Kary transakii | Zestawienia || Hepertorium ¢| Automat | Ustawienia w bazie
Repertorium
Domyélny notariusz dla czynnodci Jarostaw Kowal -

Po dodaniu nowej czynnosci przetgcz na widok repertoriu
Domyslnie pierwsza strona wydruku pusta -
pamigta] numer stron
1 pnu.‘ \ : ‘IStrm‘IB hd

‘wistaw wartosc '0,00° w niewypstnione pola optat Nie =
Numeruj paragrafy (Edytor AKT2003)
Pokaz napis "AKT NOTARIALNY w krotkiej tresci czynnos

Jixd

Numer strony kolejnego wydruku Repertorium A

Czysé oczekujace czynnosci notarizlne starszeniz 31 : dni

Klasyfikuj tworzone wypisy pod numer statystyczny n Przypomnij numery =
Sortowanie rosnace w widoku 'Dodawanie czynnodci’ Tak =
Oznacz jako AKT jesli statystyka rézna od: 0,

Imig i nazwisko notariusza w tredci czynnosci Rep A
jod ia czynnosci| Tak  ~

Stawka podatku VAT oplaty notarialnej

Imig i nazwisko notariusza w widoku

3%

- Edycja Stawek

Imie i nazwisko zast. not. w tresci czynnosci Rep A

[Tek_~]
od ia czynnosci |Tak v

Imie i nazwisko zast. not. w widoku

Wypisy Drrukuj "0,00" w wydruku Rep. A
Oplata za strone wypisu . .

Strony AB na 1 stronie (tylke A3 pozioma)
Grupuj wypisy

Podsumowanie oplat w Rep. A

Pokaz liczbe stron wypisu aktu

Czyta) wypisy z zktu

Potwierdz Anuluj
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Automat - Zaktadka okresla kluczowe frazy uzywane przy rozpoznawaniu danych podczas
wprowadzania osobowych przy rejestrowaniu czynnosci w Repertorium A.

&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.87.3 (127.00.1//aki3) [E=EEN

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

2 B RB 5 ® € %‘%—-@ v

Repertoriim Skorowidz Kasa GIF Zakcanki Kiend Kursy walut Zestawienia |Ustawienia | Kalkulator  WwW Pomaczdalna Szkalenic
Uzytkownicy | Parametry aplkacii | Parametry bazy danych |
Fakiura | Dane otwarcia | Karty transakcii | | Rep: | Akomat | Ustawienia w bazie |
Szukanie: Kluczowe frazy-
Dl opisu csoby
Ulica ez " liey " ul " Ul UL " pray wiiey *"asiedle”,
Nr domu et e, N N NR L pad e ok, bl
Nr lokalu L
Pesel “pesel ", "PESEL " Pesel ",

Nr dowodu tozsamoéci " dowodem osobistym ", "dowsd oscbisty ", "dowdd asobisty numer,
Regon "regon "." REGON "." Regen ",

NIP “nip "," NIP " Nip *"NIP",

Uruchamiaj automatycznie (7] Tylko dla pustych pol

[ Tylko dla pustych pdl

Dia zestawienia OS
Nr ksiggi wieczystel

Wistaw domysine frazy

Zakladka - Parametry bazy danych

Zaktadka okresla szczegétowe parametry pracy z edytorem 0508. Domys$lne parametry
pozwalaja na zapisywanie aktow poprzez katalog exportu danych c:\akt_win\rep

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A E]@

Dokument  Przejdido.. Narzedzia Pomoc
b
B 22 B & [ € B2 || Q@
Caynnosci  Skorowidz Kasa GITF Klienci Zataczniki  Kursy walit  Zestawienia | Ustawienia S

Parametry firmy | Parametry aplik acii |Paramelr}lbaz}ldan}lch|

Wipisanie znaku ' [kropki] wwbaczy odozptywanie dokumentdw z edytora AKT
‘ C:hakt_winkrep

Importy twlko dokumenty zapisane do repertorium

C:h
N
[z
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Widok - WWW

Widok zawiera mozliwo$c¢ przegladania stron WWW i aktualizacji oprogramowania Notaris AKT3

T Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) =N
Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc
@2 8RB ® € @ i % A
Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zalaceniki Kliend Kursy walut Zestawienia  Ustawienia Kalkulator | wwww | ekw Pomoc zdalna  Szkolenie
ot ¢' ‘1> "\}" &
NOTARIS
y =
Aktualnosci

Aktualizacja Notaris 3.1

30.01.2017

Od dnia 1 lutego 2016 dostepna jest nowa wersja programu Notaris 3.1 Szczegotowe informacje o zakresie aktualizacji podajemy ponizej,
prosimy o doktadne zapoznanie sie trescia dokumentacji, kiora zawiera opis zmian w programie Notaris. Instalacja aktualizacji jest prosia i

nie wymaga... [wiecej] =
< n ] »

Rysunek 79

Dostepne funkcje to:

FED

Strona Startowa Wywotuje strone startowa aplikacji.
Wstecz Wywotuje poprzednia strone WWW
Dalej Wywotuje kolejng strone WWW.
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Menu - aplikacji
Podstawowe funkcje aplikacji odzwierciedla menu uzytkownika, za pomocg ktérego mozemy

poruszac sie sprawnie wybierajgc poszczegélne funkcje dostepne w widokach.

Listwa menu przedstawia funkcjonalnosci dostepne w oprogramowaniu.

Dokument wykonuje operacje na widocznym dokumencie
T Notaris Office v. 2.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test) = e =]
I Przejdido.. MNarzedzia Pomoc
Nowy Ctrl+n € - i jt ? 4
Otwérz Ctrl+0 EI @ — & @ ‘s
Falgczniki  Kliend  Kursy walut Zestawienia Ustawienia  Kalkulator WWW  ekW Pomoc zdalna  Szkolenie
Usuri Ctri+u
Drukuj Ctri+D -~ =
“4 34 72 +|19-01-2017 -
Zapisz Ctrl+Z
Anuluj Ctri+A Strony Krétki opis czynnosci Kwota butto  Razem (7+3+10+11+12+15) Op *
Odswiet Ctrl+F5 NAZWISKO1 NAZWISK . eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
Powiel T Za czynnosci 106/2017 - 104/2017 9102z 96,022/
- - g wyie] Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2 str.dl... 1476 1476 -
WEEFE AT EHEF | ] —— Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2 str.dl .. 1478 1476 |
Data Ctrl+T AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 6150 66,50
TrerTE Ctrl+] NAZWISKOT NAZWISK ..  eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
i Za czynnosci 1022017 - 1012017 148338 z! 1633,38 z! B
Bloki Ctrl+B
— e L — Wypis aktu Repertorium A Nr 101/2017 ria 1 str. dl... 7.38 7.38
Zapisz XML Ctrl+X NAZWISKO1 NAZWISK .  UMOWA SPRZEDAZY 1476,00 1626,00
Podglad Ctrl+G NAZWISKO1 NAZWISK . eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
~ Za czynnogci 9972017 - 9672017 1542 42 z} 16592 42 zi
Zamknij AHQ L e Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dia... 2214 214
382017 o wyiej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3str. dla.. 2214 214
g72m7 jak wyiej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
96/2017 7272017 THNAZWISKO1 NAZWISK. .. UMOWA SPRZEDAZY 1476,00 1626,00
Rysunek 80
Przejdz do przetgcza widoki
T Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307/test) s ==
Dokument | -5 -0 0 Narzedzia Pomoc
I www Cctrl+0
L e = i % 0@ S
v Czynnosci Ctri+1 .\i@ @ b -
Repertorium | 5 enci  Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW  ekw Pomoc zdalna  Szkolenie
- Skorowidz Ctrl+2
Dodawanie | al
Ka Ctrl+3 oo
ERFNSE = ' A - [19-01-2017 .
GIIF Ctrl+4
Mumer repert Klienci Ctrl+5 Krdtki opis czynnosci Kwota brutte  Razem (7+9+10+11+12+415) Op *
107,207 Zalaczniki Ctrl+6 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
Kursy walut  Ctrl+7 Za cgymnosci 106/2017 - 104/2017 91,022 96,022
10672017 o ] Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2str. dl... 14,76 14,76 L
1052017 HEELIETD R Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2. ... 1476 1uE |
10472017 Ustawienia  Ctrl+9 AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 61,50 66,50
1032017 | AT WSRO NAZWISK.. KW do - UMOWA SPRZEDAZY
T mmamemadia AT A0 ST 1407 20 -1 A0 0 L1
Rysunek 81
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Narzedzia naprawa bazy danych i kopia bezpieczenstwa

Narzedzia L

Naprawa bazy danych Ctrl+R T
Kopia bezpieczeristwa Ctrl+K

Rysunek 82

Pomoc wykonuje, wyswietla lub drukuje deklaracje

Rysunek 83
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Aktualizacje

Wersja 3.1

Wersja wprowadza zasadnicze zmiany w systemie Notaris, ktore polegajq na:

1. Wzmocnieniu integracji Notaris Edytor z eKW poprzez dodanie mozliwosci importu lokalu z
tresci dokumentu DOCX

2. Wprowadzeniu integracji wniosku eKW z czynnoscig zapisang w Notaris Office polegajacej na
kopiowaniu do wnioskow eKW

a. danych nagtéwka wniosku - dane notariusza

b. danych nagtéwka wniosku - dane aktu i o optacie za wniosek

c. danych nagtowka wniosku - dane wnioskodawcdéw i uczestnikow postepowania

d. dane lokalu wystepujace w zadaniach ( tylko dla uzytkownikéw Notaris Edytor Plus)

3. Wprowadzeniu / wyodrebnieniu procesu tworzenia wniosku eKW w Notaris Office w postaci
dodania nowej funkcji Repertorium / Dodawanie / Nowy eKW

Notaris Edytor wersja 3.1
Dodane nowe funkcjonalnosci oznaczone na pasku Notaris Edytor Plus

@ H S - test 006-umowa sprzedazy-szsblon - Word 7 EH - O X%
Notaris Edytar Plus | NARZEDZIAGEOWNE ~ WSTAWIANIE  PROJEKTOWANIE  UKEADSTRONY — ODWORAMIA  KORESPONDENCIA  RECENZIA  WIDOK  Notaris Edytor Zaloguj s

8 Wstaw &8 Ustal | B wstaw OF | [BlPrzeksatate [ Usun 8§, Wstaw @ Wstaw | [ Przeksztaté 123 Grupa oplat 5D Sadowa -2 Podpisz dokument o
P8 Usudi 8, Wstaw OP | & Usuni [51 Praeksztal¢ & Usuri £ Usuri LZ bazy WO Notarialna 0, 5D T I A — —
HE Przeksztalé £ Wstaw z bazy ks Statystyka 102 | [8] Przeksztaté | Praeksztal¢ | giiDobazy  way VAT peL PCC pliku~ |~ B

Data Motariusz Osoba Tytut czynnoéci Paragrafy Lokal Optaty Podpis yfrowy ~

L 2001 g L2 3 46 T G810y 12 E 14 35 06y 1| S Tekst o] Import [ ]Pokaszaktadki Konwerter "AKT = Szkolenia
[& Do Repertorium [ [ d Usuri zakiadki | 4% Ustawienia O programie
skuj ¥ Koloruj ¥ Tylke ikeny  ¥.* Pomoc zdalna
Inne
N (==
) Liczba 123.2%a Aby wstawic stownie uzy] po liczbie
- symboli; m, m2, m3 - metry. ar - ary.

P ha - hektary, 21 - zlotéwki, & - euro,

2 5 - dolary
O Date 26 sycmia 2017 =

Data liczbowo na poczatku
[ Liczba na poczatku
NOTARIS

- Separator daty

SYSTEM WSPOMAGANIA PRACY NOTARIUSZY

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/0OcuDY1gCgzc

1354 - Modyfikacje funkcjonalnosci Data

1355 - Modyfikacje funkcjonalnosci Notariusz

1413 - Dodanie nowych funkcjonalnosci /Osoba / Wstaw OF i Osoba / Wstaw OP. Nowe
funkcjonalnosci wprowadzajg podziat oséb na: OF - osoby fizyczne i OP - osoby prawne.
Analogiczny podziat zostat wprowadzony w Notaris Office. Zastosowanie tej funkcji umozliwia
import OP / OF z czynnosci do wnioskéw eKW.

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/YsNmrWgTQHI

1463 - Usprawnienie dziatania funkcji statystyka NSNot 24 i potaczenie jej z tytutem czynnosci
notarialnej oraz dodanie funkcji sugerowania statystyki w oparciu o tytut czynnosci.

1397 - Dodanie nowej funkcjonalnosci Lokal. Wstaw - wstawia nowy lokal do dokumentu,
Usun usuwa lokal z listy lokali w dokumencie, Przeksztat¢ - oznacza wybrany tekst jako Lokal.
Podwadjne klikniecie na oznaczony tekst lokalu, powoduje wywotanie okienka
szczegotly lokalu.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205

-61-


https://youtu.be/0cuDY1gCgzc
https://youtu.be/YsNmrWqTQHI

Notaris Office 3.1

EHS O
Notaris Edytor Plus

B Wataw

MR Usuri

o Przeksztalé
Data

L

STRONA 2Z4

SoftCream Software

NARZEDZIAGEOWNE ~— WSTAWIANEE ~ PROJKTOWAME — UKEADSTRONY — ODWOLANIA  KORESPOMDENCJ/A — RECENZIA  WIDOK
B ustal B wstawOF  [B] Preksatate [ Usurt § wistaw @ wstaw || 4 |22 Podpisz dokument |
a 2 o : . A Ueur
B wstawopr S Usud (89 przeksztate & Usun £33 Usurt Oplty Wetaws  ckW e
& Wstaw z bazy il statystyka 102 [§]Precksatate | Prasksatate | - pliku- - -
Notariusz Osoba Tytut @ynnosci Paragraf Podpis oyfrowy
2 PR RS (¥ ST TaRT R R e s
Lokal — przykfad implentacii danveh oy g
- Identyfikator lokaluZ 141804 ¥ N ZA o nicialosc Lokl eplavest de ki
Ulica (Aleja, Plac)jLUBEL SKA-
Numer budynku] 728
Numer lokaluf 1
Przeznaczenie lokaluTL OKAL NIEMIE SZKALNY --—.
Rodzaj izbyfliczbal POMIESZCZENIE BIUROWE 2
Rodzaj izbyfliczba] POMIESZCZENIE  USt U
ANEKSEM SOCJALNYM 1 —. -]
Rodzaj izbyili TOALET/ 3
Rodzaj i PRZEDPOKOJ 1 ]
Pomieszczenie przynaleznelliczbal]
e -
i ia lokalu 2 iw
m2763,16. L]
Polozeniel]
jewo T MAZOWIECKIE 3
£ PowiatT PIASECZYNSKI - -1
E- Gminas PIASECZNO — 3
SETJULIANOW |
/ y,
N Usur lokal 7 ==l
e Lokeals Fole N Tat Wattosé =
1 uica 0 -Uica (Nep. Plac). LUBELSKA -
ArBudyriu 0 - Nomer budynia 728
rrlokai 0 - Nomerlokalu 1 -
0 - Iokalu: LOKAL NY
apisylzby 0 -Rodusjisby/iczba: POMIESZCZENIE BIUROWE 2
opisylzby 1 -Rodzaj iby/iozba POMIESZCZENIE USEUGOWE Z ANEKSEM SOCJALNYM 1 L
opisylzby 2 -Fodzsjizby/iczba: TOALETA1 P
opisylzby 3 -Fodzsjizby/iczba: PRZEDPOKOJ 1
opisyPomPrzy 0 -Pomieszczenie prynalezn.
kondygnacia 0 -Kondygnacia 1
powerzchna 0 -FPowierzchnialokaluzpo..  63.16
polozenie 0 -Polozenie -
woewodztwo 0 - Wojswédziwo MAZOW/IECKIE
gmina 0 -Gmna PIASECZNO =
< L ]
Usur | zamkni Usuri Zamkni

WIYRAZY. 477

@ pousa

1379 - Dodanie funkcji Lokal import do wniosku eKW. Dane lokalu widoczne sg w eKW
zakfadka Lokal w kazdym rodzaju wniosku gdzie wystepuje ta funkcja.

EH S

PLIK

Notaris Eclytor Plus

NARZEDZIA GEOWNE
I8 Db

UKLAD STRONY ~ ODWOEANIA
[ Do alecatal L

WSTAWIANIE  PROJEKTOWANIE

Lo c L ens A »

KORESPONDENCJA

RECENZJA

" o

)
M8 Usu

N Edycja whiosku -

8 Przel

STRONA 4 i

Nagléwek wniosku | 5 Zadania downiosku |6 Wykaz

7Pozostale informacie | 8 Wy&lij wniosek do EUKW

==

[ 2| [zadanie zalozenia ksiggi wieczyste)

5l

[ 2] [Nieruchomosc guniowa

[BX

)

Lp.
1

Nazwa zadania
Zad

Typ ksiegi | Rodzaj wpisu

3 lozenia KW w wyniku wyodrebnienialo... -

Numer KW / Numer DzKW
WL1A/00000123/1

"N Zadanie zelozenia ksiegi wieczystej w wyniku wyodrebnienia lokalu

Lista

[E=SEcE =)

scif| Dane lokalu | Dane wiadaiel | Dzl Il | Dzal v/
—

Identyfhotor keki:  141804_5.0020.20/2.1_BUD.1_LOK Powierzehnia lokalu z pom. przynaleznymiw m2
Presznaczenis lokalu: [LOKAL NIEMIESZKALNY hd

Ulica Aleja, Plac: LUBELSKA =

Rodzaje izb prgynaezne

63,1600 [
S

Humer budynku Numerlokalu™ 1

Radzaje zby/ ANTRESOLA i
liczba":

1 POMIESZCZENIE USEUGOWE Z ANEKSEM SOCIALNYM 1
2 TOALETA1
3 PRZEDPOKOJ 1

4 POMIESZCZENIE BIUROWE 2

Polozere.

Wopwsdztwo™ [DOLNOELASK\E - MAZOWIECKIE , JULIANOW . , PIASECZYNISKI , PIASECZNO

Powar -
Grmina™; -

Miejscowozé:

Deielnica.

I Kopiuj dane I

Anului

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/edDIR0OTjOrQ
214 - Dodanie nowej funkcjonalnosci Optaty / Suma i Optaty / Optata za wpis do Rejestru

Spadkowego. Wstawiamy sume optat na koncu listy optat, nastepnie grupujemy optaty z sumg
za pomocg Optaty / Grupuj, nastepnie podwojnym klikiem otwieramy sume optat i przyciskamy

przycisk Oblicz.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.1 update 20170205

Fanicz i 7aknfics.

-62 -


https://youtu.be/edDIR0TjOrQ

Notaris Office 3.1 SoftCream Software

BH S O- test 006-umowa sprzedazy-szablon - Ward 7 =5 -

PLK Motaris Edytor Plus NARZEDZIA GEOWNE WSTAWLANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZIA WIDOK Notaris Edytor

 Wstaw 8 ustal  BoWstaw OF  [2] Pracksztat¢ BB Usuri &, Wataw 3 Wstaw  [[] Praeksztale 425 Grupa oplat SD Sadowa

22} Podpisz dokument

Y8 Usudi £ Wstaw OP & Usurt [ Praeksztatc & Usur B Usuti (b Zbazy HiT, Notarialna B T i——
8 Pracksztate £ Wistaw z bazy illaStatystyka 102 [§] Preeksatale  Preeksztalé i Do bazy #86 PCC plku- -
Data Notariusz Osoba Tytul aynnadd Paragrafy Lokal Oplaty Podpis cyfrowy
v C AN E S EARE SARETERY TRRE S RN SURE ENNE ENNE NN IART Ry TR )
§ 3. Pobrano: Admin
| [-  tytutem taksy notarialnej, stosownie do § 1, 2, 3, 11, 16 Za pomeca furkejonalnodci oplaty implemetnj dane ophat
Rozporzadzenia Minjstfa Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 1991 roku
N /Dz. U. nr 33, poz” 146/ ze zmianami /Dz. U. nr 21, poz. 89 z dnia 1992
roku, Dz. U. ng'54, poz. 265 z dnia 1992 roku oraz Dz. U. nr 130, poz.
- 654 7z 1995 rgku, Dz. U. nr 47, poz. 313 z 1997 roku, Dz. U. Nr 35 poz.414
oraz Dz.U.Nf 115 poz.1233 / pobrano kwote.] ---------------- [100,00 #t]
[- podateld VAT- na podstawie art. 2, 18 ustawy o podatku od towardéw i
o ustug oraz{podatku akcyzowym /Dz. U. nr 11, poz. 50/ z dnia 8 stycznia
1993 roku| z pozniejszymi zmianami, powyZsza czynno$¢ zostata objeta
M tym podatkiem przy skali 23%, tj. kwotg:. ——-—--—-———-—-—- 1[276,00 zi]
‘IH Admin Kika sekund tamu Pl
~ [Za wpis do Rejestru Spadkowego na podstawie art. 95i § 3 ustawy z dnia { Oplaty / Oplata za wpis do RS|
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2014 r., poz. 164 ze zm.)
@ w wysokosci okreslonej w § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 07 wrzesnia 2016 r. w sprawie sposobu uiszczania | wysokosci optat
o za wpisy dokonywane w Rejestrze Spadkowym przez notariusza albo sad
(Dz. U. 2016, poz. 1420)] 5,00 z1]
2 H Admin
[W sumie pobrano]: --——-——-——-—-m [381,00 zi] Optaty Bunea oplat

STRONA4Z4  WYRAZY: 532

1390 - Dodanie funkcjonalnosci Podpis cyfrowy / Podpisz dokument. Umozliwia podpisywanie
plikéw DOCX podpisem kwalifikowanym - zastosowanie w ePoswiadczeniach.

EH S O-

PLIK Notaris Edytor Plus NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKLAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZIA WIDOK Motaris Edytor FORMATOW, +

B Wstaw & Ustal | & Wstaw OF Prreksztale  [E8 Usun & Wstaw faWstaw [l Preeksztalé 425 Grupa optat $fll Sadowa @8 RS 2 Podpisz dokument | |
[— - - . . A Ueuh e
U Wstaw OP u: Przeksztal U U Zb, W, Notarial 8 5D e
8 Usur B Wstaw £ Usur [ prreksztate & Usur @BUsun bz bazy T Notarialna 30 Eemwpu o e
8 Przeksztaté &L Wstaw z bazy il Statystyka  [8] Przeksatalé  Prreksztalé  hhDobazy T VAT BEPCC DLSuma  plikus - .
Data Notariusz Osoba Tytut cynnoéd Paragrafy Lokal Opfaty Podpis oyfrowy ~
L 2 § 2 4 3 8 ST GO SRR ) I3 18 » 2 £ E3
ePoswiadczenie dokumentu
& REPERTORIUM & ur /2017
[POSWIADCZENIE DOKUMENTU
~ KANCFLARIA NOTARIALNA
Jan Kowalski Notariusz
01-000 WARSZAWA, ul Pewna 123
o Jon Kowalski, s ez 5
- 13 fym dokumencie hozy wiasnoreczuie W moje) obecnoic:
Dimist. e liDNariskol Nazwazkod]
[imie ojca Jan, imie matic- Stanisiawa, PESEL: 12345678901,
3 e SYSTEM WSPOMAGANIA PRACY NOTARIUSZY
1B, kod pocztowy: 00-001, pocma: Poczta, leginmujacy/ca sie
‘dowodem osobistyrm: A4 4173456 ] N
- T - i 2 =s
FORERASIE: T @ zobac dodatk informacie o
2 sy . a3 ooporzizen
3 Lok r il el s i i h Masz zamiar dodaé padpis ofrawy do tego dokumentu. Ten padpis nie bedzie widaczny w
‘makesymaliych stawek taksy noterialna) (Dz. U, roley, 1 148, treéci dokumentu.
poz. 1564, 22 | — L2002k
o s Tvp zobowiazania:
L Ztpotaie s iwig oo doan 5141 sy Dokument utworzony | zatwierdzony przez =
2004 rolc, ox 54, poz. 533, 28 T Jrrrermrerreemmmsrmmeeemee e, 6025 "
p (ca oy Cel podpisywania tego dokumentu:
Nowriuss Notariusz Kowalski Jan
« o Aby dotaczyé informacje o esobie podpisujacej, kliknij przycisk Szczegéty.
g Jako: Zmien.,
‘Wystawiony przez.  Centrum Certyfikagji

STRONA1Z2 WYRAZ:167 [[¥ POLSK

Zobacz film instruktazowy:https://youtu.be/uPh8yOAxGCs

Notaris Office wersja 3.1
1260 - Dodanie nowej funkcjonalnosci nowa czynnos¢ typu eKW
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[ Motaris Office v, 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test)
Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc

2 BRARER X € B i % Q

Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zatgczniki Kliend Kursy walut  Zestawienia Ustawienia Kalkulator W

Dodawanie | Archiwum

D X = B Ei | 15 o -
Mumer repe: Mumer alktu Stromy Krétki opis czynnosci Kwota brutto  Razem (7+9+10+11+12+15)  Oplata ...
1032017 T.NAZWISKOT NAZWISK... KW do - UMOWA SPRZEDAZY

7a czynnosai 102/2017 - 101/2017 148338 24 163338z
102.2017 jak wyze Wypis aktu Repertorium A Nr 101/2017 na 1str. dl... 738 738
101/2017 73/2017 T.NAZWISKOT NAZWISK...  UMOWA SPRZEDAZY 1476,00 162600
T.NAZWISKOT NAZWISK... KW do - UMOWA SPRZEDAZY

Za czynnoscl 98/2017 - 96/2017 1542,42 21 169242 21
59,2017 jak wyze Whypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3str. dla... 224 224
582017 jak wyze Wypis aktu Repertorium A Nr 56/2017 na 3 str. dla.. 2214 2214
572017 jak wyze Wypis aktu Repertorium A Nr 56/2017 na 3 str. dla.. 2214 2214
96/2017 T2/2017 T.NAZWISKOT NAZWISK...  UMOWA SPRZEDAZY 1476,00 1626.00
95/2017 T.NAZWISKOT NAZWISK... KW do - UMOWA SPRZEDAZY 150,00

T Dane czynnodci notarialnych @
Data 2017119 MNumer repertorium 1002017 Numer aktu notarialnego 03

Notariusz [dan_Kowalski ~ | Zastepca [prak = | Referent [brak -
Tytul (szablony] &KW do - UMOWA SPRZEDAZY Y 652017 l;l Rep.C.NOTA|Repchota 1234566/2017 :|
Import | Statystyka | Dane czynnodci | Oplaty | W)fpi5y| —

Oznaczony typ dokumentu wg. MS Mot
| 305 - Wnioski wieczystoksiegowe I
Dostepne typy dokumentow =
‘D 1001 - Czynnosé wyjazdowa -~

[] 102 - Sprzedaz nieruchomasci ralnych przez Skarb Panstwa lub jednestki sameorzadu teryterizlnege I

W utworzonej czynnosci typu ekw mozna utworzy¢ nowy wniosek eKW i wysta¢ go do Sadu.
Tworzenie nowego wnioski eKW dostepne jest z poziomy zaktadki Zatgczniki w Danych
czynnosci notarialnej, tak jak to widac¢ na zataczonej ilustracji. Wniosek tworzymy i wysytamy
tak jak w aplikacji Notaris eKW. Wnioski jako zataczniki sg zapisywane automatycznie na liscie
zatacznikéw. Na liste zatgcznikéw nalezy rowniez zatgczac potwierdzenia ztozenia wnioskéw w
pdf oraz wpisywac¢ w pole Rep.C.NOTA numer uzyskany z Sadu.
T Dane czynnoéci notarialnych =
Data 2017-01-19 Numer repertorium 103/2017 Numer zkiu notarizlnege
Notariusz [Jan Kowaski ~ | Zastepea [praks | Referent [prak ~]
Tytut (szablony) &KW do - UMOWA SPRZEDAZY v ) 10172017 ~ Rep.C.NOTA NOTADDOS830717

A

import | Statystyka | Dane czynnosci | optaty | wiypisy |

Strony czynnoici notanaine] fkﬁ\ci} ')
-~}

Lp.  Imig Nazwisko lazwa Opis

1 Iwona M...  NAZWISKO1N... imig ojca: Jan, imig matki: Stanistawa, PESEL: 62071611675 adfMieszkala: Jézefostaw, ulica: Jas|
2 izwa fimny os...  siedziba: Migjscowosé, numer REGON: 1234567850123 ulica: Ulica, nrdomu: 1, rrlokealu: 1, m)
4 — 4 n o +

Krtka tresé czynnus'ul Zalaczniki iﬂnahza /
NECTE —
A Pik ;! Roamiar  Komentarz

1 Dokument ekw 3817 -101/2017
54661

ol i v

Suma konirolna:

Caynnosé: 0,00  wypisy: 0,00  Rezem 0,00

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/6DuNKGVEhKA

1451 - Przesuniecie zaktadki statystyka na pozycje numer 2 w widoku szczegotdéw ksiegi
repertorium. Zwigzane jest to z wprowadzeniem dodawania optaty za Wpis do Rejestru
Spadkowego czynnosci oznaczonych numerami 201 - APD i 202 - EPS.

Czynnosci tego rodzaju automatycznie otrzymujg optate 5 zt i wpisanie adnotacji w rubryce
uwagi tak jak to jest przedstawione na ponizszej ilustraciji.
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T Dane czynnoéci notarialnych

Data 2017-01-19 Numer repertorium 82/2017 Numer akiu notarialnego

Netariisz  [Jan Kowalskl v | Zastepea [brak = | Referent [brak
Tytul (szablony|_AKT POSWIADCZENA DZIEDZICZENIA |

| Import[l_ Statystyka_] Dane czynnosci I Oplaty I W)fpisy|
Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not
201 - Aty poswiadczenia dziedziczenia

Dostepne typy dokumentow 20

; 120 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzgdu terytorialnege w uzytkowanie wieczyste wraz ze sprzedaza budynku mieszkalnego
[¥] 201 - Akty poswiadczenia dziedziczenia
7 202 - E peiskie poswiad ia spadk
= SpOrZadzone projenty akiow notanalnych obejmujgce umowy, za kidre notariusz pobral wynagrodzenie zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzadzenia Mini

r.!

4

T8 Dane czynnoéci notarialnych

Data 2070119 Numer repertorium 82/2017 Numer akiu notarialnego

Netsriisz  [Jan Kowalska v | Zastepea [brak = | Referent [brak

Tytut (szablomy) AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA

| Import I . I Dane czynnos'cil Oplaty I W)fpisy|
Wartogé p... Grupa ... Podate.. Stawka .. Podatekodcz.. Oplatask.. Oplata... Za wpis do RS | Wynagrodzenien...  Podatek ...
50,00 ] 0.00 0 0.00 0.00 0.00 5,00 50,00 11,50

T Optaty ==

Rodzaj oplaty Stawka-grupalwariosc Powigzanie podatkow i oplaty sadowe)

Warto$é przedmiotu: 50.01]

Podstek 5D [C]SD Bk -
Podatek PCC [C]PCC  Brak -

[] podatek pobrany od umowy spétki kapitalowe] lub jej zmiany

Opfata sadowa [F]0S  Sad Rejonowy w Warszawie - E]
Platnik oplaty sadowe) brak - E]

Wybor ksiegi wieczystej

@ onumerze: Whisz fragment nazwy sgdu lub kod wydzialu -/ !

(7 zakladane] we wniosku o numerze: Wpisz fragment nazwy sgdu lub kod wydziatu f f
\whynagrodzenie Motariusza

(optata notarialna) 50.00

VAT 23% M

Za wpis do Rejestru Spadkowego

Uwagi

Oplata za wpis do Rejestru Spadkowego][5,00 zi] I

1392 - Wprowadzono réwniez informacje w Bilansie miesiecznym o wysokosci pobranej optaty

za Wpis do Rejestru Spadkowego.
Notariusz Jan Kou‘alskiw

Dats Bilans za czymnosci Podatal:: od Podatek od czynnosci Wynagrodzanis
Lp. . M spadkdw i : N Oplats sadowa T
czymmosecl repertorium darowizn cywilnoprawnych notarinsza

1 2 3 4 5 6 7

1 13-01-2017  |1/2017 -77/2017 22800 38000 456,00

2 19-01-2017 |78/2017-103/2017 501,00 140100 910,00

Razsm 729.00 178100 136600

Skladka na rzeczIzbynotarialnsj liczona w okresi=z od 2017-01-01 do 2017-01-31 wymesi 700,00 =t

g 1L PRI L el IO O s e 1 1 2o0 a0 Lasgmnsi 2 30 %,

| Suma oplat za wpis do Rajestru Spadkoweee w okrasiz 0d 2017-01-01 do 2017-01-31 wynosi 383,00 2 I

Zobacz film instruktazowy:https://youtu.be/vBHIGtZOxmc
Uwaga!

Uwaga ! w Aplikacji Notaris Office zostata wprowadzona kontrola numeru statystycznego
wypisu powigzanego z czynnoscig gtéwna. Od wersji 3.1 wymuszamy powigzanie wypisow z
numerem statystycznym 301 - poswiadczenia.
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T Motaris Office v, 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test)
Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc

2 B8 AE 5 & € H | | % 0

Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zalgcznki Kliend Kursy walut  Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator  WWwWW ek

Uzytkownicy | Parametry aplikacii |F‘E||T:|n'|v.=;tr)r bazy dam.'t:h|
| Faktura I Dane otwarcia I Karty transakcji | Zestawienia | Repertorium |A|.rtcmat|

»

Repertorium
Domysiny notariusz dla czynnosc Jan Kowalskd

Po dodaniu nowej czynnosci przetacz na widok repertnriu
Pierwsza strona wydruku
. -
Mumer strony kolejnego wydruku Repertorium A 1 E:mﬁf&:gmrs ren StriAlB -
Wistaw wartos¢ '0,00" w niewypetnione pola oplat
Mumeru) paragrafy (Edytor AKT2003)

Pokaz napis ‘AKT NOTARIALNY w krétkiej tresci czynnosq Tak v |

Czyic oczekujace czynnodci notarialne Tak | starszeniz 31 “  dni E
Klasyfikuj tworzone wypisy pod numer statystyczny 301 - Poswiadczenia -
Sortowanie resngce w widoku Dodawanie czynnosc Mie

Wraz z poprawkag 1260 wprowadzono réwniez import danych, ktéra polega na na kopiowaniu
do wnioskéw eKW

a. danych nagtéwka wniosku - dane notariusza

b. danych nagtéwka wniosku - dane aktu i o optacie za wniosek

c. danych nagtéwka wniosku - dane wnioskodawcéw i uczestnikdédw postepowania

d. dane lokalu wystepujace w zgdaniach ( tylko dla uzytkownikéw Notaris Edytor Plus)

Dane oséb wprowadzanych do czynnosci notarialnej moga by¢ kopiowane do wniosku jezeli
wprowadzane sg w formacie danych eKW.

Przyktad formatu danych dla osoby fizycznej:
Osoba fizyczna (OF) - przyktad implementacji danych:

Pani Iwona Marlena] [NAZWISKO1 NAZWISKOZ imie ojca: Jan,
imie matki: Stanistawa, PESEL: 68071611675, zamieszkata: Jozefostaw,
ulica: Jasna, nr domu: 3D, numer lokalu: 2, kod pocztowy: 05-509,
poczta: Lesznowola, legitymujaca sie dowodem osobistym: AAD 956022, |

Przyktad formatu danych dla osoby prawnej:

Osoba prawna (OP)- przykiad implementacji danych:

Nazwa firmy osoby prawne] siedziba: Miejscowosc, numer REGON:
12345678901234, ulica: Ulica, nr domu: 1, nr lokalu: 1, miejscowosc:

Miejscowosc, Kraj: Polska, Poczta: Poczta, kod pocztowy: 00-000, NIP:
118-27-51-815, wpisanej pod numer KRS: 1234567890 do Rejestru

Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie XIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru

Sadowego.

Kopiowanie danych dostepne jest przy uzyciu funkcji Kopiuj dane przy dodawaniu osoby do
whniosku.
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-

™ Edycja wniosku - EI@

Nagléwek wniosku ]5 Zadania do wniosku | 6 Wykaz dokumentéw | 7P

0Z0

| 1 Dane notariusza | 2-3 Dane aktu notarialnego i o oplacie za wniosem 4a Dane wnioskodawcdw | 4b Dane uczestnikéw postepowania |
——

O50BA FIZYCZNA

H: ™ Osoba fizyczna

Dane osoby |Li5tape#nomocn|k’ 6w / przedstawiciel ych
Adres do doreczen:
Imig pierwsza™: IWONA Ulica: JASNA
i MARLENA Nr domu: D Nrlokalu: 2
Nazwisko | pierwszy czlon MNAZWI - . e ___
nazwiska zozonago™: SO Miejscowose™: JOZEFOSEAW Kraj": POLSKA
: Kod pocztowy™ 05-509
Drugi czlon nazwiska zozonego:  NAZWISKOZ2 Poczma: LESZNOWOLA Ecconvg
Numer PESEL": 68071611675 nie posiada numeru PESEL
Mumer MIP*: I:I nie posiada numeru NIP D
Imie ojca: JAN
Imig mathi: STANISEAWA
Whicskodawea zrzeka sie prawa do otzymania
zawizdomienia o wpisie
A o chea 2 A by

zawizdomienie o wpisie

Mazwa konta do doreczer:

ostatniego zapisa:

™ Kopiowanie danych

Typ Nazwa Adres

IWONA MARLENA NAZWISKOT NAZWISKO2 JOZEFOSEAW JASNA 3D 2

_ W danych osdb dokonano zmiany niedozwolonych znakéw na znak '# lub usunieto
Anuluj Wybierz
niedozwolone znaki z pdl numerycznych.
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