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5w € = it @ 0 v
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X SHNE =@ Instytucja Obowiazana: Pawet ~

Rejestr kart transakcji Licznik: 5:0:4 Fitrkart transakcji
L. Nu.. Datarejes.. N S.. B Nr ewide... Wartosé P... P.. Trans... V. Plk [ data|2017-02-01 2017-02-28

1. 20170119 1 N 1032800.. 210000 PLN 1 Pawel B.. [wszystkie -
1. 2017-01-11 1 N 1032000... 300000 PLN 1 Pawel B.. [ ich ]

1. 20170105 1 N 1031800.. 100000 PLN 1 Pawel B.. granvsl -
9. 2013-03-18 2 K 7594000, 300000 PLN 1 Pawel W.. [wszystkich VJ
9. 141.. 20130318 2 BK 7594000... 300000 PLN 1 Pawel W.. [wszystkich v]
[niegenemwanych = ]

Kategoria transakcji:
[wszystkie V]
Tytul transakcji:
[wszystkie V]
Import danych - rejestr czynnosci Fitr czynnosci
Nrrep. Data rep. Suma wartosci Rodzaj umowy Notariusz Lp. karty 0d:2016-12-06 v De:2017-02-28 ~
989/2017 20170123 274944 PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel Czynnosci z wiartoscig povyze]
981/2017 20170123 266133 PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel 15000  ~ |EUR
968/2017 2017-01-23 476910 PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel "'ZV“"(’SCLE':;/S\Eiﬁ"e LA
908/2017 2017-01-20 548709 PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel nieprzypisane -
872/2017 20170120 267116,25PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel -
848/2017 2017-01-19 514678 PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel
824/2017 2017-01-18 755531 PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel
802/2017 2017-01-18 244052 PLN UMOWA DEWELOPERSKA Pawel

ul. Gréjecka 194 /19, 02-390 Warszawa
Tel. 022 867-80-00
www.softcream.pl
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Instalacja

1. Pobierz oprogramowanie
a. Serwer MySQL aplikacji Notaris
https://notariat.pl/component/rsfiles/pobierz-
plik/pliki?path=Instaluj%2FNotaris+Serwer+3.0.exe

b. Aplikacjg Notaris 3
http://www.ftp.notaris.notariat.pl/notaris/20180422 0000/Notaris%203.4.0%20inst
all.exe
2. Przeczytaj zasady instalacji aplikacji oraz wymagania: http://notariat.pl/program-
notaris/pytania-i-odpowiedzi-faq/377-34-jak-zainstalowac-notaris-3-0

Zainstaluj Serwer aplikacji
Zainstaluj aplikacje Notaris 3
Po instalacji 1a i 1b uruchom Notaris Office

SJil

ukw

)

Motarns Office

6. Nastepnie uruchom Narzedzia wpisz nazwe swojej bazy danych nie uzywajac spacji,
wpisuj tylko litery od a-z bez polskich znakéw diakrytycznych -np.: ,mojabaza”
nastepnie przycisnij Utwérz baze danych. Nie zmieniaj zadnych innych ustawien, nie
wpisuj zadnych haset. Poczekaj az pojawi sie komunikat ,Zakorficzono tworzenie” )
T NOTARIS Logowanie v. 3.4.1.0 =N EcH <=

Logowanie | Marzedzia | Logi

ﬁ Utworz Tj Aktualizuj do 3.4.0 || Usuri % Indexowanie i% MNapraw MNarzedzie aktualizacji statystyk =
\wersja 3.4.0
Dane serwera bazy danych
Adres  127.0.01 MNazwa uzytkownika root
MNazwa bazy mojabaza Hzaslo

Dane wykonywanych czynnosci
Osoba  Administrator

Opis Operacje serwisowe

Logi Zakoriczono tworzenie -
Pobieranie koddw TERYT.

Kody TERYT pobrane.

Pobieranie koddw Urzedéw Skarbowych.
Kody Urzeddw skarbowych pobrane.
Pobieranie koddw TERYT.

Kody TERYT pobrane.

Pobieranie koddw wydzialow KW,

Vi byt e e PR o e

m

7. Nastepnie wybierz zaktadke Logowanie w miejsce Baza: wpis nazwe nowoutworzonej
bazy danych i przyci$nij przycisk Zaloguj sie.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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] NOTARIS Logowanie v. 3.4.1.0 = - &[5

Logowanie | Narzedzia | Logi

Baza danych 4
Serwer 127.0.01 -»

i]

Baza mojabaza
Port 3307
Uzytkownik | akt3

Hasfo =

Zaloguj sie

8. Zaakceptuj
j_nformacje:

Brak danychkancelarii notarialng

~ Mie zostaty podane  dane kancelarii notarialng). Mie bedzie
:L'L mozna prypisac danych notariusza do danegj czynnosci notarialng
—T—

9. !\lastepnie wypetnij informacje o licencji i przycisnij Pobierz klucz licencyjny.

I Licencja =S [ﬁl

Rejestracja online - wprowadz dane

Imie, Nazwisko Imig MNazwisko lub Flma Program Maotaris Office
NIP 0000000000

WETS]a nr:

e-mail email&fima pl| Pomoc i wsparcie:

http://www _notaris.pl

Rejestracja telefoniczna fe-mailowa - wprowadz klucz
ID aplikac)i  3241159903100455412358724
KLUCZ tel: 22 867-80-00

Pobierz klucz licencyjny OK

© SoftCream Software

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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10.0dbierz swdj klucz licencyjny ze skrzynki e-mail lub zadzwon po niego na naszg
infolinie.

Brak danychkancelarii notarialng

Mie zostaty podane  dane kancelarii notarialng). Mie bedzie
! . mozna przypisac danych notariusza do danej czynnosci notarialneg)

0K |

11.0trzymany klucz wklej w okno KLUCZ i przyci$nij OK
I Licencja (e =™

Rejestracja online - wprowadz dane

Imie, Nazwisko Imig MNazwisko lub Flma Program Motaris Office
NIP 0000000000

WETS]E N

e-mail email&fima pl Pomoc i wsparcie:

http://www_notaris.pl

Rejestracja telefoniczna fe-mailowa - wprowadz klucz
ID aplikacji 324119903100455412358724
KLUCZ 32411990310045543245964487631080| tel: 22 867-80-00

© SoftCream Software

Pobierzkluczlicencyiny ||  OK ||  Anulyj

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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SoftCream Software

12.Nastepnie w oknie Ustawienia / Uzytkownicy /Nowy Dane firmy podaj wszystkie dane
uzytkownika i kliknij Potwierdz.

N Notaris Office v. 3.4.1.0 (127.0.01:3307//mojsbaza)
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

(2 B RE 5 @0 € @ itl% D

Repertorium [l @ =] |darz
Usytkownicy
Dane fimy | Podpis i cetyfikaty | Osoby 2a przesylanie informaci do GIIF | Paramet| « | >
D ime || o

ane firmy
Imie Nazwisko
Nazwa
Adres firmy
Wojewddztwo Powiiat Gmina
Ulica Nr domu Nrlokalu Miejscowost

Kodpocztovy Poczta Kraj Folska
Adres

E-mail Telefon

Adres zamieszkania skopiuj dane kancelarii
Wojewsdztwo Poiat Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Mieiscowosé
Kodpocztowy Poczta
Dodatkowe dane
Numer konta
NIP REGON PESEL
Imis Ojca Imie Matki Data ur 1930-01-01 B+
id_uslugodawcy [ ﬂ] ( Anulyj ]

13.Po dodaniu pierwszego uzytkownika / firmy ponownie otwdrz wtasciwosci uzytkownika i
w zaktadce podpis elektroniczny wybierz / dodaj kwalifikowany podpis uzytkownika
sktadajgcego karty transakcji do GIIF.

TN Notaris Office v. 3.4.1.0 (127.0.0.1:3307//mojabaza)
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

|2 B BE 5 @ € E\%’a@@%

Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zafaczniki Klienci Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator WWW eKw  Kalendarz

Usytkownicy | Par = 2=
LB X Moja firma

D Imie

bl Dane fimy | Podpis i cetyfikaty | Osoby 2a przesylanie infomacii do GIIF | Paramet] « |

2 Pustanazvss (51 )

e —,

[2) CNotaris\Certyfikatysigittcer

Id uslugodavwcy = 1 [ Potwierdz Anuluj

14.Po wybraniu / wskazaniu certyfikatu kwalifikowanego jego numer seryjny bedzie
widoczny w oknie jak ponizej
===

Moja firma

‘ Dane fimy | Podpis elektroniczny i certyfikaty | Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacii do GIIF H Paramet * | *

‘J Szafir RS (SN:38A4EB507COBSDCAESFDEF77CERB2206943DAGER)

‘J C:\Notaris\Certyfikaty'sigiif.cer

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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15. Nastepnie wybierz Ustawienia / Parametry aplikacji / Karty transakcji i w ostatnim polu
pt "Wiacz import danych” ustaw warto$¢ NIE i przyci$nij Potwierdz.

T MNotaris Office v. 3.4.1.0 (127.0.0.1:3307//mojabaza)
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc

2 B RE [ @® € it | % O

Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut  Zestawienia | Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz

Uzytkownicy | Parametry aplikaci | Parametry bazy danych ‘
| Faktura | Dane otwarcia‘ Karty transakji |Zestawienia | Repertorium I Automat | Kalendarz

\wartos¢ przedmictu, od ktdre) rejestrowane sg karty transzke 1500000 EUROD
Waluta uZzywana do rejestrac)i (dotyczy tylko wydrukdw) EURO

Automatyczne przeliczanie wartosci przedmiotu

o
-
4

Pabierz] kurs ELJRO z internetu

o
o
I

Domyslna wartesc EURO 495
Przypominaj o wstawieniu kursu dnia

\wistaw kurs dniz po uruchomieniu aplikaci

Liczba dni do wystawienia karty transakcji

Doda| krotkg tresc czynnosci do uwag karty transakcji

Sprawdz czy zostaly wystawione karty transakcji

2| |a 2 |2
-~ - - -~
4] wl||la]|]4

Czas po ktdérym czynnosc nie jest sprawdzana (dni)

[¥%)
[=]

\Wistawia] nowe kody transakcji (numery 70-80) do uwag.
‘wigcz import danych WAGA! Praca w trybie
wylaczonego importu danych
nie gwarantuje prawidlowego
zarzadzania numerami
repertorium.

o
-
EI

[ Potwierds H Anulyj ]

13. W takim ustawieniu zmieni sie gtéwne okno widoku Notaris na widok okna Program GIIF.
W tym trybie nie masz dostepu do importu czynnos$ci z ksiegi Repertorium A. Zawsze mozesz
powroci¢ do ustawien wybierajagc kombinacje klawiszy ctrl-9 — gdzie bedziesz miat dostep do
wszystkich ustawien aplikacji Notaris i Program GIIF.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Widok - GIIF / Rejestr kart transakcji

A_@ Zasadnicza zmiana w funkcjonalnosci GIIF w wydaniu 2.8.7 polega na znacznym

uproszczeniu funkcji podpisywania, szyfrowania i wysytania kart transakcji. W obecnej wersji
Notaris GIIF obstuguje te funkcjonalnosci bez uzycia zewnetrznych aplikacji.

Aplikacja NOTARIS zawiera w sobie zautomatyzowany modut rejestrujacy karty transakcji do
GIIF. Rejestracja kart transakcji odbywa sie w sposéb automatyczny z danych
zarejestrowanych w Repertorium A.

-
@ NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3) = | B S,
Dokument PrzejdZzdo.. Narzedzia Pomoc
2 B BREF ® € = 8 % Q O
Repertorium Skorowidz Kasa | GIIF | Zalgczniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWw Pomoc zdalna Szkolenie
X = g @ o ® Instytucja Obowiazana: Jarostaw Kowal -
Rejestr kart transakcji Licznik: 6:1:6 Fitr kart transakgii
L. Nu.. Datarejes.. N.. S.. B.. Nrewide... Wartos¢ P.. P.. Notariusz Trans... V. Plik [ data|2013-04-01 2013-04-30
I!--III-_-II--IE! (wszystiie -]
1. 2012-06-15 N 1383000... 265000 PLN Jarostaw Ko... B.. =
1. 20120612 3 N 1376000..  185519.3PLN 1 Jaroslaw Ko.. B... (wszystich v)
1. 0120612 2 N 1375000.. 277000 PLN 1 Jaroslaw Ko.. B... [wszystkich -
1. 2012-06-12 1 N 1374000...  228908.4 PLN 1 Jarostaw Ko... B.. [wszystkich v]
1. 2012-06-11 1 N 1368000...  267266.7 PLN 1 Jarostaw Ko... B...
[niegenemwanych V1
Kategoria transakgcji:
[wszystkie v]
Tytul transakcji:
[wszystkie ']
Zastosuj
Import danych - rejestr czynnosci Filtr czynnosci
Nrrep. Data rep. Suma wartosci Rodzaj umowy Notariusz Lp. karty 0d:2013-04-01 v Do:2013-04-30 ~
Czynnosci z wartoscia powyzej
15000 + EUR
SEJITINE) T R TI0D E
transakeii
nieprzypisane -

Rejestr kart transakcji nie moze by¢ prowadzony bez ksiegi Repertorium A - stanowi jej
integralng czes¢ i tylko w przypadkach kiedy dana kancelaria nie prowadzi zapisow w
elektronicznej ksiedze Repertorium A mozna go oddzieli¢ jako oddzielng aplikacje. Wiecej
informacji udziela nasze biuro obstugi klienta.

Parametr witacz import danych w widoku Ustawienia/parametry aplikacji/karty transakcji

okresla tryb pracy z aplikacjg. Ustawiony na TAK - pracuje z ksiegg Repertorium A, ustawiony
na NIE - umozliwia prace wytacznie z rejestrem GIIF - bez ksiegi Repertorium A.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc

2 8 B B © [ € =/[

Caynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - Kursy walut  Zestawienia | Ustawienia

Paramely fimy | Parametry aplikacii | Paramety bazy danych

Faktuia | Dane otwarcia |: Katty ransakei | jenia | A jum | Automat

Warto$¢ przedmiotu, od ktérej rejestrowane sq karty transakeii 15000,000 EUROD

‘Waluta uzywana do rejestracii (dotyczy tylko wydrukdw) EURD

iie wartosci dmi Tak v

Pobieraj kurs EURD zintemetu | Tak

Domysina wartosé EURD 4,00

—

Przypominaj o wstawieniu kursu dnia | Tak v

Wstaw kurs dnia po uruchomieniu aplikacii

=
o

o
<

Liczba dni do wystawienia karty transakcii

=

Dodaij krétka tresé czynnosci do uwag karty transakeji |Tak v
Sprawd? czy zostaly wystawione karty transakcji

ak v
Czas po ktérym czynnosé nie jest sprawdzana (dni)

‘Wiacz import danych | Tak v | UWAGA! Praca w tiybie
wykgczonego importu danych
nie gwarantuje prawidrowego
zarzadzania numerami
repertorium.

—

Rejestr kart transakcji stuzy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi do:
- rejestrowania czynnosci w specjalnie przygotowanym i wymaganym prawem rejestrze
- generowania kart transakcji w formie
a. wydruku
b. pliku XML ( wygenerowany plik nalezy przesta¢ do GIIF )
- przechowywania zarejestrowanych kart w formie elektronicznej

Aplikacja NOTARIS Posiada wbudowany automat tworzenia kopii zapasowych w
katalogu danych serwera. Do obowiazkow uzytkownika nalezy wiasciwe
zabezpieczenie danych poprzez wykonywanie regularnych kopii bezpieczenstwa.
Autorzy oprogramowania nie ponosza odpowiedzialnosci za utrate danych przez
uzytkownika.

Ogolny opis dziatania funkcjonalnosci GIIF

Widok GIIF - Rejestr kart transakcji skfada sie z widoku Rejestr Kart Transakcji i Rejestr
Czynnosci zarejestrowanych w Repertorium A, ktdére spetniajg kryteria wyboru okreslone
regulacjami prawnymi

e data - biezacy miesiac

e wartos¢ przedmiotu - powyzej 15.000 Euro w przeliczeniu po kursie dnia w NBP

Ponizszy rysunek przedstawia przyktadowy ekran z wypetnionymi danymi w rejestrze GIIF. Od
gory patrzac obraz ukazuje w gérnym oknie Rejestr kart transakcji liste przygotowanych i
wygenerowanych kart transakcji; az po czynnosci potencjalnie podlegajace w danym okresie
rozrachunkowym pod rejestracje w GIIF —ukazane w dolnym oknie Import danych - rejestr
czynnosci

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Kolejny numer w rejestrze kart transakcji

Drukowany numer karty transakcji Rejestr prowadzony dla notariusza, jesli
w kancelarii jest wiecej niz jeden
notariusz w tym oknie wybieramy
odpowiednig osobg - 10

Oznaczenie bigdnie wypetnionej karty

transakcji. Zty numer NIP, REGON lub PESEL L . .
Sciezka do pliku XML zawierajacego karty transakcji do wystania

do GIIF

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Przejdzdo.. Narzkdzia Pomoc
L2 ale e 3 € = i @
Czynnodcl Skorowidz  Kasa GIIF Kienci  Zatacznki  Kursy walut Zestawiefa Ustawienia  Www
Rejestr kart transakcji Instytucja Obowigzana
L N.. Data reje. N. & B.  Nrewid. ‘Wartos¢ P 7 Notariusz Tran..  \ Notariusz Jan Kowalski v
38 20060622 1 BN 3000000. 100000 PLN 1 NotaiuszJa.. Csm. Fillr kart tansakei
\t b2 67 20060004 1 BN 1 2000000  120000PLN 1 NotaiuszJa.. Cam O deta I ]
1 15 2006-01-10 1 BN 1000000... 750000 PLN 1 NotariuszJa.. C:hxm. 0
peracie
Nowa
=T [wszystiich v
Vs wszystkich v
Kategoria transakcii
Druku
wszystkie v
Zapisz do =
L Tytuk transakcii
wszystkie v
Import danych - rejestr czynnosci
Ni rep. Datarep.  Sumawartosc Rodza umowy Notariusz Lp. karty EhETre
247/2008 20080118 110000PLN UMOWA .. Notariusz Jan K. 0d| 2005114 o e
22172006 20050118 1000000PLN PELNOGMOCNICT.. NotaiuszJank. 20051101 M) e 20060630 &
184/2006  2006-01-17 150000PLN UMOWA DAROWI... NotariuszJanK. Czpnnosci z wartoscia powyzej
£2/2006  2006-01-03 1000000PLN UM O'WASPRZEDAZY  NotariuszJanK...
Capnnosci przypisane do kart transakcii
Praypisz karte transakeii do czpnnosci
Numery, daty, wartos¢ przedmiotu czynnosci importowanych Zakres dat, w ktorym czynnosci beda importowane z ksiggi
z ksiegi Repertorium 4 do rejestru GIIF Repertorium A. Prezentowane ustawienie umozliwia pokazanie

czynnosci, ktorych wartosc przewyzsza 15 tys. EURO w przelicz
eniu na kurs dnia | wszystkie nieprzypisane - bez kart transakcji

@ NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//z

Dokument PrzejdZzdo.. Narzedzia Pomoc

2 B8 R B 5 &

Repertorium Skorowidz Kasa | GIIF | Zalgczniki  Klienci
—‘.ZXOB @‘@ gl |’V
Wyslij wskazany plik do GIIF
Podpisz i zaszyfruj wskazany plik
Strona WWW GIIF

Podpisz i wyslij do GIIF

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Rejestr kart transakcji - gorne okno - przedstawia liste przygotowanych kart transakcji oraz
ich status.

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - Kursy walut  Zestawienia Ustawienia WY
Rejestr kart transakcji Instytucja Obowigzana
L N. | Datargie.. N. S.. B, Nrewid.. Wartosé  P.. P.. Notariusz Tran.. % Notariusz Jan Kowalski v
3 8 2006-06-22 1 BN 3000000... 100000 PLN 1 NotariuszJa.. C\zm... Filtr kart transakcii
2006-01-04 | 1 [ BN [ 1 [2000000.. 120000 PLN [ | 1 [MNotaiiuszJa.. | Cham.. | | O data | ‘
1 1 2006-01-10 1 BN 1000000... 750000 PLN 1 NotariuszJa.. Cihzm... 0 :
peracie
recznie v ‘
Nowa
ich
Edycia wszystkicl V‘
il -
Korekta Eanaak ‘
Usuh wszystkich v ‘
T wszystkich v ‘
- Kategoria transakcii:
Drukuj o ‘
Y e v
Zapisz do
ik XML T yl-ul' transakcii:
wszystkie v ‘
Import danych - rejestr czynnosci [ GIF | [ Zastosi |
Nr rep. Data rep. Suma wartosci Rodzaj umowy Notariusz Lp. karty Filtr czynnosci
247/2006 2006-01-18 110000 PLN UMOWA . Notariusz Jan K... od: ey Do vy
221/2006 2006-01-18 1000000PLN PEENOMOCNICT.. NotaruszJanK.. IZDOS 101 8 ‘ ° l 200600 B ‘
184/2006 2006-01-17 150000PLN UMOWA DAROWI .. NotariuszJanK... Cazynnosci z wartoscig powyze|
62/2006  2006-01-03 1000000 PLN UM OW A SPRZEDAZY  Notariusz JanK... : 15000
C;nnos'ci przypisane do kart transakcii
nieprzypisane v
Przypisz karte transakciji do czynnosci

Oznaczone kolejno od gory od lewej - strzatka pierwsza i druga - ukazujg zarejestrowang
czynnos¢ w rejestrze (Lp. 104), ktéra nie ma numeru karty transakcji - to znaczy zostata
przypisana do czynnosci z importu repertorium lecz nie zostata wydrukowana ani nie zostat
wygenerowany z niej plik XML. Puste miejsce w polu transmisja i puste miejsce w polu wydruk
jak wida¢ na rysunku ponizej oznacza, ze dana karta nie zostata wydrukowania i nie zostata
zapisana do pliku XML. Strzatki trzecia, czwarta i piata pokazujg na powyzszym rysunku, ze
czynnos¢ w okreslonej dacie i o numerze 356/2005 czekajg na import do rejestru. Do
czynnosci 357/2005 zostata przypisana karty transakcji i istnieje w rejestrze pod numerem Ip.
104

LT

27 NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc
2 B B | & |88 L € = & @
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki  Kursy walut  Zestawienia Ustawienia WY
Rejestr kart transakcji Instytucja Obowigzana
L N. Datareje.. N. S.. B. Nrewid.. Wartosé P...  Motariusz Transmisia ... | Notariusz Jan Kowalski v
3 8 2006-06-22 1 BN 3000000... TO0000 LN ™1 "Notarnius...  :Sxmi\\2006-... | Filtr kart transakcii
2006-01-04 | 1 [ BN [ 1 [ 2000000... 120000 PLN | | 1 [ Notarius... | C:\zml\\2006-... ] data I ‘
1 158 2006-01-10 1 BN 1000000... 750000 PLN 1 Notarius... C:haml\\2006-... Toest
Nowa l reczme ¥ ‘
B wszystkich v
tkich v
wstkich |
— wszystkich v ‘
Rysunek 1

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Pozostate - wczesniejsze karty transakcji (91-103) zostaty zapisane do plikéw XML i w polu
transmisja maja oznaczona s$ciezke dostepu (dysk, katalog data wygenerowania, nazwa pliku).
Dodatkowo karta Ip. 103 zostata wydrukowana w kolumnie wydruk - wpis TAK.

Na powyzszym rysunku wida¢ rowniez, ze karty o numerach Lp. od 99 do 102 posiadajg kazda
wiecej niz jeden numer karty transakcji. Przyktadowo karta 91 posiada numery kart transakcji
od 209 do 218.

Oprogramowanie samoczynnie po uzyciu funkcji M lub funkcji blokuje karte transakcji
zmieniajac jej status na B - ZABLOKOWANY oraz nadaje numery kart transakcji w zaleznosci
od ilosci danych jakie zawiera zarejestrowana czynno$¢ w Repertorium A.

Filtr kart transakcji

data | _”
Operacje | -
recznie
Edvci |wszystkich
yCla
|wszystkich
Usufi | wszystkich
Zablokui | wszystkich
Drukui ‘ Kategoria transake
&‘ |ws2ystkie
Zapisz do T
pliku XML ytuk transakcii:
|wszystkie
GIF | Zastosi

Dopuszcza sie, ze dla jednej elektronicznej karty transakcji wystepowa¢ moze
wiecej niz jedna drukowana karta transakcji.

Karta transakcji wydrukowana lub zapisana do XML zostaje zablokowana i nie mozna jej
edytowad. Status karty zmienia sie na B - ZABLOKOWANY oznaczone jest to w rubryce Status.
Aplikacja NOTARIS wyroznia cztery statusy karty transakcji oznaczone literami:

N - Nowa

K - Korekta

BN - Zablokowana nowa karta transakcji
BK - zablokowana korekta karty transakcji.

Dodatkowo czerwonym kolorem oznaczone sa karty podejrzanych transakcji. Rézny status
kart transakcji

Lp Numer ... | Datarejes... | Nrreje... Status Btad Nr ewide... Wartos¢ | F P... | Notari... Trat
106 2005-08-16 1 N 1060000... 400000 PLN 1  Ryszar..
105 2005-08-11 1 K 1020000... 130000 PLN 0. 1 Ryszar...
103 294 2004-09-16 1 BK 77802004 100000 PLN 1  Ryszar.. c:\xml\2005-08-164KC
102 286-293  2005-08-11 1 1020000... 130000 PLN 1  RAyszar..  c\=zmh\2005-08-16%W/C

99 | 277-285 | 2005-07-21 _-m_- 9300000... | S00000PLN | [ 1 [Ryszar. | c:\xmlt2005-08-165w
98 268-276  2005-07-21 9800000... 500000 PLN 1 Ryszar..  c\wmh2005-08-16%W/C

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Oznaczenie poszczegolnych kolumn w rejestrze

Lp

Kolejny numer - liczba porzadkowa elektronicznych kart transakcji
nadawana automatycznie przez system - stanowi unikalny numer w
rejestrze transakcji. Po wykasowaniu karty system nadaje kolejny numer
identyfikacyjny w ten sposdb dopuszczalne jest wystepowanie wolnych
numerdw - a wtasciwie braki w numerach.

Numer karty Kolejny numer karty transakcji. Liczy od 1 chyba, ze ustawiono inaczej w

konfiguracji (zaktadka dane otwarcia). Numer nadawany jest
automatycznie po wydruku lub po eksporcie do pliku XML

Data rejestracji Data zarejestrowania karty w systemie = data czynnosci w Repertorium A

Numer rejestracji transakcji Kolejny numer transakcji w danym dniu

Status

Biad

Status karty transakcji
znacznik N - transakcje nowe - w przygotowaniu ( jeszcze nie konwertowane do
formatu XML) i nie wystane do GIIF, réwniez nie drukowane

znacznik B - Transakcje zablokowane - transakcje, ktore zostaty juz
przekonwertowane do pliku XML lub wydrukowane
znacznik K - Transakcje korekty - transakcje, ktore zostaty skopiowane z

zablokowanej transakcji w celu naniesienia korekty

Oznacza wykrytg nieprawidlowos¢ we wprowadzanej numeracji NIP,
REGON, PESEL transacjkca z btedem oznaczana jest przez znak !

Nr ewidencyjny Unikalny numer powstaty z potaczenia numerow LP i numeru repertorium

A

Wartosc¢ Wartos¢ transakcji = suma wartosci przedmiotow - zarejestrowana przy

tworzeniu czynnosci w repertorium.

Podejrzana Wyswietla kod okreslajacy czy transakcja jest podejrzana (w chwili
obecnej mozliwe kody to 0000 i 9000) na czerwono, jesli nie podejrzana -
pole puste

Powigzana Pole okreslajace czy transakcja jest pojedyncza (1) czy powigzana (2)

Notariusz Imie i nazwisko notariusza ktory zatozyt karte transakcji

Transmisja Okreslenie czy karta zostata wystana do pliku XML - jesli tak to podana

éciezka dostepu do pliku XML.

Wydrukowane Okresla czy karta transakcji zostata wydrukowana (TAK), czy nie - brak

oznaczenia w rubryce

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Panel opcji dla rejestru kart transakcji

Dane notariusza - Rozwijana lista Dane notariusza

okresla notariusza lub notariuszy, ktérych czynnosci i . 'Da“°“°“"i"‘z°3
transakcje sa wyéwietlane. Rejestr prowadzony jest [JanKoztowski -
oddzielnie dla kazdego notariusza. Filtr kart transakcii
0d: | 2004-05-16 v | Do: [2004-06-17 ~ |
Filtr kart transakcji - zawiera zastawienie kilku filtréw, | OPeracie S0
ktore majg za zadanie wyizolowa¢ karty transakcji o Nowa [Korygwace L‘
odpowiednich preferencjach. Edycia Pokaz karty transakcii
ey |powiqzanych L]
Opis filtrow: m’ .
Od - Ustawia wyswietlanie kart transakcji, ktére zostaty Usuh IDodellzarwch L‘
utworzone po tej E:Ia_cie _ ) ] . [zablokowanych LI
Do - Ustawia wyswietlanie kart transakcji, ktére zostaty Zabloku =
ategoria transakcii:
utworzone przed ta datg Odblokui — agg Olléw‘(owa |lZJ
I_\utofiltr,-_Usta,wia pozostate pqla fiItru, w taki sposép, Drukuy Totuk transakeic
zeby wyswietlaC¢ tylko transakcje okreslonego rodzaju Zapisz do lumowalachunku L]

(wszystkie, K, P, Z, G, W, D, B) pliku XML

Zastosuyj |

Powiazanych - Okresla czy wyswietla¢ transakcje
powigzane, pojedyncze czy wszystkie.

Podejrzanych - Okresla czy wyswietla¢ transakcje podejrzane, niepodejrzane, czy wszystkie.
Zablokowanych - Okresla czy wyswietla¢ zablokowane, korekty, nowe czy wszystkie.

Kategoria transakcji - Wyswietla transakcje okreslonego typu (typy zdefiniowane w
rozporzadzeniu) — dotyczy kategorii.

Tytut transakcji - j.w., dotyczy tytutu.

Przycisk , Zastosuj” - Aktywuje ustawienia filtrow.

Dostepne operacje na karcie transakcji Opetacie

Nowa J
Jest to listwa, ktora zawiera przyciski umozliwiajace operacje na kartach
transakcji. ~ Edycia J
o H » Koeekla

to opis tych przyciskow:

Ui
Nowa - Tworzy nowa karte transakcji — dziata tylko w trybie bez wspotpracy Zablokui
Z repertorium

Odblokiy
Edycja - Funkcja edytuje transakcje, ktora nie jest zablokowana Drukud J
Korekta - Funkcja koryguje zablokowang transakcje w sposob taki, ze Zapisz do
korygowana karta transakcji zostaje skopiowana i zostaje nadany ten sam pllku XML

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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numer karty transakcji nowej karcie transakcji - taka karta ma status ,korekta” i jest
wyswietlana po zapisaniu zawsze pod korygowang kartg transakcji.

Usun - Usuwa zaznaczone karty transakcji
Zablokuj - Blokuje zaznaczone karty transakcji

Odblokuj - Odblokowuje zaznaczone karty transakcji - opcja dostepna tylko dla
administratora

Drukuj - Drukuje zaznaczone karty transakcji

Zapisz do pliku XML - Zapisuje zaznaczone karty transakcji pod warunkiem ze sg one tego
samego typu (jeden z : K, P, Z, G, W, D, B).

Jesli nie sg tego samego typu - zgtasza sie okno informujace o typach i co zrobi¢ zeby wybrac
karty jednego typu. W obecnej wersji importu GIIF przyjmuje wszystkie pliki bez znaczenia na
nazwe jaka zostanie nadana.

Jesli sa tego samego typu zgtasza sie okno informujace o zamierzonym zapisie do pliku -
zawiera informacje dotyczace notariusza, jego NIP, jednostki organizacyjnej, numery kart
transakcji, typ zaznaczonych transakcji i proponowang nazwe pliku.

Piecioznakowe oznaczenie IO potrzebne do okreslenia nazwy pliku znajduje sie w konfiguracji -
dane kancelarii.

Tworzenie kart transakcji

Karty transakcji mogq by¢ rejestrowane automatycznie - importowane z rejestru Repertorium
A lub rejestrowane recznie — wpisywane bez importu z Repertorium A.

W zaleznosci od konfiguracji aplikacji NOTARIS karty mozna rejestrowac¢ w opcji Widok /GIIF
wybierajac zakres dat, warto$¢ minimalna w EURO klikajac na wybrany numer repertorium i

. . . Przypisz karte transakciji do czynnosci .
przyciskajac przycisk ponizszy rysunek

Import danych - rejestr czynnosci

Nr rep. Data rep. Suma wartosci Rodzaj umowy Notariusz Lp. karty Filtr czynnosci
357/2005  2005-07-25 550000 PLN UMOwa SPRZEDAZY Ryszarda Szulejew... UdIIULUTZUUSLI DO:|31 VU7,2005ﬂ

Czynnosci z wartoscig powyze]
15000 «

Czynnosci przypisane do kart transakcii

nieprzypisane -
Zastosy

Przypisz karte transakcji do czynnosci ‘

W przypadku uzywania rejestru GIIF bez importu danych kazdg karte transakcji nalezy tworzy¢

uzywajac przycisku M. Takg sytuacje ukazuje rysunek ponizej. W trybie pracy ,tylko
GIIF” aplikacja ograniczona jest jedynie do funkcjonalnosci umozliwiajacych prowadzenie
rejestru kart transakcji. Nie mozna w tym trybie prowadzi¢ zapisow do ksiegi repertorium A.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Narzedzia Pomoc
Rejestr kart transakcji Instytucja Obowigzana
L N.. Datargje.. N.. S.. B. Nrewid.. Wartosé P... Notariusz Transmisja ... INotariuszJanKowalski v
3 8 2006-06-22 1 BN 3000000... 100000 PLN 1 Notarius... C:\xml\\2006-... Filtr kart transakcii
2 B7 2006-01-04 1 BN 1 2000000.. 120000 PLN 1 Notarius.. CAsmbA\2006-.. TAK O] data l l ‘
1 15 2006-01-10 1 BN 1000000... 750000 PLN 1 Notarius... C:\xml\s2006-... o
1 e wszystkich v
tkich
S =
- Kategoria transakcii:
‘
Zapisz do
ikt XML T yt};l* transakcii:
[ aF | [ Zastosii |
Rysunek 2

Aby rozpocza¢ wprowadzanie karty transakcji nalezy uzy¢ przyciskéw:

Przypisz karte transakeiji do czynnosci X )
i z ! d (tryb wspotpracy z Repertorium A)

lub 2 (tryb ,tylko GIIF”) - ukaze sie wowczas kreator karty transakcji ktory

poprowadzi uzytkownika przez poszczegdlne etapy przygotowania karty przedstawione ponizej.
Kreator pracy sktada sie z 4 zaktadek, pomiedzy ktorymi mozna poruszac¢ sie uzywajac

. Dalej >> . . . . L . .
przycisku lub wskazujac i przyciskajac lewym przyciskiem myszki na jednag z
wybranych zaktadek - ponizszy rysunek

Numer karty Numer NIP instytucii obowiazanej 7950000213

Dane transakeii TRachunkiT Dane podmiotéwl Uwagi i dane osoby odpowiedzialnej za wystanie do GIIFI
Identyfikacia
01. Numer ewidencyjny ltansakciil
02. Numer rejestracii lransakciil 000000000001
03. Data rejestracii lransakciim
04. Numer jednostki organizacyinej [0 | 00000000
05. Status

Rysunek 3
Zaktadka Dane transakcji - kontrolujemy / wypetniamy dane przeniesione z Kksiegi

repertorium A zwracamy uwage ha pozycje oznaczone znakiem

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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&% Karta Transakdji ]

Numer karty 6853 Numer NIP instytugii obowiazanej 0000000000
Dane transakgji | Rachunki | Dane podmiotéw | Uwagii dane osoby iedzialnej za wystanie do GIIF
Identyfikacia

01. Numer ewidencyjny transakdi

02. Numer rejestragj transakgi
03. Data rejestragi transakdi 2013-01-09

04. Numer jednostki organizacyjnej 10 00000000

05. Status 1 - nowa transakcja

Transakcja wynikajaca z dyspozyci

Kategoria transakdi Tytul transakdii
rodzaju transakdi 0732 = [07. Transakcje bez obrotu pieniez. v [32. Umowa wlasnosé nieniche v |
Tytut transakdji do uwag (nowe kody]80-Zbycie udzialéw w splce jezsii ekracza kwotg o 16 éci 15 tys. euro (pos d ~]
Brak

07. Kod powiazania transakgji

70. Umowa darowisny nieruchomosci.

71. Umowa zamiany nienuchomosci

72. Umowa dzialu spadku

73. Umowa zniesienia wspétwlasnoéci

74. Umowa o dozywocie

75. Umowa rerty w zamian za przeniesienie wlasnosci nieruchomosci.
76. Umowa o podzial majatku wspéinego

77. Depozyt érodkéw pienigznych zlozonych wylacznie w gotéwee.

08. Kod transakdji podejrzanej
09. Sposébwydania dyspozydi

10. Numer dokumentu transakgi

11. Data realizadji transakgi 00. Umowa formy aktu pod rygorem Sci z uwagi na przedmiot, ktérych skutkiem
78 Umowa wniesienie wkladu po zalozeniu spélki jezeli wartosé wiadéw do spd|
jaca wniesienie lub zszenia wkladdw do spélki osobowej albo wriesierie (podwyzsa

12. Migjsce transakdi (miej $¢) 78 Umowa
N 79. cenia lub laczenia spélek - jezeli wartosé wkladow do spétki osobowej powstalej w wyniky
13. Kwota transakdi 3 odpisu)

15. Kwota po zamianie

Rysunek 4

. . . lej
Nastepnie przyciskamy przycisk M

Zaktadka Rachunki - kontrolujemy / wypeilniamy dane przeniesione z ksiegi repertorium A

zwracamy uwage na pozycje oznaczone

Karta Transakcji
Numer karty 295 Numer NIP instytucii obowigzanej 7950000219

Dane transakeji  Rachunki | Dane podmiotéw I Uwagii dane osoby odpowiedzialnej za wystanie do GIIF |

Rachunki uczestniczace w transakcg

43 Numer rachunku Ziédrowego | —
«—

44. Numer rachunku docelowegu[

Dalej>> Anuluj

Rysunek 5

. . . lej
Nastepnie przyciskamy przycisk M

Zakladka Dane podmiotow - kontrolujemy / wypetniamy dane przeniesione z ksiegi
repertorium A zwracamy uwage na pozycje oznaczone (

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Karta Transakcji @
Numer karty 295 Numer NIP instytucii obowigzane] 7950000219

Dane transakcii I Rachunki Dane podmiotdw I Uwagi i dane osoby odpowiedzialne| za wystanie do GIIF I

Lista Podmiotow

\Walidacja | Nazwa lub nazwisko | Rodzaj podmiotu | Miej éé | Ulica [ Dodaj

? = Girzegorz CICHOWSKI PwD podmiot, ktdry wydaje
? & CICHOWSKA Barbara PwD dyspozycig

? &= KOPANSKI Romuald Edward FwD

podmiot, w imieniu ktdrego
wydawana jest dyspozycia
beneficienta

e
[0 |

[ i

Dalej >> Anuluj

W przypadku braku danych lub nieprawidtowego importu danych wybieramy odpowiednig
osobe / nazwisko i klikamy dwukrotnie myszka. Po kliknieciu ukaze sie ponizsze okno -
ponizszy rysunek stuzgce do uzupetniana danych personalnych.

Klient
Baza klientow
Nazwisko Imig , i l |
vl [Gresgor CCHOWSKI Nazwisko Imig Nazwa
Nazwa
Obywatelstwo [P+

Opis

s.Jézefa i bucii zamieszkaty Lebork ulKossaka 844 - SJ 7138624 - NIP 841-140-19-

05

Regon
odzaj dokumentu tozsarfosci Nr dokumentu
DO - dowéd osobisty
ica Nr domu Nr lokalu

| e |

Kod Miejscowosd Kraj

[ b [re ~]

Numer Konta [

Numer Rejestru Sadowego [

Numer SWIFT ‘

Ty

|U1 - Osoba fizyczna j ‘Wyczysé pola Potwierdz Anuluj

Kontrolujemy dane i uzupetniamy je w razie koniecznosci a nastepnie przyciskamy

Potwierdz |

@ Dane z pola opis w przypadku GIIF wymagajgq przepisania do odpowiednich pdl
zgodnie z przedstawionym ponizej schematem. W wersjach aplikacji NOTARIS 2.6.xx i wiecej
istnieje zaimplementowana funkcja czytania danych z opisu do poszczegdlnych pdl - ,Import
danych z opisu osoby”. Utatwia to w sposdb znaczny uzupetnianie danych.

Po powrocie do widoku Dane podmiotéw zmieniamy rodzaj podmiotu uzywajac odpowiednich

o, Zmien rodzaj podmiotu
przyciskow

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
- 18 -



Program Rejestr GIIF 3.2 SoftCream Software

W ten sposob ustawiamy odpowiednie oznaczenie dla kazdego podmiotu wg podanego
przyktadu.

Karta Transakcji @
Nurmer karty 295 Numer NIP instytucii obowiazane] 7950000219
Dane tiansakeii | Rachunki  Dane podmiotéw | Uwagii dane osoby odpowiedzialnei za wystanie do GIIF |
Lista Podmiotow
| Walidacia | Nazwa lub nazwisko | Rodzaj podmiotu | 6 | Ulica | Dodaj:
? Grzegorz CICHOWSKI FWD podmiot, kidry wydaie
2 CICHOWSKA Baibara WD dyspozycie
KOPANSKI RomualdEdwad B | | | g
podmiot, wimieniu kidrego
wydawana est dyspozycia

beneficienta

Edytui
Usui

ﬁ\ T

Dalej >> Anuluj

Z)

—~— W kazdej karcie transakcji powinien by¢ przynajmniej jeden podmiot wydajacy
dyspozycje. Dlatego w przypadku braku oznakowania oprogramowanie automatycznie ustawia
domysine znaczniki dla wszystkich podmiotow.

PWD - Podmiot wydajacy dyspozycje
B - Beneficjent
PWID - Podmiot w imieniu, ktérego decyzja zostata wydana

Po wykonaniu tych czynnosci przyciskamy przycisk m i przechodzimy do zaktadki
Uwagi.

Karta Transakcji @

Numer karty 295 Numer NIP instytucii cbowigzane 7950000213

Dane tiansakeii | Rachunki | Dane podmiotéw Uwagii dane asoby odpowiedzialnei za wystanie do GIIF ]

UMOWA SPRZEDAZY 15 1. Strony zgodhie oswiadezpty, 2e w ksiedze wieczyste K 1476
prowadzanei preez Sad Rejonowy w Leborku dla gospodarstiva folnego potozonego we wsi Ges gmina
icko o obszarze bacznym 19,63 ha (dziewigtnadcie hektardw szesédziesiat izy ary) w sktad kidrego

wehadzi migdzy innymi deiatkami , dziatka nr 71 (siedemdziesiat jeden) - wpisane jest prawa whasnosci na
1zecz Emsta Cichowskiego 5. Jézefa i kuci oraz Barbary Cichowskiei c. Tadeusza i Anny Cichowskiei na
prawie wspélnosci ustawowe] IDziat Il zawiera wpis o stuzebnosci przsiazdu i przechodu na rzecz
Zaktadéw Energetycznych Okregu Nadmorskiego . Daiat IV ksiegi wiecaystej Kw 1476 wpiséw nie zawiera
W dziale 1-0 wpisano wzmianke o wniasku nr 2803/03 dotyczy odkaczenia dziatki nr 190 sto
deiewieédziesiat] , 2863/03 dotycay odraczenia deiatki nr 37 (trzydaiesci siedem) i 3001/03 datyczy

deiati ni 179 (sto iat deiewied) . IS 2. Stawaiacy do ninisisze} umowy dotaczyli- I+
wypis i wyrys dziatki nr 71 (siedemdziesiat jeden], - wypis 2 rejestru gruntéw . IS 3. Emst Grzegorz i Barbara
matzonkowie Cichawscy sp1zedaja Romualdowi Edwardowi Kopariskiemu deiatke rolng ni 71
(siedemdziesiat jeden] o obszaize 5,24 ha [pieé hektarw dwadziescia catery aiy) pokozong we wsi Gigs
amina Wicko , a Romuald Edward Kopariski oswiadeza , ze dzistke kupuije, nabycia dokonuiae

45, Uwagi

Dane osoby wypetniaiacei karte  |Jerzy Obler, notariusz -

PotwierdZ Anuluj

Ostatni etap tworzenia karty transakcji to edycja pola uwagi. Domysinie pole to zawiera krotkg
tre$¢ czynnosci opisang w ksiedze repertorium A. Tres¢ ta wptywa w znacznym stopniu na
wielko$¢ karty transakcji a w szczegdlnosci na ilos¢ drukowanych kart transakcji.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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, . .. . . Potwierdz .
Po zakonczeniu edycji uwag przyciskamy przycisk ﬂl. System NOTARIS analizuje
poprawno$¢ wprowadzonych danych i wyswietla komunikat, ktére dane - pola wymagajq
uzupetnienia.

Kontrola wpisanych danych |X\

9 Malezy wypetnié pola 'Nazwisko'/'Nazwa' dla 1-ego podmiotu wydajgcego dyspozycje.
\O/ Malezy wypetni¢ pole 'Miejscowosc' dla 1-ego podmiotu wydajacego dyspozycie.

Malezy wypetnic pole 'Ulica' dla 1-ego podmiotu wydajacego dyspozycje. W przypadku braku ulicy nalezy wpisac
miejscowost,
Malezy wypetni¢ pole 'Mumer dokumentu tozsamosci' dla 1-ego podmiotu wydajgcego dyspozycie, poniewaz jest to
osoba fizyczna.
Malezy wypetnic pole '43. Numer rachunku zrddtoweqa’, poniewaz kategoria kodu transakeji jest réwna '01' lub '03' lub
'04',

Czy mimo to kontynuowac?

Yes

Jesli wszystkie dane wprowadzone sg poprawnie potwierdzamy ten stan i w tym momencie
rejestrujemy karte transakcji. Zarejestrowana karta ma status N - nowa. Pola transmisja i
wydruk sg puste.

Taka Karta transakcji oczekuje na ponowng edycje - zmiane / korekte danych. Lub na wydruk
/ zapis do pliku XML, podpisanie i zaszyfrowanie oraz wystanie do GIIF.

Karta po wydrukowaniu lub po zapisie do XML zostaje zablokowana.

Karta taka oczekuje na podpisanie, zaszyfrowanie i wystanie lub wykonanie korekty podpisanie
zaszyfrowanie i wystanie.

Zapisywanie i wysytanie kart transakcji

Przygotowane i wydrukowane karty transakcji oczekujg zapis do pliku XML, podpisanie,
zaszyfrowanie i wystanie do GIIF.

NOTARIS przechowuje w katalogu domysinym c:\xml\ w podkatalogach nazwanych datami
wystana plikéw. Jest to druga zapasowa kopia danych rejestru przestanych kart transakcji.
Kazdy klient w zaleznosci od swoich wymagan moze dodatkowo wykona¢ wydruki kart
transakcji i przechowywac je w formie papierowej. Obecnie obowigzujace przepisy nakazujg
notariuszowi prowadzenie rejestru w dowolnie wybranej formie. Tak wiec jedna do decyzji
uzytkownika nalezy w jaki sposob dane bedq przechowywane. Oprogramowanie prowadzi dwa
rejestry w postaci bazy danych umieszczonej na serwerze i w postaci plikow XML
umieszczonych w wyzej wspomnianym katalogu.

A—@ Dla bezpieczenstwa zachowania danych rejestr kast transakcji wystanych system

W celu wykonania zapisu kart transakcji do pliku XML nalezy dla bezpieczenstwa ustawic
domysiny filtr kart transakcji jak - ponizszy rysunek

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
- 20 -



Program Rejestr GIIF 3.2 SoftCream Software

o

%7 NOTARIS AKT-3 Repertorium A

EEIX]

Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc
lr B8 B B & [ € 0 8| @
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - Kursy walut  Zestawienia | Ustawienia WA
Lp MNumerk... | Datarejes... | N... | S... | B...| Nrewide... ‘Wartosé | Po.. | P.. Notariusz Transmisja | Wydr. & IHyszarda Saulejewski ||
(111 [ (20050947 | T[ N [ [1170000.. [ 1300000PLN| [ 1 |RpseardaSz.. | [ |
(110 | 20050802 [ 1 N [ [1100000. | 2343000PLN[ | 1 [Ryszaida | data
- 20050816 2 BN 1070000... 550000 PLN 1 PRypseardaSz..  c\smh2005-08-164W033.xml A e | = =]
20050816 1 BN 1060000.. 400000 PLN 1 RyszadaSz..  c\mh\2005-08-17WW023 xml E | pe———— |
0 20050811 1 BK 1020000... 130000PLN 0000 1 RypszardaSz.. c:\umh2005-08-175K01 3.1l {
103 2004-03-16 1 77802004 100000 PLN 1 PRyszardaSz.. chumh2005-08-168K013xml - TAK T | |wsapstkich <
102 - 20050811 1 1020000... 130000 PLN 1 RyseardaSz..  c\smh2005-08-16%W023 xml .
93 - 20050721 3 9900000... 500000 PLN 1 PRyszardaSz..  c:\xmh2005-08-16%/023.5ml T || |wszystkich v
98 268276 2 9800000... 500000 PLN 1 RyszardaSz..  c:\xmi\2005-08-16\W023.xml ——— | [wowstich =]
97 250267 1 9700000.. 1335000 PLN 1 FRyszadaSz.  c\kmi\2005-08-128W/023.4ml wszysIc
93 225230 3 9300000... 350000 PLN 1 RyszardaSz..  c\xmih2005-08-12%W023.xml e W wszystiich =
92 219-224 2 9200000.. 35000000 PLN 1 RyszardaSz... :Awmih2005-08-123/023.xml Zablokuj - .
91 209218 1 9100000... 120000 PLN 1 RyszardaSz..  c\wmih2005-06-29%013.xml el 7‘ Kategoria transakeii
90 203208 2 9000000... 600000 PLN 1 RyszardaSz..  c\emi\2005-06-23WW/013.4ml e wszystkie -
83 193-202 7 8900000... 500000 PLN 1 RyszardaSz..  c\xmi\2005-06-22%W/013.xml
88 197 20050618 '\ 1 8800000.. 1700000 PLN 1 RpseardaSz..  c\smh2005-06-22W013.xml Tytut transakei
A7 19R 2NNR.NR1R A7NNNNN 1NNNNNN P1 N 1 Ruszarda G2 e Swemnlh 20NRNR-2244401 3 wrnl wszystkie v
< | &
- - Zastosu] |
Import danych - rejestr czynnosci
Nr rep. Data rep. Suma wartosci Rodzaj umowy Notariusz Lp. karty / Filtr czynnosci
1. Ustawiamy wskazane 0ctJ01-03:2005 | Doy|3003.2005 ~ |
filtry na odpowiednie Czynnoseiz ciq poviyze|
ustawienia i zakres dat
2. Zaznaczmy wybrane karty transakcji N3 wybrany miesiac. zynnosci przypisane do kart transakeji
do zapisu do pliku XML W
Zastosuj
1. Wybieramy Instytucje Obowigzang — Notariusza, dla ktorego wykonujemy rejestr
2. Ustawiamy filtry tak aby filtry ustawione byty na wartos¢ = ,wszystkie”
3. Ustawiamy zakres dat w filtrze czynnosci na miesiac, za ktéry wykonujemy rejestr

czynnosci — przedstawione ustawienia pokazujg zakres dat od 01-09-2005 do 30-09-
2005

4. Kontrolujemy liste — Import danych - rejestr czynnosci - powyzszy rysunek . Lista
powinna by¢ pusta - to oznacza, ze wszystkie dostane czynnosci w repertorium A
zostaty przypisane i karty transakcji znajdujq sie w rejestrze.

5. Nastepnie zaznaczmy karty, ktére zamierzamy wysta¢ do pliku GIIF ( aplikacja wysyta
pliki w formacie XML) (aby oznaczy¢ do wysytki wiecej niz jedng karte uzywamy
klawiszy Shift + strzatka géra lub Shift + strzatka dot, mozna uzywac réwniez klawiszy
Ctrl + klikniecie myszka)

6. Nastepnie zaznaczone na niebiesko karte lub wybrane karty transakcji i przyciskajac
przycisk ,Podpisz i wyslij do GIIF” uruchamiamy funkcje podpisywania i wystania kart
do GIIF - zobacz ponizszg ilustracje.

@ NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3)

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc

2 B RRE 3 &8 ¢

Repertorium Skorowidz Kasa | GIIF | Zalgczniki Kliend Kursy

'F.: x ° 1 ‘@ l_-.l <

2691
2012-06-12 3 N 1376000... 18551
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7. Poniewaz zapisywane karty transakcji zostang zablokowane!, pojawi sie zapytanie o to,
czy operacja ma by¢ kontynuowana. Pojawi sie komunikat

r ™
Zapis kart transakgji @

-~ ) Wybrane karty transakgji, po zapisie do pliku XML zostana zablokowane.

"'»._. V' Czy chcesz zapisac karty transakcji?

[ ok 1 Anuy

Wybieramy OK. i przechodzimy do kolejnego kroku.

Kazda karta transakcji, ktéra ma zosta¢ wydrukowana lub zapisana do formatu XML zostanie
zablokowana - to oznacza, ze poprawienie karty bedzie mozliwe wytacznie w funkcji korekta.

i)

~—~ Wszystkie zapisane / wygenerowane / podpisane karty transakcji znajdujq sie
domyslnie w katalo,gu zdefiniowanym w opcji Ustawienia / Uzytkownicy / Zaktadka Parametry
rejestru GIIF pole Sciezka do katalogu - tak jak to pokazano na ponizszej ilustracji.

@ NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3)
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc

Lz B RE 3 £ €

it | % @

Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut Z ienia | Ustawienia | Kalkulator Www
Usytkownicy | Parametry aplikacii | Parametry bazy danych |
[ BX
ID Imie Nazwisk Nazwa
b i
1 | Jarostaw Kowa
2 |Julia Ferste
3
4 | Katarzyna Paseld || Dane fimy | Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacii do GIIF | Parametry rejestru GIIF
5 |tukasz Gorsl_q Kolejny numer karty transakcji 6923 o
6 | Macigj Szczeg

Domysine dane kart transakgji

Miejsce realizacji transakcji Piaseczno
Jednostka transakeji PLN
Obywatelstwo podmiotéw
Kraj podmiotu wydajgcego dyspozycje |PL v
Kraj podmiotu, w imieniu ktérego jest wydawana dyspoz |PL

Kraj beneficienta [PL +
Podpis elektroniczny
Podpis prywatny: <Pusta nazwa> (SN:)
Podpis publiczny SI GIIF : C:lakt_win\akt3irep\sigiif.cer

Dane E-mail do wysylania raportéw S| GIIF

<

m

@ Wysylaj przez giif@notariat.pl Smtp
) Wysylaj przez wiasna skrzyne email Port 25
ErTams [7] Wymaga uwierzytelniania
robert smietanka@gmail.com Login
Haslo
= ']
Sciezka do katalogu, w ktérym beda zapisywane pliki XML |
: ‘\‘_I —
C:NoemlNcowal I i
Id ustugodawcy = 1 [ Potwierdz | [ Anuluj

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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8. Po kliknieciu przycisku OK pojawi sie informacja o zapisywanych plikach. Jesli klikniemy
Anuluj, pliki nie zostang zapisane. Po kliknieciu przycisku OK pliki zostang zapisane do

katalogu zdefiniowanego w konfiguracji karty transakcji. Domysinie c:\XML\

92 Zapisujg nastgpujace karty transakcji:
\O/ Motariusz: Magdalena Smietanka

Mumer NIP notariusza: 123-001-44-

Mumer jednostki organizacyjne@

Mumery kart transakcji: 5

Karty transakeji bypu W zapisywane do pliku o proponowane;j nazwi

Mumery kart transakeji: 3 —

Karty transakeji bypu B zapisywane do pliku o proponowane;j nazwi
OK I Anuluj |

Po zapisie kart transakcji do pliku, pojawi sie zapytanie o wybor certyfikatu do podpisu.
Wybieramy wtasciwy podpis i przyciskamy OK

Zabezpieczenia systemu Windows [E5

Wybierz prywatny podpis do podpisania

Message

[—=g| Magdalena siciaina

‘ Wystawca: COPE SZAFIR - Kwalifiko...
Wazny od: 2011-09-12 do 2013-09-12
Kiiler) tutal, aby wySwietlic wiasci..
APNS certificate

| Wystawca: Apple iPhone Device CA

\ Wazny od: 2011-10-30 do 2012-10-30
Robert U...ictun i

| Wystawca: COPE SZAFIR - Kwalifiko...

\ Wazny od: 2012-09-26 do 2014-09-26

~ {57E91293-6014-40E8-8A...

| Wystawca: {57E91293-6014-40E8-BA...

\ Wazny od: 2011-01-26 do 2012-01-26
Rober. [..._.....

| Wystawca: COPE SZAFIR - Kwalifiko...

\ Wazny od: 2010-09-10 do 2012-09-10

Po wykonaniu wyboru podpisu przy prawidtowo zainstalowanym certyfikacie pojawi sie okno do
wprowadzenia pinu podpisu. Wprowadzamy prawidtowy PIN i potwierdzamy przyciskiem OK.
§4 CryptoTech CSP

Aktualny proces

C:h\akt_win\akt3\rep\Repertorium.exe

Status karty elektroniczne]
Caytnik:  SCM Microsystems Inc. SCR33x USE Smart

Token: RESv2

Etykieta klucza: |956a5beddfefcBach5a2cf82682124179661
Numer seryiny:  [1012000200071005 I \

N
CCS v.2.00.00034 ol

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Prawidtowe wprowadzenie PINu zakonczy sie ponizszym komunikatem

r Y
Uwaga !!! l&J

Karty transakcji zostaty wystane do GIIF.
Sprawdz poprawnos¢ danych logujac do SI GIIF.

l 0K ’ [ Anulyj ]

Wybranie przycisku OK przeniesie nas do portalu GIIF w celu weryfikacji poprawnosci
wystanych kart transakcji.

A_—@ UWAGA ! Aplikacja Notaris — GIIF podpisuje, szyfruje i wysyta karty transakcji zgodnie
z wymaganiami GIIF. Wygenerowane pliki kart transakcji przechowywane sa katalogu
zdefiniowanym w opcji Ustawienia / Uzytkownicy / Zaktadka Parametry rejestru GIIF pole
Przy uzyciu funkcji:

Sciezka do katalogu.
4 @ o
g

Podpisz i wyslij do GIIF
Aplikacja Notaris wysyta automatycznie karty transakcji za pomoca mechanizméw poczty
elektronicznej do GIIF

o

B Strona www GIIF - Aplikacja odsyta na strone Systemu Informatycznego GIIF w
celu dokonania weryfikacji i kontroli wystanych kart ( karty wystane przetwarzane sg w czasie
24 godz. od wysyiki)

Podpisz i szyfruj wskazany plik - Aplikacja podpisuje, szyfruje i zapisuje wskazany
plik ( taki plik mozna recznie przesta¢ do SI GIIF )

Wyslij wskazany plik do GIIF - Aplikacja wysyla za pomocg mechanizmdw poczty
elektronicznej wskazany plik do GIIF.- kopia przestanego pliku zostaje wystana rowniez na
adres uzytkownika zdefiniowany w parametrach uzytkownika aplikacji Notaris.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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W przypadku wystgpienia komunikatéw przy podpisywaniu kart transakcji

ilustracji nalezy :

Uwaga !!!

SoftCream Software

- jak na ponizszej

==

systemie i czytnik podiaczony do komputera.
Tres¢ komunikatu: Zestaw kluczy nie jest zdefiniowany.

Problem z podpisem, nalezy upewnic si¢ czy podpis jest zarejestrowany w

1

Anuluj

S

Nie ukonczono podpisywania pliku.

1. Dokonac¢ poprawnego wprowadzenia certyfikatu dla Uzytkownika ( Notariusza ) w opcji
Ustawienia / Uzytkownicy/ pole Podpis prywatny

Wybrac¢ uprzednio zarejestrowany w systemie dla uzytkownika certyfikat kwalifikowany,
pole Podpis publiczny SI GIIF - wskazac plik klucza publicznego pobrany z SI GIIF - (

domysinie ten certyfikat umieszczony jest w katalogu c:\akt_win\akt3\rep). Przyktad
konfiguracji podany jest na ponizszej ilustracji.

2.

@ NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3)

Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc

2 8 BB [ & €

=i g
Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Kiend Kursy walut Zestawienia

Ustawienia | Kalkulator - www

Usytkownicy | Parametry apliaci | Parametry bazy danych |

::Elg

OB X

D Ime Nezvisko Nazwa

1| darostaw Kows

2 |ddia Fersg

3

4 |Katarna Pase} | Dane fimy | Osaby.

5 |tukesz [ | e rn—
6 |Maciei Szczg T

Domysine dane kart transakc;

Instytucii Obowi 00000

Przedrostek numeru dokumentu transakcji RA/

Kolejny numer karty transakeji 6920

Miejsce realizacji transakeji Piaseczno

Jednostka transakcji PLN

infomaci doGIIF | Parametry eestuGIF |

Numer jednostki organizacyjnej Instytucii Obowiazanej 00000000

Obywatelstwo podmiotow

Kraj podmiotu wydajacego dyspozycie

Kraj podmiotu, w imieniu ktérego jest wydawana dyspoz

Kraj beneficienta [PL

odpis prywatny: Certyfikat szafir Robert (SN:0100C091)

\ekt_win\aki3\vrep'sigilf cer
GIIF

@ Wysylsj przez gi EnE

°) Viysylsj przez viasna skizyng email ot 2

71 Whsmans inisrrutalniznia
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Kontrola przestanych danych do GIIF

W celu skontrolowania uprzednio wystanych kart transakcji z powyzej dostepnego menu
wybieramy opcje ,Przeslij plik transakcji”

Status
transakdi

Po wybraniu ukazuje sie okno ,Status Rejestracji karty transakcji” - to funkcja dostepna w
celu kontroli poprawnosci wystanych kart transakcji. Stuzy do sprawdzania statusu przestanych
danych. System rejestracji danych w GIIF nadaje przestanym kartom transakcji kolejne
statusy.

2 Ministerstwo Finansow RP - Microsoft Internet Explorer.

File Edit View Favorites Tools Help
Address | @] https: {fwww.gif.mofet.gov. pljgiffindex. jsp7Fn=st v E
[EMcafee virusScan  ~

R\ = )\ \ 7
@Back > Lﬂ \g A Py Search . Favorites 6" - &g = ii 9 ‘:“

%ﬁ% Ministerstwo Finanséw
e Rzecquospolitej Polskiej

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Formularz o Przeélij plik e Oprogramowanie i Wniosek o
identyflkacyiny | Kartatransakdi | S p o o ’ adi komunikaty kolent Cartyfikat:

AT transakdii

Lp. Nazwa Data Status
1 Paczka nr 1 2005-08-17 13:56:21.0 Zarejestrowana g
11 B010000. xml. sig. env 2005-08-17 13:56:21.0 Podpis poprawny \
2 Paczka nr 2 2005-08-16 11:10:18.0 Poprawna (___A
2.1 B010000. xml. sig. env 2005-08-16 11:10:18.0 Transakde wezytano
3 Paczka nr 3 2005-06-23 12:26:39.0 Poprawna
31 B010000. xml. sig. env 2005-06-23 12:126:39.0 Transakde wezytano
4 Paczka nr 4 2005-05-09 13:20:41.0 Poprawna
41 B010000. xml. sig. env 2005-05-09 13:20:41.0 Transakde wezytano
S Paczkanr S 2005-04-18 09:31:04.0 Poprawna

- transakcja wczytana
- transakcja poprawna
- transakcja niepoprawna - do wyjasnienia

Transakcja wczytana - transakcja wczytana poprawnie podpis zweryfikowany, dane wczytane
poprawnie. Oczekuje na nadanie statusu ,poprawna”

Transakcja poprawna - transakcja zarejestrowana przez GIIF

Transakcja niepoprawna - do wyjasnienia mozliwe rdzne warianty niepoprawnego
wczytania danych, najczestsze przypadki to brak danych - wystanie pustego pliku danych lub
wystanie niepodpisanego i niezaszyfrowanego pliku. Transakcje wyjasni¢ w naszym biurze
obstugi klienta lub w GIIF.

Procedury sprawdzania poprawnosci danych w NOTARIS

Procedura kontroli poprawnosci danych.

Instrukcja obstugi NOTARIS GIIF
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Do walidacji zawarto$ci pdl PESEL, NIP i REGON stosowane sg standardowo uzywane
algorytmy sprawdzania sumy kontrolnej, ktére sg ogodlnie dostepne (np. do Sciggniecia z
Internetu).

W przypadku numeréw REGON: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 8,9,2,3,4,5,6,7, sume
dzielimy modulo 11, wynik dzielenia to cyfra kontrolna (0 w przypadku wyniku 10).

W przypadku numerdéw PESEL: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 1, 3, 7,9, 1, 3, 7, 9,
1, 3, sume dzielimy modulo 10, otrzymany wynik odejmujemy od 10 i w ten sposdb dostajemy
sume kontrolng (0 w przypadku wyniku 10).

W przypadku numerdow NIP: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 6,5,7,2,3,4,5,6,7, sume
dzielimy modulo 11, wynik dzielenia to cyfra kontrolna (0 w przypadku wyniku 10).

Informacja o petnym wykazie walidacji dokonywanych na wartosciach poszczegolnych pdl karty

zostanie zamieszczona w najblizszym czasie na stronach www Ministerstwa Finanséw pod
linkiem Generalny Inspektor Informacji Finansowej w rubryce "Przesytanie informacji".

Procedura kontroli powinnosci wprowadzenia niezbednych
danych

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy, informacje o transakcjach zarejestrowanych zgodnie z art. 8
ust. 1 ustawy, przekazywane przez instytucje obowigzang do Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej, powinny zawiera¢ w szczegodlnosci nastepujace dane:

Date i miejsce dokonania transakcji;

Imie, nazwisko, obywatelstwo, adres, numer PESEL lub kod kraju oraz cechy dokumentu,
na podstawie ktérego dokonano identyfikacji osoby dokonujacej transakcji;

Kwote, walute i rodzaj transakcji;

Numer rachunku, ktéry zostat wykorzystany do dokonania transakcji, oraz dane dotyczace
posiadacza lub dysponenta tego rachunku;

Dane osoby fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjnej nie majacej osobowosci prawnej, w
imieniu ktérej zostata dokonana transakcja;

Imie, nazwisko lub nazwe (firme) i adres beneficjenta transakcji, a w przypadku braku
mozliwosci ustalenia jego adresu - nazwe (firme) jego banku.
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